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STAJUYGULAMA ESASLARI

Amag ve kapsam

MADDE 1- (1) Staj, 6grencinin okulda o6grendigi teorik ve pratik bilgilerin is hayatinda
uygulamasini gormesi ve boOylece teorik ile uygulama arasindaki baglantiyr kurmasi, ¢alisma
organizasyonunun yiiriitiilmesini gézlemleme ve is hayatinda ger¢ek calisma disiplinine alisma amacini
tagimaktadir. Bu Staj Uygulama Esaslari, Elektronik ve Haberlesme Miihendisligi lisans 6grencilerinin Staj
yapma kurallarini diizenlemeyi amaglar.

Dayanak
MADDE 2- (1) Bu staj uygulama esaslar1; Siilleyman Demirel Universitesi Miihendislik
Fakiiltesi Staj Ilkeleri’ne dayanilarak hazirlanmstir.

Staj siireleri

MADDE 3- (1) Ogrenciler, 4 yillik egitim-6gretim siiresi boyunca toplam 55 (elli bes) is giinii
staj yapmakla yiikiimliidiirler. Stajlar 4. yartyildan sonra 30 (otuz) is glinii “Elektrik-Elektronik Staji” ve 6.
yariyildan sonra da 25 (yirmi bes) is giinii “Haberlesme Staji” olmak iizere iki kisimda yapilacaktir. Ancak
Ogrencinin branglagsmasina katki saglayacak sekilde 6grencinin talebi ve Staj Komisyonunun uygun
gbérmesi durumunda stajlarin tamamu tek bir kurumda ve/veya kisimda (Elektrik-Elektronik ya da
Haberlesme) yapilabilir.

(2) Elektrik-Elektronik ve Haberlesme stajlar1 en ¢ok ikiser pargadan olusabilir. Ornegin 6grenci,
elektronik stajimi 15+15 ya da 20+10, haberlesme stajin1 15+10 olacak sekilde iki pargaya bolebilir.

Staj donemleri

MADDE 4- (1) Staj ¢alismalarinin akademik takvimde belirtilen giiz ve bahar yariyillar1 disinda
yaz donemlerinde yapilmasi esastir. Ancak tim derslerinin devamini almis olan bir 6grenci, akademik
takvim igerisinde de staj komisyonuna yazili olarak bagvurarak ve staj komisyonun izni ile stajin

yapabilir.

Staj yerleri

MADDE 5- (1) Ogrenciler, boliim staj komisyonunun onay1 ile, meslekle ilgili yurtici veya
yurtdis1 kamu/tiizel/6zel kurum, kurulus ve isyerlerinin dnceden tahsis ettigi yerlerde veya 6grencilerin
kendi olanaklar1 ile kabul yazisi getirdikleri kamu/tiizel/6zel kurum, kurulus ve igyerlerinde staj
yapabilirler. Bu staj yerlerine Yiiksekdgretim Kurumlarinin laboratuvarlari, atlyeleri, arastirma birimleri
ve uygulama merkezleri dahildir.

(2) Ogrencinin staj yapacagi yerde Boliim Staj Komisyonunun uygun gordiigii nitelikte en az bir
yetkili bulunmalidir. Bu kapsamda staj yapilacak yerde, Elektrik-Elektronik Staji i¢in; en az 1 (bir) tam-
zamanli elektrik mithendisi veya elektronik miihendisi veya elektrik-elektronik miihendisi veya elektronik-
haberlesme miihendisi, Haberlesme Staj1 icin ise en az 1 (bir) tam-zamanl elektronik miihendisi veya
elektrik-elektronik miihendisi veya elektronik-haberlesme miihendisi ¢alisiyor olmasi kosulu vardir.
Ogrencinin staj yapacagi yerde yukarida belirtilen unvanlarin disinda bir yetkili ¢alistyorsa, bu unvana
sahip yetkilinin 6grencinin lisans 6grenimi gordiigii alan ile ilgili lisans derecesine Ssahip olmasi ve
ogrencinin staj yapacagi konuda yetkin olmasi gerekir. Bu gibi durumlarda staj komisyonu karar igin
yetkilidir.

(3) Tiirkiye disinda staj yapmak isteyen dgrenciler stajlarini Uluslararast Teknik Stajyer Ogrenci
Miibadelesi Birligi (The International Association for the Exchange of the Students for Technical
Experience) IAESTE (http://www.iaeste.itu.edu.tr/tr/index.htm) veya ERASMUS kanali ile
gerceklestirebilirler. Bu durumlarda 6grenci boliim staj komisyonunu bilgilendirmek ve bolim staj
komisyonunun yazili iznini almak zorundadir. Ogrenciler Tiirkiye disindaki yabanci iilkelerde kendi
girisimleri sonucu temasa gegtikleri firmalarda da bolim staj komisyonunun yazili iznini alarak staj
yapabilirler. Yurtdisinda yapilacak olan stajlar i¢in, Staj Faaliyet Raporlarina onay verecek miihendisin
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Tirkce bilmemesi durumunda Staj Faaliyet Raporlari yabanci dilde de hazirlanabilir. Yabanci dilde
hazirlanan bu belgelerin gerektiginde noter tasdikli terciimelerinin saglanmasindan stajyer Ogrenci
sorumludur.

Staj basvurusu ve uygulanmasi

MADDE 6- (1) Ogrenciler staja baslamadan 6nce staj yapabilecekleri uygun is yerlerini bulup,
staj komisyonunun onayini almakla yiikiimlidiir. Stajlarin1 herhangi bir sebeple tamamlamamis 6grenci
mezun olamaz.

(2) Staj yapacak ogrenci, Zorunlu Staj Formunu staj yapacagi resmi/6zel kuruma ve bolim staj
komisyonu baskanligina onaylattiktan sonra, Staj baglama tarihinden 6nce miihendislik fakiiltesi muhasebe
biriminden SGK girisini yaptirir. Boliim staj komisyonu onay1 igin dgrencinin “Is Saglig1 ve Giivenligi
Egitimi” almis olmasi ve bu egitimden basarili olmasi gerekir.

(3) Ogrenci, staj baslangicinda staj yaptig1 yer hakkinda genel bilgi (firma/kurum gegmisi, calisma
alani, hammadde-iiriin, yonetim organizasyonu vb.) edinir ve bunlari staj defterinin giris kismina yazar.

(4) Staja devam zorunludur. Gegerli mazeretler nedeniyle devam edilmeyen giinler, telafi edilmek
kosuluyla, belirlenen staj siiresinin %20’sini ge¢cemez. %20 iizerinde devamsizlik durumunda 6grencinin
staj1 basarisiz sayilir. Ogrenci gecerli mazereti nedeniyle staja devam edemedigi giinleri planlanan staj
tarihinin hemen devaminda telafi edecekse, staj komisyonunu o6nceden bilgilendirir ve miihendislik
fakiiltesi muhasebe biriminden sigorta siiresini telafi edecegi giin kadar uzatir.

(5) Staja baslayan 6grenci, staj komisyonu baskanina bilgi vermeden ve onay almadan staj yerini
ve tarihini degistiremez, degistirdigi takdirde yapilan staj gecersiz sayilir.

(6) Staj raporlarinin incelenmesi sonucunda staj evrakinda ve belgelerinde tahribat yapan veya staj
yerine devam etmedigi halde staj raporu diizenleyip teslim ettigi belirlenen 6grenciler hakkinda, Yiiksek
Ogretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yonetmeligi cercevesinde sorusturma agilir.

(7) Yapilan galismalar giinliik olarak staj defterine gerekli grafik, kroki, resim ve sekillerle
islenecek ve ilgili amirine (yukarida sifati sayilan miihendis) onaylatilacaktir. Staj defterini onaylayanin
adi, soyadi, gorevi/unvani agik olarak yazilip staj yapilan yerin kasesi/mithrii de bulunacaktir. Staj
defterlerinin her sayfasinin onaylanmasi esastir.

(8) Her bir staj konusu bitiminde 6grenci o konu ile ilgili goriislerini kisaca belirtecektir.

(9) Ogrenci stajmi bir santiyede yapiyorsa, kullanilan is makine ve araglarmnin (donanim, yazilim
vs.) markalari, modelleri ve kapasiteleri ile ilgili goriislerini kisaca belirtecektir.

(10) Laboratuvarda yapilan stajlarda ise, kullanilan cihaz ve aletler (6l¢ii aletleri vb.) hakkinda
bilgi (markasi, 6lgme araliklari, kapasitesi, diger hususi ozellikleri) verilecektir. Aletlerin yeterliligi ve
bunlarin kullanim ile yapilan ¢aligmalar hakkinda yetkili elemandan alinan bilgilerle birlikte staj defterine
islenecektir.

(11) Gerekli goriildiigii takdirde Staj Komisyonu’nca dgrenciden staj ¢aligmasiyla ilgili detayl staj
icerigi istenebilir.

(12) Staj faaliyet raporlar1 tilkenmez veya miirekkepli kalemle doldurulacaktir. (Staj faaliyet
raporlar kesinlikle bilgisayar ortaminda yazilmayacaktir.)

(13) Cift Anadal Programi (CAP) yapan Ogrencilerin pratik ¢aligmalari boliim staj komisyonu
tarafindan ayrica degerlendirilir.

Stajlarin degerlendirilmesi

MADDE 7- (1) Ogrenci staj defterini formatina uygun olarak doldurduktan sonra, staj yaptigi
zamani izleyen akademik donemin baslangicindan itibaren en ge¢ 30 (otuz) giin igerisinde staj defterini
boliim sekreterligine (veya staj komisyon iiyesine) teslim edecek ve bu siire zarfinda Ogrenci Staj
Sicili’nin gizli (zarf kapagi imzali ve kaseli/miihiirlii) olarak bdlime ulastirilmasini saglayacaktir. Staj
defterini ve evraklarini zamaninda teslim etmeyenlerin stajlar1 kabul edilmez. Staj Sicili’nin boliime ulagip
ulagsmadiginin takibi 6grencinin sorumlulugundadir.

(2) Staj degerlendirmeleri “kabul”, “kismen kabul”, “ret” veya “diizeltme isteme” seklinde yapilir.
Staj degerlendirmesi yapilirken staj faaliyet raporunun yaninda staj yapilan yer tarafindan doldurulan “Staj
Gizli Sicil Fisi” ve varsa denetici 6gretim elemani raporu dikkate alinir. Staj komisyonu gerekli gordiigii
durumlarda Ogrencilerle yiiz yiize gOrlisme yapilar ve sorulan sorulara verilen cevaplar staj
degerlendirmesinde dikkate alinir.
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(3) Birbirine biiyiik oranda benzeyen, bir baska staj dosyasindan kopya edildigi izlenimi uyandiran
staj dosyalarinin her ikisi ya da biiyiik oranda kitaplardaki (internet ortami dahil) bilgileri i¢eren bir staj
dosyas1 Boliim Staj Komisyonu tarafindan tamamen reddedilir.

(4) Staj dosyalari, staj gizli sicil fisleri ve staj degerlendirme formlarini igeren staj bilgileri Bolim
Baskanliginca en az 5 (bes) yil siire ile saklanir.

Staj muafiyeti

MADDE 8- (1) Daha onceki Yiiksekogretim Kurumlarinda, Ogrenimler sirasinda yapmis
olduklar stajlarin1 belgelendirdikleri taktirde muafiyet islemlerinde Boliim Staj Komisyonunun onerisi ile
Boliim Kurulu yetkilidir. Bu durumdaki 6grencilerin, kayit olduklar ilk yariyil icinde ilgili Yiiksekogretim
Kurumundan yapmis olduklari stajin detaylarini ve kabul durumunu gosterir belge getirmeleri gerekir.

Yiiriirliik

MADDE 9- (1) Bu staj uygulama esaslari; Siileyman Demirel Universitesi Miihendislik
Fakiiltesi Yonetim Kurulu tarafindan kabulii tarihinde yiiriirliige girer ve yiirtirlikte olan staj uygulama
esaslar1 yiiriirliikten kaldirilir.
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