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SÜLEYMAN DEMİREL ÜNİVERSİTESİ

MÜHENDİSLİK VE DOĞA BİLİMLERİ FAKÜLTESİ 

ELEKTRİK-ELEKTRONİK MÜHENDİSLİĞİ BÖLÜMÜ

STAJ FAALİYET RAPORU

	MÜHENDİSLİK VE DOĞA BİLİMLERİ FAKÜLTESİ

	STAJ YAPAN ÖĞRENCİNİN

	Bölümü
	:
	

	Adı ve Soyadı
	:
	

	Okul Numarası
	:
	

	Staj Konusu
	:
	


	SÜLEYMAN DEMİREL ÜNİVERSİTESİ

MÜHENDİSLİK VE DOĞA BİLİMLERİ FAKÜLTESİ
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Adı ve Soyadı
:
 
Okul Numarası
: 

Okuduğu Yarıyıl
: 

Staj Konusu
: 

Staj Yaptığı Kurum
: 

Firma Alanı
: 

	Kurumun Adı
	Staj Konusu
	Çalışma Süresi

	
	
	Tarihinden
	Tarihine

	
	
	
	

	
	
	
	


	Öğrenci

Adı Soyadı & Öğrenci No & İmza
	Firma Yetkilisi

Firma Kaşesi & İmza
	Yetkili Mühendis

Unvan & Ad Soyad & İmza

	
	
	Unvan & Ad Soyad:



	
	
	Yetkili Mühendisin Mezun Olduğu Bölüm:



	
	
	Kaşe ve İmza:




PRATİK ÇALIŞMANIN GÜNLERE GÖRE DAĞITIM CETVELİ

	Tarih
	Öğrencinin Çalıştığı Konular
	Sayfa No

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Toplam İş Günü
	Firma Yetkilisinin Onayı (Kaşe ve İmza)
	Öğrenci İmzası

	
	
	


	Yapılan İş: Firma/Kurum Tanıtımı
	Sayfa No: 1

	
	Tarih: 20.06.2025

	Staj, öğrencinin okulda öğrendiği teorik ve pratik bilgilerin iş hayatında uygulamasını görmesi ve böylece teorik ile uygulama arasındaki bağlantıyı kurması, çalışma organizasyonunun yürütülmesini gözlemleme ve iş hayatında gerçek çalışma disiplinine alışma amacını taşımaktadır. Bu amaçla, Elektrik-Elektronik Mühendisliği lisans öğrencilerinin staj yapma kurallarını düzenlemeyi amaçlayan Staj Uygulama Esasları duyurulmuştur.
Staj uygulama esaslarınca belirlenen kurallara göre, staj faaliyet raporları staj yapan öğrencinin kendi el yazısı ile tükenmez veya mürekkepli kalemle ya da bilgisayar ortamında hazırlanır. Bilgisayar ortamında hazırlanan raporlarda Times New Roman, Arial, Cambria ya da Calibri yazı tiplerinden birisi ile 12 yazı tipi boyutunda kullanılır. Tablolar ve denklemler için uygun olan farklı yazı tipleri ve boyutu seçimi yapılabilir. Ana metin 1 ila 1,5 satır aralığı kullanılır, her yeni paragraftan önce 1 satır boşluğu bırakılır. 

Staj başlangıcında, öğrenci staj yaptığı yer hakkında genel bilgi (firma/kurum geçmişi, çalışma alanı, hammadde-ürün, yönetim organizasyonu vb.) edinir ve bunları Staj Faaliyet Raporunun ilk sayfasına yazmakla yükümlüdür. Firma/ kurum tanıtımı sadece bir günü kapsamalı, ikinci bir güne yazılmamalıdır.
Staj faaliyet raporunuz için doldurmanız gereken gün sayısı kadar bu sayfayı kopyalayabilirsiniz. Kopyalayarak yeni bir sayfa olacak şekilde eklemeniz ve daha sonrasında o sayfalarda gerekli düzenlemeleri (yapılan iş, sayfa no, tarih ve faaliyet gün içeriği) yapmanız gerekmektedir. Bir iş günü faaliyeti eğer tek bir sayfa içerisine sığmıyorsa bir sonraki sayfadan devam edilmelidir. Bu durumda staj gününü belirten tarih aynı güne ait olduğundan emin olunmalıdır.
NOT: Yukarıda yazılan yazılar örnek olması açısından eklenmiştir. Staj faaliyet raporunuzu doldururken silinmesi gerekmektedir.


	Öğrenci

Adı Soyadı & Öğrenci No & İmza
	Yetkili Mühendis

Unvan & Ad Soyad & İmza

	
	

	Yapılan İş: Firma/Kurum Tanıtımı (İngilizce)
	Sayfa No: 2

	
	Tarih: 20.06.2025

	Staj, öğrencinin okulda öğrendiği teorik ve pratik bilgilerin iş hayatında uygulamasını görmesi ve böylece teorik ile uygulama arasındaki bağlantıyı kurması, çalışma organizasyonunun yürütülmesini gözlemleme ve iş hayatında gerçek çalışma disiplinine alışma amacını taşımaktadır. Bu amaçla, Elektrik-Elektronik Mühendisliği lisans öğrencilerinin staj yapma kurallarını düzenlemeyi amaçlayan Staj Uygulama Esasları duyurulmuştur. Ayrıca, “Öğrencinin Türkçe'nin yansıra en az bir yabancı dil bilgisinde yazılı etkin rapor yazma becerisini artırmak için staj faaliyet raporunun giriş kısmında firma tanıtımının yapıldığı ilk sayfa ve faaliyet günlük değerlendirmelerinden sonra faaliyet özetinin yapıldığı son sayfa hem Türkçe hem de İngilizce olarak yazılmalıdır.” ifadesi yer almaktadır. Bu nedenle, staj faaliyet raporunun ikinci sayfasında İngilizce olarak firma tanıtımı yazılmalıdır.
Staj uygulama esaslarınca belirlenen kurallara göre, staj faaliyet raporları staj yapan öğrencinin kendi el yazısı ile tükenmez veya mürekkepli kalemle ya da bilgisayar ortamında hazırlanır. Bilgisayar ortamında hazırlanan raporlarda Times New Roman, Arial, Cambria ya da Calibri yazı tiplerinden birisi ile 12 yazı tipi boyutunda kullanılır. Tablolar ve denklemler için uygun olan farklı yazı tipleri ve boyutu seçimi yapılabilir. Ana metin 1 ila 1,5 satır aralığı kullanılır, her yeni paragraftan önce 1 satır boşluğu bırakılır. 

Staj başlangıcında, öğrenci staj yaptığı yer hakkında genel bilgi (firma/kurum geçmişi, çalışma alanı, hammadde-ürün, yönetim organizasyonu vb.) edinir ve bunları Staj Faaliyet Raporunun ilk sayfasına; firma tanıtımı İngilizce olarak da Staj Faaliyet Raporunun ikinci sayfasına yazmakla yükümlüdür. Firma/ kurum tanıtımı sadece bir iş gününü kapsamalı, ikinci bir iş günü olarak yazılmamalıdır (İngilizce tanıtım günü de dâhil olmak üzere tek bir iş günü yazılmalıdır.).
Staj faaliyet raporunuz için doldurmanız gereken gün sayısı kadar bu sayfayı kopyalayabilirsiniz. Kopyalayarak yeni bir sayfa olacak şekilde eklemeniz ve daha sonrasında o sayfalarda gerekli düzenlemeleri (yapılan iş, sayfa no, tarih ve faaliyet gün içeriği) yapmanız gerekmektedir. Bir iş günü faaliyeti eğer tek bir sayfa içerisine sığmıyorsa bir sonraki sayfadan devam edilmelidir. Bu durumda staj gününü belirten tarih aynı güne ait olduğundan emin olunmalıdır.
NOT: Yukarıda yazılan yazılar örnek olması açısından eklenmiştir. Staj faaliyet raporunuzu doldururken silinmesi gerekmektedir.


	Öğrenci

Adı Soyadı & Öğrenci No & İmza
	Yetkili Mühendis

Unvan & Ad Soyad & İmza

	
	


	Yapılan İş: Staj Faaliyet Raporunun Doldurulması
	Sayfa No: 3

	
	Tarih: 21.06.2025

	Yapılan çalışmalar günlük olarak staj faaliyet raporuna eklenmelidir.  Staj Faaliyet Raporuna çalışmalar eklenirken gerekli grafik, kroki, resim ve şekiller açıklamalı olarak işlenir. Örnek bir şekil ve şekil yazısı Şekil 1’de gösterilmiştir.
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Şekil 1. Örnek Şekil
Öğrenci her bir staj konusu bitiminde, o konu ile ilgili görüşlerini staj faaliyet raporuna kısaca belirtmelidir.
Öğrenci stajını bir şantiyede yapıyorsa, kullanılan iş makine ve araçlarının (donanım, yazılım vs.) markaları, modelleri ve kapasiteleri ile ilgili görüşlerini kısaca belirtmelidir.

Öğrenci stajını bir laboratuvarda ya da uygulamalı olarak yapıyorsa, kullanılan cihaz ve aletler (ölçü aletleri vb.) hakkında bilgi (markası, ne amaçla kullanıldığı, ölçme aralıkları, v.b. diğer hususi özellikleri) verecektir. Aletlerin/cihazların yeterliliği ve bunların kullanımı ile yapılan çalışmalar hakkında yetkili kişiden alınan bilgilerle birlikte staj faaliyet raporuna işlenmelidir.

Staj Faaliyet Raporunda staj yapılan kurum/kuruluş ya da işyerinin kaşesi/mührü bulunacak ve raporlanan her bir iş günü Staj Uygulama Esasları Madde 5’te niteliği belirtilen yetkiliye onaylatılacaktır. Onay veren yetkilinin adı, soyadı, unvanının (Elektronik Müh., Elektrik-Elektronik Müh., Elektronik ve Haberleşme Müh. v.b.) açık olarak Staj Faaliyet Raporunda bulunmalıdır. Ayrıca onay veren yetkilinin oda sicil numarası ya da diploma numarasının Staj Faaliyet Raporunda bulunması esastır.

NOT: Yukarıda yazılan yazılar örnek olması açısından eklenmiştir. Staj faaliyet raporunuzu doldururken silinmesi gerekmektedir.


	Öğrenci

Adı Soyadı & Öğrenci No & İmza
	Yetkili Mühendis

Unvan & Ad Soyad & İmza

	
	


	Yapılan İş: Staj Faaliyet Raporunu Doldururken Dikkat Edilmesi Gereken Kurallar
	Sayfa No: 4

	
	Tarih: 22.06.2025

	Öğrenci, gün doldurmak kaygısıyla herhangi bir faaliyet günü için sadece teorik bilgi yazmamalıdır. Staj faaliyet raporuna teorik bilgi yazılabilir ancak yazılan teorik bilginin

firma/kurum ile olan ilişkisi öğrenciye ait cümlelerle açıklanması gerekmektedir. Aksi takdirde teorik günler için eksik staj günü kabulü gerçekleştirilebilecektir.
Öğrenci, faaliyet raporunu yazarken “işimizi bitirip öğlen yemeğine gittik”, “arızanın bulunduğu yer bir saatlik mesafedeydi” gibi gereksiz bilgilere yer vermekten kaçınmalıdır. Stajın son günü de bir faaliyet günüdür ve vedalaşma bilgileri verilmemelidir.
Öğrenci, staj faaliyet raporunu doldururken sadece bir iş günlük bir faaliyet konusunu birden fazla güne yaymamalıdır. 

Öğrenci, faaliyet raporunu doldururken bir iş gününe sadece resim ekleyerek tamamlamaya çalışmamalı, gerekli bilgileri ve açıklamaları eklemelidir. 

NOT: Yukarıda yazılan yazılar örnek olması açısından eklenmiştir. Staj faaliyet raporunuzu doldururken silinmesi gerekmektedir.


	Öğrenci

Adı Soyadı & Öğrenci No & İmza
	Yetkili Mühendis

Unvan & Ad Soyad & İmza

	
	


	Yapılan İş: Standartlar
	Sayfa No: 5

	
	Tarih: 23.06.2025

	Staj uygulama esaslarında “Staj esnasında dikkat edilen veya kullanılan standartlara ait detaylı bilgi faaliyet değerlendirme raporunda “Standartlar” başlığının altında verilmelidir.” ifadesi yer almaktadır. 

Bu amaçla, firma/kurum faaliyetlerinde kullanılan standartların yazılması ve detaylı bir şekilde açıklanması gerekmektedir. Bu sayfa, Firma/Kurum Faaliyet Değerlendirmesi sayfasından önce Türkçe olarak yazılmalıdır.

	Öğrenci

Adı Soyadı & Öğrenci No & İmza
	Yetkili Mühendis

Unvan & Ad Soyad & İmza

	
	


	Yapılan İş: Firma/Kurum Faaliyet Değerlendirmesi    (İngilizce)
	Sayfa No: 6

	
	Tarih: 24.06.2025

	Staj uygulama esaslarında “Öğrencinin Türkçe'nin yansıra en az bir yabancı dil bilgisinde yazılı etkin rapor yazma becerisini artırmak için staj faaliyet raporunun giriş kısmında firma tanıtımının yapıldığı ilk sayfa ve faaliyet günlük değerlendirmelerinden sonra faaliyet özetinin yapıldığı son sayfa hem Türkçe hem de İngilizce olarak yazılmalıdır.” ifadesi yer almaktadır. 

Bu amaçla, firma/kurum faaliyetlerinin özetlenmesi yapılmalı ve bu sayfa tamamen İngilizce olacak şekilde yazılmalıdır.

	Öğrenci

Adı Soyadı & Öğrenci No & İmza
	Yetkili Mühendis

Unvan & Ad Soyad & İmza
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