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Elektrik-Elektronik Mithendisligi Programi Staj Uygulama Esaslan

Amacg ve kapsam

MADDE 1- (1) Staj, 6grencinin okulda 6grendigi teorik ve pratik bilgilerin is hayatinda
uygulamasini gormesi ve boylece teorik ile uygulama arasindaki baglantiyr kurmasi, calisma
organizasyonunun yurutulmesini gozlemleme ve is hayatinda gercek calisma disiplinine alisma
amacini tasimaktadir. Bu Staj Uygulama Esaslari, Elektrik-Elektronik Mduhendisligi lisans
O0grencilerinin staj yapma kurallarini dizenlemeyi amaclar.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu staj uygulama esaslari; Siileyman Demirel Universitesi Mithendislik ve
Doga Bilimleri Fakiltesi Staj ilkeleri’ne dayanilarak hazirlanmistir.

Staj suireleri

MADDE 3- (1) Ogrenciler, 4 yillik egitim-6gretim siiresi boyunca toplam 50 (elli) is glinii
staj yapmakla yukimladdurler. Zorunlu stajlar 4. yariyildan sonra 25 (yirmi bes) is gunu “Staj |” ve 6.
yariyildan sonra da 25 (yirmi bes) is giinii “Staj 1I” olmak lizere iki kisimda yapilacaktir. Ogrencinin
branslasmasina katki saglayacak sekilde 6grencinin talebi ve Staj Komisyonunun uygun gérmesi
durumunda stajlarin tamami tek bir kurum/kurulus/isyeri ve/veya kisimda yapilabilir. Bolum ders
mufredatindaki Staj | igin “Elektrik-Elektronik Staji’’ ve Staj Il i¢cin ise “Elektrik-Elektronik veya
Haberlesme Staji” olarak yapabilir. 6. Yariyildan sonra Staj | yapacak o6grenciler stajlarini
“Haberlesme staji”’ olarak da yapabilir.

(2) Staj | ve Staj Il icin en cok ikiser parcadan olusabilir. Ornegin 6grenci, Staj | stajini veya
Staj 2 Stajini 15+10 olacak sekilde iki pargaya bolebilir.

Staj donemleri

MADDE 4- (1) Staj calismalarinin akademik takvimde belirtilen guz ve bahar yariyillar
disindayaz donemlerinde yapilmasi esastir. Ancak tim derslerinin devamini almis olan bir 6grenci,
akademik takvim icerisinde de staj komisyonuna yazili olarak bagvurarak ve staj komisyonun izni
ile stajini yapabilir. Ogrenciler yariyil takviminin misait olmasi durumunda, staj komisyonunun izni



ile yanyil tatilinde de staj yapabilirler. Pandemi doneminde yapilan/yapilacak olan stajlar igin
pandemi staj esaslari gecerlidir.

Staj yerleri

MADDE 5- (1) Ogrenciler, bélim staj komisyonunun onayi ile meslekle ilgili yurtici veya
yurtdisi kamu/tuzel/6zel kurum, kurulus ve isyerlerinin 6nceden tahsis ettigi yerlerde veya
O0grencilerin kendi olanaklari ile kabul yazisi getirdikleri kamu/tizel/6zel kurum, kurulus ve
isyerlerinde staj yapabilirler. Bu staj yerlerine Yuksekdgretim Kurumlarinin laboratuvarlari,
atolyeleri, arastirma birimleri ve uygulama merkezleri dahildir.

(2) Ogrencinin staj yapacagi yerde Béliim Staj Komisyonunun uygun gordigi nitelikte en az
bir tam-zamanli yetkili bulunmalidir. Bu kapsamda staj yapilacak yerde, Staj | ve Staj 2 icin; enaz 1
(bir) tam-zamanli elektrik mihendisi veya elektronik mihendisi veya elektrik-elektronik muhendisi
veya elektronik-haberlesme muhendisi ¢alisiyor olmasi kosulu vardir. Ayrica faaliyet alanina gore
mekatronik muhendisi veya kontrol ve otomasyon muhendisi veya telekomunikasyon muhendisi
veya bilgisayar muhendisi veya yaziim muhendisi veya biyomedikal muhendisi de olabilir.
Ogrencinin staj yapacagl yerde yukarida belirtilen unvanlarin diginda bir yetkili ¢alisiyorsa, bu
unvana sahip yetkilinin 68rencinin lisans 6g8renimi gordugu alan ile ilgili lisans derecesine sahip
olmasi ve 6g8rencinin staj yapacagi konuda yetkin olmasi gerekir. Bu gibi durumlarin karari igin staj
komisyonu yetkilidir ve 6grenci tarafindan yetkili muhendisin unvanini staj komisyonuna bildirmesi
zorunludur.

(3) Turkiye disinda staj yapmak isteyen 6grenciler stajlarini Uluslararasi Teknik Stajyer
Ogrenci Miibadelesi Birligi (The International Association for the Exchange of the Students for
Technical Experience) IAESTE veya ERASMUS kanali ile gergeklestirebilirler. Bu durumlarda 6grenci
bolum staj komisyonunu bilgilendirmek ve bolim staj komisyonunun yazili iznini almak zorundadir.
Ogrenciler Turkiye disindaki yabanci (lkelerde kendi girisimleri sonucu temasa gegctikleri
firmalarda da bolim staj komisyonunun yazili iznini alarak staj yapabilirler. Yurtdisinda yapilacak
olan stajlarigin, Staj Faaliyet Raporlarina (Staj Defteri) onay verecek miuhendisin Turkce bilmemesi
durumunda Staj Faaliyet Raporlari yabanci dilde de hazirlanabilir. Yabanci dilde hazirlanan bu
belgelerin gerektiginde noter tasdikli tercumelerinin saglanmasindan stajyer 68renci sorumludur.

Staj basvurusu ve uygulanmasi

MADDE 6- (1) Ogrenciler staja baslamadan énce staj yapabilecekleri uygun is yerlerini
bulup, staj komisyonunun onayini almakla yakumluadur.

(2) Staj basvurusu esnasinda bolium web sayfamizdaki direktiflere gore staj basvurusu
yapilirken OBS’ye girilen bilgilerin dogrulugundan 6grenci sorumludur.

(3) Staj yapacak 6grenci, Zorunlu Staj Formunu staj yapacagi resmi/6zel kuruma ve bolim
staj komisyonu baskanligina onaylattiktan sonra, staj baslama tarihinden dnce muhendislik ve
doga bilimleri fakultesi muhasebe biriminden SGK (Sosyal Guvenlik Kurumu) girigini yaptirir. Bolum



staj komisyonu onayi igin 6grencinin “is Sagligi ve Giivenligi Egitimi” almis olmasi ve bu egitimden
basarili olmasi gerekir.

(4) Ogrenci staj onay islemlerini ve SGK giris islemlerini staj baslama tarihinden en az 10
gun once tamamlamaldir. Geciktirilen onay islemleri veya SGK giris islemleri sirasinda
yasanacak magduriyetten 68rencinin kendisi sorumludur.

(5) Staja baslayan 6grenci, staj komisyonuna bilgi vermeden ve onay almadan staj yerini ve
tarihini degistiremez, degistirdigi takdirde yapilan staj gegersiz sayilir. Ogrenci komisyona haber
vermeden kendi basina stajini sonlandiramaz. Stajinin staj bitim tarihinden 6nce sonlanmasi
durumunda sigorta cikis islemlerini gergeklestirmek zorundadir.

(6) Staja devam zorunludur. Gegerli mazeretler nedeniyle devam edilmeyen gunler, telafi
edilmek kosuluyla, belirlenen staj siresinin %20’sini gegcemez. %20 Uzerinde devamsizlik
durumunda égrencinin staji basarisiz sayiir. Ogrenci gecerli mazereti nedeniyle staja devam
edemedigi guinleri planlanan staj tarihinin hemen devaminda telafi edecekse, staj komisyonunu
Oonceden bilgilendirir ve muhendislik ve doga bilimleri fakultesi muhasebe biriminden sigorta
suresini telafi edecegi glin kadar uzatir. Sigorta islemlerinin takibinden 6grenci sorumludur.

(7) Ogrenci, staj baslangicinda staj yaptigi yer hakkinda genel bilgi (firma/kurum gecmisi,
calisma alani, hammadde-urin, yonetim organizasyonu vb.) edinir ve bunlan Staj Faaliyet
Raporunun giris kismina (ilk sayfasina) yazar. Ogrencinin Tiirkge'nin yansira en az bir yabanci dil
bilgisinde yazili etkin rapor yazma becerisini artirmak i¢in staj faaliyet raporunun giris kisminda
firma tanitiminin yapildig ilk sayfa ve faaliyet glinlik degerlendirmelerinden sonra faaliyet 6zetinin
yapildigi son sayfa hem Tiirkgce hem de ingilizce olarak yazilmalidir.

(8) Staj esnasinda dikkat edilen veya kullanilan standartlara ait detayli bilgi faaliyet
degerlendirme raporunda "Standartlar" basliginin altinda verilmelidir.

(9) Yapilan calismalar gunluk olarak Staj Faaliyet Raporuna gerekli grafik, kroki, resim ve
sekillerle aciklamali olarak islenir.

(10) Ogrenci her bir staj konusu bitiminde, o konu ile ilgili gériislerini staj faaliyet raporuna
kisaca belirtir.

(11 Ogrenci stajini bir santiyede yapiyorsa, kullanilan is makine ve araglarinin (donanim,
yazilim vs.) markalari, modelleri ve kapasiteleri ile ilgili gorislerini kisaca belirtecektir.

(12) Ogrenci stajini bir laboratuvarda ya da uygulamali olarak yapiyorsa, kullanilan cihaz ve
aletler (6lgu aletleri vb.) hakkinda bilgi (markasi, ne amagla kullanildigi, 6lgme araliklari, v.b. diger
hususi 0ozellikleri) verecektir. Aletlerin/cihazlarin yeterliligi ve bunlarin kullanimi ile yapilan
calismalar hakkinda yetkili elemandan alinan bilgilerle birlikte staj defterine islenecektir.

(13) Staj Faaliyet Raporlan staj yapan 06grencinin kendi el yazisi ile tUkenmez veya
murekkepli kalemle ya da bilgisayar ortaminda hazirlanir. Bilgisayar ortaminda hazirlanan
raporlarda Times New Roman, Arial, Cambria ya da Calibri yazi tiplerinden birisi ile 12 yazi tipi
boyutunda kullanilir. Tablolar ve denklemler igin uygun olan farkli yazi tipleri ve boyutu segimi
yapilabilir. Ana metin 1 ila 1,5 satir araligi kullanilir, her yeni paragraftan 6nce 1 satir boslugu
birakilir. Bilgisayar ortaminda hazirlanan raporlarda yukarida bahsedilen kurallara (yazi tipi, yazi tipi



boyutu, satir araligl, paragraf araligi v.b.) uyulmadigi takdirde, rapor formatinin uygunluguna karar
vermek i¢in staj komisyonu yetkilidir.

(14) Staj Faaliyet Raporunda staj yapilan kurum/kurulus ya da igyerinin kasesi/muhru
bulunacakve raporlanan her bir is ginui Madde 5’te niteligi belirtilen yetkiliye onaylatilacaktir. Onay
veren yetkilinin adi, soyadi, unvaninin (Elektronik Muh., Elektrik-Elektronik Muh., Elektronik ve
Haberlesme Mih. v.b.) agik olarak Staj Faaliyet Raporunda bulunacaktir. Ayrica onay veren
yetkilinin oda sicil numarasiya da diploma numarasinin Staj Faaliyet Raporunda bulunmasi esastir.

(15) Staj raporlarinin incelenmesi sonucunda staj evrakinda ve belgelerinde tahribat yapan
veya staj yerine devam etmedigi halde staj raporu duzenleyip teslim ettigi belirlenen 6grenciler
hakkinda, Yiiksek Ogretim Kurumlarn Ogrenci Disiplin Yénetmeligi gergevesinde sorusturma acilir.

(16) Gerekli goruldugu takdirde Staj Komisyonu’nca 6grenciden staj calismasiyla ilgili
detayli staj icerigi istenebilir.

(17) Cift Anadal Programi (CAP) yapan 6grencilerin pratik galismalari bélim staj komisyonu
tarafindan ayrica degerlendirilir.

(18) Staj uygulamasinin 06grenciye katkisinin incelenmesi ve mevcut sistemin
iyilestirilebilmesi igin gonullu olan 68renciden ve isverenden staj sonu degerlendirme anketi alinir.
Ogrenci ve isveren staj degerlendirme anketleri Stileyman Demirel Universitenin saglayacagi bir
anket platformu Uzerinden ya da Ucretsiz bir dijital platform Uzerinden ya da basili kopya anket
Uzerinden uygulanir.

Stajlarin degerlendirilmesi

MADDE 7- (1) Ogrenci staj faaliyet raporunu formatina uygun olarak doldurduktan sonra,
staj yaptigl zamani izleyen akademik dénemin baslangicindan itibaren en ge¢ 30 (otuz) gun
icerisinde staj defterini OBS’ye yukleyecek ve komisyona bilgilendirme e-postasi gonderecektir. Bu
sUre zarfinda Staj degerlendirme formu(staj sicili)’nun bolum staj e-posta adresine* ilgilimuhendis
veya firma sorumlusu/yetkilisi tarafindan ulastirilmasini saglayacaktir. Staj faaliyet raporunu ve
komisyonun talep ettigi diger evraklari zamaninda teslim etmeyen 6grencilerin stajlari kabul
edilmez. Staj degerlendirme formu(staj sicili)’nun boélim staj komisyonuna ulasip ulasmadiginin
takibi 6grencinin sorumlulugundadir.

(2) Staj degerlendirmeleri “kabul”, “kismen kabul”, “ret” veya “dlizeltme isteme” seklinde
yapilir. Staj degerlendirmesi yapilirken Staj Faaliyet Raporunun yaninda staj yapilan yer tarafindan
doldurulan “Staj degerlendirme formu(staj sicili)” ve varsa denetici 68retim elemani raporu dikkate
alinir. Staj komisyonu gerekli gordugu durumlarda 6grencilerle yuz yuze gorisme yapar ve sorulan
sorulara verilen cevaplar staj degerlendirmesinde dikkate alinir.

(3) Birbirine buyuk oranda benzeyen, bir baska staj dosyasindan kopya edildigi izlenimi
uyandiran staj dosyalarinin her ikisi ya da blyuk oranda kitaplardaki (internet ortami dahil) bilgileri
iceren bir staj dosyasi Bolum Staj Komisyonu tarafindan tamamen reddedilir.

(4) Stajlarini tamamlamamis 68renci mezun olamaz.



(5) Staj dosyalari ve staj degerlendirme formlarini igeren staj bilgileri Bolum Baskanliginca
en az5 (beg) yil stire ile saklanir.

Staj muafiyeti

MADDE 8- (1) Daha onceki Yuksekogretim Kurumlarinda, 6grenimler sirasinda yapmis
olduklari stajlarini belgelendirdikleri takdirde muafiyet igslemlerinde Bolim Staj Komisyonunun
Onerisi ile Bolum Kurulu yetkilidir. Bu durumdaki 6grencilerin, kayit olduklari ilk yariyil iginde ilgili
Yuksekogretim Kurumundan yapmis olduklari stajin detaylarini ve kabul durumunu gosterir belge
getirmeleri gerekir.

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 9- (1) Bu uygulama esaslarinda hukim bulunmayan hallerde Stileyman Demirel
Universitesi Onlisans, Lisans Egitim Ogretim ve Sinav Yonetmeligi ve Mihendislik ve Doga Bilimleri
Fakdiltesi Staj ilkeleri hiikiimlerine aykiri olmamak kaydi ile béliim staj komisyonu yetkilidir.

Yirarlik

MADDE 10- (1) Bu staj uygulama esaslari; Siileyman Demirel Universitesi Mithendislik ve
Doga Bilimleri Fakultesi Kurulu/Yonetim Kurulu tarafindan kabulu tarihinde yururlige girer ve
yururlukte olan staj uygulama esaslari yururlukten kaldirilir.

*Komisyonun resmi e-posta adresi eemstaj@sdu.edu.tr
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