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SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI
MUHENDISLIiK VE DOGA BILIMLERI FAKULTESI CEVRE
MUHENDISLIGIi BOLUMU STAJ iSLEMLERI iS AKIS SEMASI

Ogrencinin staj yapabilmesi i¢in 6ncelikle SDUnet’te yer alan Ogrenci Egitim Modiilii
(OGEM)’nden “Is Saghgi ve Giivenligi Egitimini” tamamlar ve sertifikasini alir.
Ogrencinin ilgili doneminde staj yapabilmesi i¢in “OBS sistemindeki ilgili staj dersi (Staj I
veya Staj II) secilmis olmalidir.

Ogrenci staj yapmak istedigi firma/kurum ile goriiserek karsi taraftan onay alir. Zorunlu Staj
Bilgi Formu’nun 2 niisha halinde doldurulmasi1 ve firmaya imza ve kase yaptirtlmasi
gerekmektedir.

|

Zorunlu Staj Bilgi Formunu, Transkriptini ve Is Saglig1 ve Giivenligi sertifikasini, boliim Staj
Komisyonuna kontrol ettirir ve staj yerinin uygunlugu acisindan onaylatir (Staj komisyonu
belli araliklarla giincellenmektedir, liitfen boliim sayfasindan “kurumsal/gorev, yetki ve
sorumluluklar sekmesinden” ilgili komisyon iiyelerini kontrol ediniz).

Ogrenci, 6gretim elemanindan onay aldiktan sonra sigorta islemleri icin belgelerini “Béliim
Sekreterligine” teslim eder (Sigorta islemlerinin sorunsuz yiiriitiilebilmesi ve yetisebilmesi
icin liitfen evrak tesliminizi staj baslama tarihinizden en az 15 giin 6nce yapiniz).

Ogrenci, boliim sekreterliginden sahsen SGK giris belgesini teslim alir ve staj yapacagi
kuruma/firmaya teslim eder.

Ogrenci, staj baglama tarihinde stajina baglar (Staj siiresi icerisinde, stajin kesintiye ugramasi
veya sonlandirilmasi durumunda, 6grenci derhal staj komisyonuna bu durumu bildirmekle
yiikiimliidiir.)

Boliim sayfasinda yer alan Staj Sicil Fisi ve Staj Defteri firma/kurum tarafindan kaselenir

ve imzalanr. 1

Ogrenci Staj Raporu’nu hazirlar (Ogrenci Zorunlu Staj Bilgi Formunu ekler) ve Firma/kurum
tarafindan Staj Defteri’nin her sayfasi kaselenir ve sorumlu miithendis tarafindan sayfalar
imzalanir.
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Ogrenciler firma tarafindan kase ve imza edilen Staj Defterini ile ilgili komisyon iiyesine teslim
eder. Staj Sicil Fisi firma tarafindan ilgili komiion iiyesine kapali zarf igerisinde ulastirilir.

Ogrenci, staj degerlendirme sonucunu transkriptinden takip etmekle yiikiimliidiir.
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