INSAAT MUHENDISLIGI BOLUMU STAJ
YONERGESI

Siileyman Demirel Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Insaat Miihendisligi Staj
Yonergesi’nde belirtilen esaslara gore staj islemleri 6@renci tarafindan sahsen yapilir.

Staj islemleri ile ilgili sorularin sorulmasi, staj defteri ve degerlendirme formunun
gonderilmesi gibi durumlarda 6grencilerimizin okul tarafindan verilen sdu uzantili e-mail
adreslerini kullanmasi1 zorundadir. Okul e-mail adresi disindaki adreslerden gelen e-
mailler cevaplanmayacaktir. Ogrencilerin her yazismada 6grenci numaralarin, isim-
soyisim bilgilerini yazmalari zorunludur.

Staj basvurusu yapmadan dnce Is Saghg ve Giivenligi Sertifikasi alinmalhdir.

1. Insaat Miihendisligi Boliimii’'nde Miihendislikte Is Giivenligi dersi alip basarili olan
ogrencilerin ayr1 bir egitim almasina gerek yoktur, transkriptlerini sunmalari
yeterlidir.

2.1s giivenligi belgesi, SDUNET iizerinden uzaktan egitimi tamamlayarak, sinavi
basarili tamamladiktan sonra alabilir. Sertifikanizin size ge¢ gonderilmesi
durumunda bilgilerinizi de icerecek sekilde sinavda basarili oldugunuzu gosteren
yazinin ekran goriintiisiinii kullanabilirsiniz. Egitime ulasmak icin Is Saghigi ve
Giivenligi Egitimi Uygulama Kilavuzu’ndan faydalanabilirsiniz.

3. Okul disindaki kurum ve kuruluslardan alinan is glivenligi belgeniz varsa
kullanabilirsiniz.

"Staj Yonergesi" ve staj i¢in gerekli evraklarin tamami SDU Insaat Miihendisligi
boliimiiniin web sayfasindan temin edilecektir. Ilgili web sayfasina ulasmak i¢in tiklayiniz.

Staj defterleri belirtilen web adresindeki giincel formatlara uygun olarak hazirlanmalidir.
Farkli formatl staj defterleri degerlendirilmeye alinmaz.

Staj bagvurusu i¢in SDUNET Platformu iizerinden asagidaki gibi giris yapilarak gerekli
alanlar doldurulmalidr.

Ilgili basvuru belgeleri; Zorunlu Staj Formu, Staj Basvuru Dilekgesi, Transkript ve Is
Saghgi ve Giivenligi Belgesi’dir. lgili belgeler bilgisayar ortaminda ya da el yazisi ile
doldurulabilir. El yazis1 kullanilacaksa o6zellikle TC kimlik numaralarinin  okunur
yazilmasina dikkat edilmelidir.


https://w3.sdu.edu.tr/SDU_Files/Files/ISG%20K%c4%b1lavuz-Ogrenci_compressed.pdf
https://w3.sdu.edu.tr/SDU_Files/Files/ISG%20K%c4%b1lavuz-Ogrenci_compressed.pdf
https://w3.sdu.edu.tr/SDU_Files/Files/ISG%20K%c4%b1lavuz-Ogrenci_compressed.pdf
https://muhendislik.sdu.edu.tr/insaat/tr/ogrenci-islemleri/staj-islemleri-15039s.html
https://sdunet.sdu.edu.tr/

e llgili Staj Komisyon Uyeleri, staj basvurularinin ONAY / IPTAL islemlerini her hafta
sadece SALI giinii 17.00" a kadar yapmaktadir. Staj belgeleri ilgili komisyon tiyesine her
hafta sadece CARSAMBA giinii 16:30” a kadar imzalatilacaktir (Imzaya gelirken istenen
belgelerin ikiser adet ¢iktis1 yanimizda olmalidir). Imzalanan belgeler o hafta icinde
CUMA giiniine kadar 1 niishasi Ingaat Miihendisligi Boliim Sekreterligine, 1 niishasi
Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Muhasebe birimine 6grenci tarafindan sahsen
teslim edilmelidir. Staj yapacak olan Ogrencilerin bu durumu dikkate alarak staj
bagvurularini yapmasi gerekmektedir.

e Staj yapacaklar; 6zel firmalarda pazar giinleri, devlet kurumlarinda cumartesi / pazar
giinleri resmi olarak staj yapamazlar. Staj defterlerinde bu giinlere ait i yazili olmasi
halinde o giinler staj degerlendirme komisyonu tarafindan gegersiz sayilacaktir. Staj
baslangi¢ ve bitig tarihleri 6grencinin sorumlulugundadir. Resmi tatil vs. gibi durumlara
denk gelerek silinen gilinlerin sorumlusu komisyon iyeleri degildir, O6grenci
sorumlulugundadir.

e Resmi tatillerde staj yapilamaz. Resmi tatillerin yarim giin olmasi durumunda tam giin
boyunca staj yapilamaz.

e Devam zorunlulugu olan dersleri alan 6grenci, donem igerisinde staj yapamaz. Dénem
icinde staj yapilabilmesi i¢in 6grencinin bulundugu dénemde almig oldugu tiim derslerin
devamini vermis olmas1 gerekmektedir. Ogrenci, dénem igindeki tiim derslerden
devamsizliktan kalmamis olmasi halinde donem igerisinde (vize ve final haftalar1 disinda)
staj yapmas1 miimkiindiir.

¢ Biitiinleme veya yaz okuluna katilmay1 planlayanlar bu tarihlerde staj yapamaz.

e Staj yapilmasi planlanan tarihler arasinda, stajyerin biitlinleme sinavlarina veya yaz okulu
programina katilmasi halinde, Ogrencinin staji degerlendirmeye alinmaz ve stajinin
tamami gecersiz sayilir.

e Ogrenci yurtdiginda staj yapabilir. Yurtdisinda staj yapmak igin basvuru yapilan kurum
veya stajyer Ogrencinin kendisi, staj siliresi icerisinde stajyer oOgrencinin sigorta
masraflarinin tistlenmek durumundadir. Yurtdisinda staj yapacaklarin sigorta islemleri
Miihendislik Fakiiltesi Dekanligi tarafindan yapilmamaktadir.

e Her bir staj tiirli i¢in staj siiresi en fazla 30 (otuz) is giiniidiir. 30 (otuz) is giiniinden fazla
staj bagvurusu yapilamaz.

o Ik defa Staj 1 ve Staj 2 yapacaklar icin staj siiresi en az 15 is giiniidiir.

e Staj defterleri PDF formatinda ilgili komisyon iiyesine sdu uzantili okul e-mail adresi ile
mail atilacaktir. Defter boyutunun biiylik olmasi durumunda Drive indirme linkini okul e-
maili ile ilgili komisyon {iiyesine iletilecektir. Staj defterlerinin asli 6grenci tarafindan
saklanmalidir. Komisyonun istedigi bir anda 6grenci staj defterini getirmekle ytikiimliidiir.

e Ogrencinin staj yaptig1 firmadaki amirinin insaat Miihendisi olmasi zorunludur. Diger
meslek gruplarinin ingaat santiyesindeki konumu staj i¢in gecerlidegildir.

e Staj yapilan firmadaki insaat miihendisinin adi-soyadi, unvani, kayitli oldugu insaat
miihendisleri odasi sicil numarasinin bulundugu kasesi ve imzasi, firmaya ait kase/miihiir
ve firma yetkili imzas1, 6grenci adi-soyadi, 6grenci numarasi ve imzasi, staj defterinin her
bir sayfasinda bulunmasi zorunludur.

e "Staj Degerlendirme Formu", staj defteri ile birlikte PDF formatinda ilgili komisyon iiyesine
e-mail olarak iletilmelidir.




Staj yerinden stajyer iicreti alanlar, "Katki pay: onay formu" nu olusturup, ciktisini
aldiktan sonra 6deme yapan firmaya imza ve kase/miihiir yaptirmalidir.

Stajyer iicreti alanlar, {icreti aldiklarina dair banka dekontunu ve onayl "Katk: payi onay
Jformu" nu ilgili staj komisyon iiyelerine ve boliim sekreterligine PDF formatinda e-mail
atmak zorundadir.

Staj yapan 6grencilerin staj defterini komisyon iiyelerine staj bitis tarihlerinden itibaren 4
hafta i¢cinde teslim etmek zorundadir. Belgelendirmek kosulu ile dliim, trafik kazasi gibi
onemli durumlarda ek 2 hafta siire verilecektir. Bu tarihler haricinde getirilen staj
defterleri komisyon tarafindan degerlendirmeye alimmayacaktir.

Staj evraklarinda sahtecilik, staj yapmadan yapmis gibi staj defteri olusturmak/olusturtmak
yasaktir. Ayni metinler ve fotograflarla olusturulmus staj defterleri basarisiz sayilir. Bu ve
buna benzer usulsiizliiklerin tespiti halinde stajyer 6grencinin staj1 gecersizsayilir.

Stajyer Ogrencinin staja baslayabilecegi en erken tarih, staj basvuru islemleri i¢in
getirecegi belgelerin tarihi ve diger tarihler WEB SAYFAMIZDAKI TABLODA
verilmistir. Bu tarihler diginda staj islemleri yapilmamaktadir !!!

INS-308 Kodlu Zorunlu STAJ-1 ( Yap: Staji)
Hakkinda Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar

Yapr staji, betonarme ya da ¢elik yap1 ingaat santiyelerinde yapilan bir stajdir, zorunludur,
stiresi 30 is giliniidiir.

Yapi stajinin santiyelerde yapilmasi zorunludur. Biiro staji gegersizdir.

Yapr stajinda esas, yapilarin yapim asamasinda beton, demir, ¢elik, hafriyat ve kalip ( gibi
agwr ingaat igleri ) islemlerinde gozlemler, calismalar yapmaktir. Ince iscilik (_siva, boya.
fayans v.s.) asamalari yapi staji konusu igerisinde degildir. Ogrencinin staj defterlerinde
(bir is giiniiniin tamaminda) ince iscilige ait is yazili olmasi halinde o giinler gegersiz

sayilir.

Yap: staji; baraj, yol altyapr / iist yapi, koprii, celik yapr gibi santiyelerde yapilmasi
miimkiindiir. Ancak bu santiyelerde Yap: stajinda esas; beton, demir, celik, kalip gibi
islemlerin yapiliyor olmasi ve staj defterlerinde bu islerin yazili olmasi gerekmektedir.

Yap1 staji yapilirken baska alanda (drnegin: yol insaatinda yapilan asfalt ¢alismast)
yapilan ¢aligmalar yap1 staj1 i¢in gegerli degildir.

Staj defterlerinde ilgili giiniin ilgili isi hakkinda fotograf eklemesi zorumnludur. Fazla
cekilmis fotograflar staj defterinin sonuna eklenebilir. (Fotograflar renkli ¢ikti olarak
alinabilir.)

Her giine mutlaka fotograf eklenmesi gereklidir. Baz1 fotograflarda 6grencinin kendisi yer
almalidir.

Stajyer ogrenciler staj defterini bilgisayar ciktis1 veya mavi tilkenmez kalemle olmak
iizere el yazis1 ile hazirladiktan sonra staj defteri PDF formatinda ilgili siirelerde
okul maili kullanilarak staj degerlendirme komisyonuna teslim edilir.



e Bilgisayar ortaminda hazirlanmasi durumunda yaz karakteri; 12 punto, Times New
Roman, iki yana yash ve 1.5 satir arahig ile hazirlanmasi zorunludur.

e El yazis1 olmasi durumunda; oldukc¢a diizenli ve okunabilir olmasi gereklidir.
Sayfanin dolu goziikmesi icin bilyilk punto/satir arali@i yapilmamahdir. Sayfanin
iist/alt ve yanlarinda fazla bosluk birakilmamaldir. Sayfa halihazirda antetli oldugu
icin sizlerin ek bosluk birakmasina gerek yoktur.

INS-406 Kodlu Zorunlu STAJ-2 Hakkinda Dikkat

Edilmesi Gereken Hususlar

e Zorunlu Staj-2, 6grenci tarafindan belirlenecek olan Ulastirma veya Hidrolik alanlarindan
birinde yapilmasi gereken zorunlu stajdir. (Her iki staj alani i¢in dikkat edilmesi gereken
husular ilerleyen sayfalarda belirtilmistir.)

e Staj-2, 15 is giinii Ulastirma + 15 is giinii Hidrolik staji olarak ayri ayr1 yapilmasi
miimkiindiir.

* Ulastirma Staji igin Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar

e Ulastirma staji, staj siiresi boyunca ulastirma ile ilgili islem gergeklesmesi kosulu ile
KGM (Karayollar1 Genel Midiirliigii), TCDD (Tiirkiye Cumhuriyeti Devlet Demiryollar1),
DIDGM (Deniz ve Igsular Diizenleme Genel Miidiirliigii), Belediyeler, il Ozel Idareler ve
ozel firmalarda yapilabilir.

e Yol iistyapisi (esnek ve rijit), rayl sistemler, tiineller, kanallar ve laboratuvar ¢aligsmalari
ulastirma staj1 i¢in kabul edilebilmektedir. Bordiir dosemesi, hafriyat tasimasi gibi diger
islemler ulastirma staj1 i¢in gecerli degildir.

e Ulastirma stajinin koprii, menfez, viyadiik, tiinel vb. sanat ve ulastirma yapilarinin
betonarme kisimlarinda en fazla 15 is giinii yapilabilir.

e Ulastirma stajinin dolgu, yarma, palye imalat1 vb. toprak isleri kisimlarinda en fazla 10 is
giinii yapilabilir.

e Ulastirma stajinin, ulastirmay1 ilgilendiren deneysel calismalar1 en fazla 15 is giini
yapilabilir.

e Ilgili islemlerin gergeklesmesi sart1 ile dgrenci yabanci bir iilkede de stajini yapabilir.

e Staj defterlerinde ilgili gilinlin ilgili isi hakkinda fotograf eklemesi zorunludur. Fazla
cekilmis fotograflar staj defterinin sonuna eklenebilir. (Fotograflar renkli ¢ikti olarak
alinabilir.)

e Her giine mutlaka fotograf eklenmesi gereklidir. Bazi fotograflarda 6grencinin kendisi yer
almalidir.

e Stajyer 0grenciler staj defterini bilgisayar ciktis1 veya mavi tiikkenmez kalemle olmak
iizere el yazis1 ile hazirladiktan sonra staj defteri PDF formatinda ilgili siirelerde
okul maili kullanilarak staj degerlendirme komisyonuna teslim edilir.



e Bilgisayar ortaminda hazirlanmasi durumunda yaz karakteri; 12 punto, Times New
Roman, iki yana yash ve 1.5 satir aralhig ile hazirlanmasi zorunludur.

e El yazis1 olmasi durumunda; oldukc¢a diizenli ve okunabilir olmasi gereklidir.
Sayfanin dolu goziikmesi icin bilyilkk punto/satir arahi@ yapilmamahdir. Sayfanin
iist/alt ve yanlarinda fazla bosluk birakilmamalidir. Sayfa halihazirda antetli oldugu
icin sizlerin ek bosluk birakmasina gerek yoktur.

* Hidrolik Staji igin Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar

e Hidrolik staji, DSI ( Devlet Su Isleri ), 11 Ozel idare, Belediyeler, Su ve Kanalizasyon
Idareleri gibi devlet kurumlarinda yapilabilecegi gibi, bu kurumlar ile birlikte calisan alt
firmalarda veya hidrolik stajinin icerigini olusturabilecek 6zel firmalarda dayapilabilir.

e Hidrolik stajinin igerigini; baraj insaati, sulama goleti yapimi, alt yap: caligmalari, isale
hatt1 dogenmesi, kiy1 ve liman yapilarinin ingasi gibi ¢aligmalar olusturmaktadir.

e Proje okuma caligmalar1 ve hesaplamalara ait teorik bilgiler, belediyelerde yapilan rutin
ari1za kontrolleri, hakedis hesaplari, arsiv dosyalar1 diizenleme gibi ¢alismalar hidrolik staj
icin kabul edilmemektedir.

e Yapilan isi ilgilendiren deneysel caligmalar toplam staj siiresinin en fazla %10 unu
hafriyat ¢aligmalar1 toplam staj siiresinin en fazla %20 sini olusturabilir. Yani 30 is
giiniinii kapsayan bir staj siiresi i¢cin deneysel calismalar en fazla 3 is giinii, hafriyat
caligmalar1 ise en fazla 6 is giinii olarak staj defterine yazilabilir.

o Ogzellikle baraj, golet islerinde farkli santiyeler birlikte takip ediliyorsa isin yazildig
sayfaya santiye (golet, baraj) ismi mutlaka verilmelidir.

e Ayni tarihlerde ayni kurumda staj yapan Ogrenciler staj defterlerini birbirinin aynisi
climleler ile olusturmamalidirlar.

e Staj defterlerinde ilgili gilinlin ilgili isi hakkinda fotograf eklemesi zorunludur. Fazla
cekilmis fotograflar staj defterinin sonuna eklenebilir. (Fotograflar renkli ¢ikti olarak
alinabilir.)

e Her giine mutlaka fotograf eklenmesi gereklidir. Baz1 fotograflarda 6grencinin kendisi yer
almalidir.

e Stajyer 0grenciler staj defterini bilgisayar ciktis1 veya mavi tiikkenmez kalemle olmak
iizere el yazis1 ile hazirladiktan sonra staj defteri PDF formatinda ilgili siirelerde
okul maili kullanilarak staj degerlendirme komisyonuna teslim edilir.

e Bilgisayar ortaminda hazirlanmasi durumunda yaz karakteri; 12 punto, Times New
Roman, iki yana yash ve 1.5 satir arahig ile hazirlanmasi zorunludur.

e El yazis1 olmasi durumunda; oldukca diizenli ve okunabilir olmasi gereklidir.
Sayfanin dolu goziikmesi icin bilyilkk punto/satir arahi@ yapilmamahdir. Sayfanin
iist/alt ve yanlarinda fazla bosluk birakilmamalidir. Sayfa halihazirda antetli oldugu
icin sizlerin ek bosluk birakmasina gerek yoktur.

+



STAJ BASVURUSU NASIL YAPILIR?

1. Adim: Ogrenci staja baslamadan dnce 1. sayfada belirtilen is giivenligi
egitimi konusunda sartlarini birini saglamis olmalidir.

2. Adim: Ogrenci "Zorunlu Staj Formu" kaselenip imzalanmak suretiyle staj
yapacagi kuruma onaylattirir.

3. Adimm: Ogrenci Staj basvurusunu SDUNET Ogrenci Bilgi Sistemi
sayfasindan gerekli alanlar doldurularak yapar. Sisteme yiiklenecek olan
belgeler bilgisayar ortaminda ya da el yazisi ile doldurulabilir. El yazisi
kullanilacaksa ozellikle TC kimlik numaralarinin okunur yazilmasina dikkat
edilmelidir. Ilgili belgeler PDF formatinda sisteme yiiklenmelidir. Sisteme
yiiklenecek belgeler; Zorunlu Staj Formu, Staj Basvuru Dilekgesi, Is Saglig1 ve
Giivenligi Belgesi ve giincel tarihli Transkript belgesidir.

4. Adim: Sali gilinler1 17:00’a kadar staj komisyonu iiyelerinden sistem
tizerinden staj bagvuru onay1 alindiktan sonra, "Zorunlu Staj Formu" ve "Staj
Bagvuru Dilekgesi" ile Carsamba glinleri imzaya geleceklerdir. (Her iki form
icin ornek asagida gosterilmistir. Bu belgelerden 2 ser ¢ikti alinacaktir.)

5. Adim: Ogrenci, ilgili Staj Komisyonu iiyesine "Zorunlu Staj Formu" ve
“Basvuru Dilekge”lerini imzalattiktan sonra Insaat Miihendisligi Boliim
Sekreterligine ve Miithendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltest Muhasebe birimine
(muhasebe bolimiine sigorta islemlerini baglatmak {izere) ilgili belgeleri
sahsen teslim edilmelidir. Belgelerin Bolim Sekreterligine ve Muhasebe
birimine aym hafta igerisinde Cuma giiniine kadar teslim edilmesi
gerekmektedir.

6. Adim: Ogrenci, sigorta giris kaydin1 gdsteren belgeyi staj baslamadan
muhasebe biriminden ve/veya e devlet iizerinden teslim almalidir. Sigortali Ise
Giris Bildirgesini alan 6grencinin staj bagvurusu tamamlanmis olur.
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