JEOLOJi MUHENDISLiGi BOLUMU KALITE KOMiSYONU iS TAKViMi

Jeoloji Miihendisligi Béliimii kalite galismalar1 kapsaminda béliim i¢ ve dis faaliyetlerin yiiriitiilmesi i¢in Siileyman Demirel Universitesi
Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Kalite Caligmalar1 kapsaminda bir is takvimi olusturulmustur. Bu takvimde yer alan konular agsagida
sunulmustur ve sorumlular1 belirlenmistir.

Jeoloji Miihendisligi Boliimii Kalite Komisyonu Is Takvimi

Sira Calisma adi Calisma icerigi Calisma sorumlusu Calismanin Calismanin teslim edilecegi zaman ve yer

yapilma sikhgi

1 Ders bilgi paketlerinin -Ders bilgi Prof. Dr. Sehnaz SENER Yilda iki kez ve | -Her donem basinda ders bilgi paketlerinin dersin ilgili

giincellenmesi paketlerinin (AKTS Koordinatérii) Akademik ogretim elemani tarafindan giincellenmesi ve tiim dersler
giincellenmesi ve takvimde Boliim Ders Bilgi Paketi Komisyonu tarafindan kontrol
eksikliklerin belirtilen donem | edilmeli, tespit edilen eksikliklerin ilgili 6gretim
giderilmesi baslangicindan elemanina iletilmeli ve komisyon raporu ekle-sil haftasini
15 giin dncesine | takip eden 2 hafta iginde Fakiilte Kalite Ofisine teslim
kadar edilmelidir.

2 Ders dosyasi -Ders izlenceleri Jeoloji Miihendisligi Boliimii Yilda iki kez, -Her donem Biitiinleme not girisinin son tarihini takip
-Dersin vize, final, | Ogretim iiye ve elemanlar1 doénem sonu eden 2 hafta i¢inde Fakiilte Kalite Ofisi’ne teslim
biitiinleme, 6dev, edilmelidir.
kisa sinav, rapor
vb. notlandirmaya
dahil olan her tiirlii
evrakin, orijinal en
iyi, orta ve en koti
kagit ornekleri

3 Dis ve i¢ paydas -Tutanak Dog. Dr. Fatma AKSEVER Yilda bir kez -Toplantilar Giiz Dénemi baslamadan 6nce

toplantilar: -Katilimci listesi (Kalite Komisyon Bagskani) gerceklestirilmeli ve Donemin baglamasina miiteakip
-Fotograf kanitlar1 | Prof. Dr. Semsettin CARAN dordiincii hafta sonuna kadar Fakiilte Kalite Ofisine
(Kalite Komisyon iiyesi) teslim edilmelidir.
Ogr. Gor. Dr. Selma DEMER
(Kalite Komisyon {iyesi)
Ayfer GURAKAN (Boliim Sekr.)
Emre OLEKLI (Ogrenci Temsil. )




Komisyon dosyasi -Komisyon is akis Doc. Dr. Fatma AKSEVER Yilda iki kez Her sene Donemin baslamasina miiteakip dordiincii hafta
plant ve komisyon | (Kalite Komisyon Baskant) sonuna kadar boliim sekreterliklerine iletilmeli ve Boliim
tiyeleri bolim web | prof. Dr. Semsettin CARAN Sekreterliklerin *de dosyalanmalidir.
sayfasinda (Kalite Komisyon iiyesi)
yayimnlanmali Ogr. Gor. Dr. Selma DEMER
(gerekli ise (Kalite Komisyon iiyesi)
giincellenmeli) Ayfer GURAKAN
-I?ornlnsz/.c.)nun (Boliim Sekreteri)
yuruttugu Emre OLEKLI
faaliyetler ile ilgili (Ogrenci Temsilcisi)
tiim dokiimanlar -

Komisyonun
isleyisi ile ilgili
alinan her tiirli
karar 6rnegi
Danmismanhk Faaliyetleri | -Her donem Dr. Ogr. Uyesi Kubilay UYSAL | Danismanlik -Danigmanlik faaliyetini takip eden 2 hafta icinde Fakiilte

Dosyas1

sonunda yiiriitiilen
faaliyetlerin raporu
-Sistemden alinan
tutanak/6grenci
raporlar1 6rnegi
-Yiiriitiilen
faaliyetlere iligkin
her tiirlii dokiiman

(1.Smif danismani)

Prof. Dr. Omer ELITOK
(2.S1n1f danigmani)

Prof. Dr. Mehmet OZCELIK
(3.Smif danigsmani)

Ogr. Gor. Dr. Selma DEMER
(4.S1n1f danigmani)

Prof. Dr. Simge VAROL
(Cift anadal/yandal 6grenci
danigmani)

islemleri egitim
ogretim yilinin
basinda her
yartyil en az bir
kere,
Oryantasyon
yilda bir kez giiz
donemi ilk 2
haftasi
icerisinde

Kalite Ofisine teslim edilmelidir.
-Oryantasyon faaliyetini takip eden 2 hafta icerisinde
Fakiilte Kalite Ofisine teslim edilmelidir.




Etkinlikler Dosyasi -Etkinlikle ilgili Dr. Ogr. Uyesi Oya CENGIZ Yilda iki kez -Her donem Biitiinleme not girisinin son tarihini takip
afis (Sosyal Faaliyet Komisyon eden 2 hafta i¢inde Boliim Sekreterliklerin ‘de
-Etkinlikle ilgili Baskani) dosyalanmalidir.
katilim evraklari Ogr.Gér.Dr. Murat SENTURK -Etkinlikler boliim web sayfasinda Etkinlikler bashg:
-Etkenlikle ilgili (Sosyal Faaliyet Komisyon gltlnda fotograﬂar, etkinligin tarihi, konusu vb. bilgileri
olusturulmus kanit Uyesi) icerecek sekilde yaymlanmalidir.
niteligi tagryan her
tirli diger belge
ve dokiiman

Anketler Dosyasi -Ornek anket bos  |e  Jeoloji Miihendisligi Yilda bir kez Her sene Giiz Déneminin baslamasina miiteakip dordiincii

-Ders degerlendirme formu Boliimii Ogretim iiye ve hafta sonuna kadar Orijinal Anketler B6liim

anketleri -Anket elemanlar1 Sekreterliklerin ‘de dosyalanmalidir.

-Mezun ve Yeni mezun degerlendirme e Jeoloji Miihendisligi

anketleri raporu Boliimii Kalite Komisyonu

-D1s paydas anketleri Bagkan ve Uyeleri

-Staj anketleri

-Igveren-yonetici anketleri

Boliim/ -Bolim isleyisini Ayfer GURAKAN Yilda iki kez Her donem Biitiinleme siavini takip eden ikinci haftanin

Akademik Kurul
kararlari Dosyasi

etkileyen ve diger
faaliyetlere kanit
niteligi tagiyan ve
gizlilik ilkesini
ihlal etmeyecek
her tiirlii akademik
ve boliim kurul
kararlar1

-Toplant1 notlar1
ve tutanaklar

(Boliim Sekreteri )

sonuna kadar Boliim Sekreterliklerinde dosyalanmalidir.






