T.C.

Sileyman Demirel Universitesi
Muhendislik-Mimarlk Fakultesi
JEOLOJiI MUHENDISLIGI BOLUMU
ISPARTA

STAJ TOPLANTISI




SYAJ YAN GELIP YATMA YERL
PEGILDIR

A

JEOLOJi MUHENDISLIGI BOLUMU
OGRENCILERININ KURUM STAJI UYGULAMA
ESASLARI

gw

A




STAJI UYGULAMA ESASLARI CALISMA ESASLARI

s Staj oOgrencinin okulda Ogrendigi teorik ve pratik
bilgilerin nasil uygulanmakta oldugunu gormesi,
egitimle uygulama arasindaki baglantiyi kurmasi,
calisma organizasyonunun yurutilmesini gozleme ve
calisma disiplinine aisma amacinin tagsimaktadir.

“ Bu kurum staji uygulama ilkeleri Suleyman Demirel
Universitesi ~ Muhendislik-Mimarlik ~ Fakiltesi  Jeoloji
Muhendisligi Bolumu ogrencileri ile bolumde ¢ift anadal
yapan ogrencileri kapsar.

* Staj donemi, resmi akademik takvim disindaki
donemdir. Guz vyanyih sonundaki donemde staj
yapilamaz. Ancak tum derslerinin devamini almis ogrenci,
akademik takvim igersinde de staj komisyonuna yazili olarak
bagvurarak ve staj komisyonun izni ile stajini yapabilir.

+ Staj; meslekle ilgili resmi ya da 6zel kurumlarin énceden
tahsis ettigi yerlerde veya ogrencilerin kendi olanaklar ile
kabul yazisi getirdikleri kurumlarda staj komisyonu
bagskanliginin onayi ile yapilabilir. Bu kurumlarda, en az 1
(bir) tam-zamanl jeoloji muhendisi, ¢aligiyor olmasi kogulu
vardir. QOgrenimleri siiresince yapmakla yukumlu
olduklan Kurum staj suresi 45 (kirk bes) is gunudur.




s Staj yerlerinin dagitim ve degerlendirmesi ilgili
Bolum Kurullarinca secgilecek Staj Komisyonlarinca
yaratuldr.

s Staja baslayan o©Ogrenci, staj komisyonu
baskanina bilgi vermeden ve onay almadan staj
yerini ve tarihini degistiremez, degistirdigi
takdirde yapilan staji gecersiz sayilir.

s Bir takvim gununde yapilan calismalar bir is
gunu olarak sayilr.

< Ogretim elemanlarinin talepte bulunmasi ve
bolum staj kemisyonunun onayi ile ogrenciler
ogretim elemanlarnnin yaninda en fazla 15
(onbes) gun staj yapabilirler.

< Ogrenciler yurtdisinda kendi imkanlari ve
Erasmus staj hareketliligi faaliyetinden
faydalanarak, bolum staj komisyonunun onayi ile
staj yapabilirler (Yurt diginda yapilan stajlarda
defter Tuirkge veya ingilizce yazilmahdir).

sBOlim Staj Komisyonu, bir 6gretim Qyesinin
baskanliginda en az 3 (li¢) 6gretim elemanindan olusur.
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+Ogrenciler staja baslamadan en az 10 (on) gin 6nce staj
yapabilecekleri uygun ig yerlerini bulup, staj komisyonunun onayini
almakla  yukumludar.  Stajjm  herhangi bir sebeple
tamamlamamig dgrenci mezun olamaz.

+»+Staj yapacak ogrenci, “Zorunlu Staj Formunu” veya alacagi “olur”
belgesini staj yapacagi resmi/ozel kuruma ve bolum staj
komisyonu bagskanhdina onaylattiktan sonra, staj baslama
tarininden en az 10 (on) gun once Muhendislik Fakultesi
muhasebe biriminden SGK girigini yaptirir.

% Stajda devam zorunludur. Gunliik izin alinamaz ancak gerekli
durumlarda saatlik izin alinabilir (45 is gunu boyunca zorunlu
durumlarda alacag: toplam saatlik izin 10 saati gegmemelidir.
1 giin icinde 8 saat izin alamaz). Izinli oldugu saatler staj
defterinde kurum veya kurulugtaki amir tarafindan belirtiimelidir.

+QOgrencilerin staj galigmalan Fakiilte Yénetim Kurulunca
goreviendirilecek ogretim elemanlan tarafindan denetlenebilir.
Denetleme sonuglari bir raporla Dekanliga ve ilgili Bolum
Baskanliklarina bildirilir.

«Stajyer ogrenci staj yaptigt kurumun kurallarina ve
“Bakanhiklara bagh ve Bakanhklarla ilgili kurumlarda
ogrencilerin yapacagi staj uygulama esaslarn”na uymak
zorundadir. Hakkinda sikayet bulunan 6grenciler igin Ogrenci
Disiplin Yonetmeligi hUkUmleri uygulanir.




s*Sayet bir santiyede caligiyor ise kullanilan is makinelerinin
(sondaj, kazici, vb.) markalari, modelleri ve kapasiteleri ile
ilgili goruslerini kisaca belirteceklerdir.

ssLaboratuardaki yapilan stajlarda kullanilan aletler hakkinda
bilgi verilecektir. Aletlerinin yeterli veya yetersiz oldugu,
calismalar hakkinda yetkili elemandan alinan bilgilerle birlikte
staj defterine iglenecektir.

s*Yatay gecisle kayit yaptiran ogrencilerin daha onceki
bolumlerinde kabul edilmis eski stajlari, belgelendirdikleri
taktirde ve bolum staj komisyonunun uygun gormesi
durumunda kabul edilebilir.

+Ogrenci staj baslangicinda staj yaptigi yer hakkinda
genel bilgi edinecek ve bunlan staj defterinin giris
kismina yazacaktir (En fazla 1 is gunu olmahdir.).

“Yapilan ¢aligmalar gunluk olarak staj defterine gerekli
kroki ve sekiller ile iglenecek ve ilgili amirine
onaylatacaktir. Staj defterini onaylayan amirin ad,
soyadi, gorevi acik olarak yazilacaktir. Kurum veya
kurulusta calisan Jeoloji Muhendisinin  defteri
onayladigina dair imzasinin olmasi gerekmektedir.

ssHer bir staj konusu bitiminde ogrenci o konu ile ilgili
goruslerini kisaca belirtecektir.
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ssHer bir staj konusu bitiminde 6grenci o konu ile ilgili
goruslerini kisaca belirtecektir.

Sayet bir santiyede calisiyor ise kullanilan is makinelerinin
(sondaj, kazici, vb.) markalari, modelleri ve kapasiteleri ile
ilgili goruslerini kisaca belirteceklerdir.

s¢Laboratuardaki yapilan stajlarda kullanilan aletler
hakkinda bilgi verilecektir. Aletlerinin yeterli veya yetersiz
oldugu, calismalar hakkinda vyetkili elemandan alinan
bilgilerle birlikte staj defterine islenecektir.

s*Yatay gecisle kayit yaptiran 6grencilerin daha oOnceki
bolimlerinde kabul edilmis eski stajlari, belgelendirdikleri
taktirde ve bolim staj komisyonunun uygun gérmesi
durumunda kabul edilebilir.
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HATA: Sigortasiz staj yapmak.

HATA: Haftasonu (cumartesi) calisma belgesi getirmemek.

HATA: Eksik tam-zamanli miihendis imzasi ve/veya kasesi. ve Dagilim cetvelini
doldurmamak.

HATA: Tarih kisimlarinda silinti (daksil kullanmak) ya da karalama yapmak.

HATA: Herhangi bir is glini icin sadece teorik bilgi yazmak. Staj faaliyet raporunuza
teorik bilgi yazabilirsiniz ama yazdiginiz teorik bilginin firma/kurum ile olan iligkisini
kendi ciimlelerinizle ifade etmelisiniz gerekmektedir.

HATA: Gereksiz detaylara yer vermek. Mihendisle ya da teknik elemanlarla aranizda
gecen diyaloglara yer vermek.

Ornekler: e “Sabah ise basladik.”  “Mesai bitiminde servis evlere birakti.” e “Araziye
3 saatte arabayla gittik.” ¢ “Miihendis Bey ile Fenerbahge- Galatasaray Magi hakkinda
konustuk.”

HATA: Son giline sadece vedalasma bilgileri vermek.

HATA: is giiniinde yapilan gerekli detaylari vermemek. Ornekler: e “Cihazla analiz
yaptik.” Hangi cihazlarla hangi 6l¢limi, hangi degerleri beklediniz, siz ne 6lgtiiniiz,
yorumlamamak. e“Sondaj yapildi.” Sondaj lokasyonunun belirtilmemesi, ka¢ metre
sondaj yapildigi, sondajda hangi formasyonlara rastlandiginin verilmemesi, sondajda
problemle karsilasildiysa yapilan islemlerin anlatilmamasi.

HATA: Okumasi giic olan el yazisi, 6zensiz goriinim. Ana metin icin birden fazla
renkte kalem kullanmak (Orn. Bir paragrafi mavi diger paragrafi siyah renk ile
yazmak).

HATA: Bir faaliyet glinline sadece resim koymak.

DEGERLENDIRME: Ogrenci Staj Basvuru formunda belirtilen tarihler
icin sigorta yaptirmak ve staj faaliyetini bu tarihler arasinda yapmak

zorundadir. Aksi takdirde stajumn bir kisom ya da tamam gecersiz sayihir.

DEGERLENDIRME: Cumartesi giinleri staj yapabilirsiniz. Ancak bu
durumda firmadan cumartesi giinleri faaliyet gosterdiklerine dair bir resmi
yazi getirmeniz gerekmektedir. Cumartesi ¢cahsma belgesi geldigi zaman
stajimz degerlendirilir.

DEGERLENDIRME: Staj Faaliyet Raporunuz degerlendirmeye
ahnmaz. Eksikligi gidermeniz beklenir.

DEGERLENDIRME: Tarihte bir diizeltme tercih edilmez ama kaginiimazsa
yetkili milhendis ya da amir tarafindan mutlaka paraflanmahdir. Aksi
takdirde ilgili glinler degerlendirmeye alinmaz.

DEGERLENDIRME: Staj giinii doldurmak kaygisiyla yazilmis ve firma ile
iliskilendirilmemis teorik giinler igin eksik staj giini kabuli gergeklesebilir.

DEGERLENDIRME: Gereksiz detaylarin staj faaliyet raporunda yer almasi
beklenmez.

DEGERLENDIRME: Son giin de staj guiniidiir. Teknik bilgi iceriginin olmasi
beklenir. illa vedalasma yazilacaksa Son is giinii faaliyeti yazildiktan sonra
son climle olarak eklenmelidir.

DEGERLENDIRME: ilgili giinler basarisiz olarak degerlendirilebilir ya da
miilakata ¢agirilabilirsiniz.

DEGERLENDIRME: Staj Faaliyet Raporu resmi bir evraktir ve bu titizlik icinde
doldurulmalidir. Gerekgenizi acgiklamak Uzere milakata cagirilabilirsiniz.
Yirtik deftere ya da silinti ve kazinti yapilarak raporlanmis giinler
degerlendirmeye alinmaz.

DEGERLENDIRME: ilgili giinler basarisiz olarak degerlendirilir. Faaliyet
raporunda resim elbette 6nemlidir ama metin ile desteklenmelidir.
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SDU - MUHENDISLIK FAKULTESI - JEOLOJi MUHENDISLIGi BOLUMU
Staj Oncesi Kontrol Formu
Bu form staj baglamadan dnce imzali bir sekilde staj komisyonu lyelerine teslim edilmelidir.
Ogrenciler tiim sorulara EVET cevabi veremiyorlarsa EVET cevabi verebilmek icin geregini yerine getirmekle
yukiumlidiirler.

1 | SDU Miihendislik Fakiiltesi Staj Yonergesini dikkatlice okudunuz mu? Evet | Hayir
2 | Staj Galismasi Uygulama Esaslarini okudunuz mu? Staj Faaliyet Raporlarindaki hatalar ve degerlendirme" baslikli X
uyarilari bélim internet sitesi lizerinden okudunuz ve anladiniz mi?
3 | Devam zorunlulugunuz olan dénemlerde (gliz, bahar, yaz okulu) ve sinav gilinlerinde (vize, final, mazeret, tek X
ders, bltlinleme) staj yapamayacaginizi biliyor musunuz?
Her tirlG formda silinti, kazinti yapilmamasi geretigini ve daksil kullanilmamasi gerektigini biliyor musunuz? X
5 | Staj Basvuru Formunda staj yapilacak yerin imza ve kasesi var mi? Ya da staj yapilacak yerden basvurunuzun X
kabul edilidigine dair resmi bir yazi getirdiniz mi?
6 | Staj Sicil Formu ve Staj Faaliyet Raporundaki bilgileri eksiksiz doldurulduz mu? X
7 | Staj Basvuru Formu, Staj Sicil Formu ve Staj Faaliyet Raporundaki fotograflara imza gerektigini biliyor musunuz ? X
8 | Staja Basvuru Formunun staja baslamadan en az 10 giin 6nce fakdlte ve bélime teslim edilmesi gerektigini X
dikkate aldiniz mi?
9 [ Staj Basvuru Formunda tlim bilgiler eksiksiz dolduruldu mu, staj yapilacak yer bilgileri ve staj tarihleri tam mi? X
10 | Staj Bagvuru Formuna Bolim ve SGK giris onayi almaniz gerektigini biliyor musunuz? X
11 | Staj Basvuru Formununun aslini Fakultede ilgili birime teslim etmeniz gerektigini biliyor musunuz? X
12 | Staj Basvuru Formunun onayli bir kopyasini, SGK onay formunuzun fotokopisini ve Staj Oncesi Kotrol listesini X

staja gitmeden 6nce Staj Faaliyet Raporunuzun (Defterinizin) arka kapaginin i¢c kismina zimbalamaniz gerektigini
biliyor musunuz?

Yukaridaki kontrol listesini dikkatlice doldurdum. Bu hatirlatmalara ragmen staj evraklarimda ve igeriginde tespit edilebilecek
olan eksikliklerden Maddi (prim ile ilgili) ve manevi sahsimin sorumlu oldugunu kabul ediyorum ve staj degerlendirmemi
etkileyebilecegini biliyorum. Bir firmada/kurulusta staj yapmadan énce SDU Jeoloji Miihendisligi Staj Komisyonuna danisacagim. Aksi
takdirde staj icerigimin Jeoloji Miihendisligi staj igerigine uygun olmayabilecegini ve bu durumda stajimin bir kisminin ya da
tamaminin gegersiz sayilabilecegini biliyorum.

..... /.....[ 201...
Ogrencinin Adi Soyadi
imzasi



SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI
JEOLOJi MUHENDISLIGI BOLUMU
STAJ iISLEMLERI AKIS SEMASI

NOT: Her bir asamanin takibinden 6grencinin kendisi sorumludur.

v' Staj Basvuru Formuna fotograf yapistirin, bilgileri eksiksiz doldurup imzalayin.

v’ Staj Basvuru Formundaki fotografa Jeoloji Miihendisligi Staj Komisyonu iiyelerinin _herhangi birisinden* imza isteyin. Staj
yapacaginiz yerden onay almadan once bu asamanin yerine getirilmesi cok onemlidir. Aksi durumlarda basvurunuz staj komisyonu
tarafindan gecersiz sayilabilir

v’ Staj yapacaginiz yerden Staj Basvuru Formundaki ilgili yeri onaylamasini isteyin YA DA Staj yapacaginiz yerden hangi tarihler arasinda
staj yapacaginizi belirtir resmi bir yazi alip Staj Basvuru Formunun arkasina zimbalayin.

v' Jeo. Miih. Staj Komisyonu lyelerinin herhangi birisinden * Staj Sicil Formu ve Staj Faaliyet Raporundaki (Staj Defteri) fotograflara
imza, Staj Basvuru Formu icin onay isteyin. Eksik imza ve onay durumunda evraklar degerlendirmeye alinmaz. Staj baslamadan
once doldurulmasi gereken kontrol listesini doldurunuz.

v" Dekanlik muhasebe biriminden staj baslangic tarihinden en gec 10 giin 6nce sigorta girisinizi yaptirin.

v' Onayl Staj Basvuru Formu’nun fotokopisini, SGK Sigortali ise Giris Bildirgesi’nin fotokopisini ve Staj Basvuru staj baslamadan énce
doldurulmasi gereken imzali kontrol listesini, Staj Faaliyet Raporunuzun arka kapaginin i¢c kismina zimbalayin.

v' STAJINIZI TAMAMLAYIN.

v'  Gizli Staj Sicil Formunuzun staj yaptiginiz yer tarafindan béliime posta ile ulastirilmasini saglayin. Eger staj yaptiginiz yer Gizli Staj
Sicil Formunuzu elden verdi ise mutlaka sicilin kapal bir zarf icinde ve zarf kapag imzah ve kaseli/muhirliu_sekilde oldugundan
emin olun.

v' Miihendis kaseli ve imzal Staj Faaliyet raporunuzu, staj bitimini takip eden dénemin ilk 30 giinii (hafta sonlari_hesaba katilir)
icerisinde staj komisyonuna, staj bitiminde doldurulmasi_gereken “Staj sonu kontrol listesi” ve cumartesi staj yaptiysaniz
“haftasonu calisma belgeniz” ile birlikte teslim edin.

v STAJ SONUCUNUZU TAKiP EDIiN. STAJ KOMiSYONU TARAFINDAN YAPILACAK OLAN STAJ DEGERLENDIRME TARiHi iLAN
EDILECEKTIR. SINAV SONRASINDA KABUL EDILEN GUN SAYISI iLAN EDILECEKTIR.
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EGITIM-OGRETIMLERiI DEVAM EDEN OGRENCILER iGCiN:

Egitim-Ogretimleri devam eden 6grenciler staj evraklarini, stajlarini tamamladiklari
tarihi takip eden donemin baslangicindan 30 gln icerisinde staj evraklarini teslim
ederler. Daha geg¢ teslim edilen staj evraklari degerlendirmeye alinmaz. Orn. 16
Temmuz 2016 da stajini tamamlayan bir 6grenci, 16 Temmuz 2016 (donemin ilk
gunu) den itibaren hafta sonlari dahil 30 gin sayar. En ge¢ 15 Agustos 2016’da
evraklarini teslim eder. Staj komisyonu en ge¢ 30 is gunu iginde (hafta sonlari harig)
staj evraklarini degerlendirir ve bolium resmi internet sayfasinda ve bolum staj
panosunda sonugclari ilan eder.

STAJ DEGERLENDIRME KOMISYONU MEZUN DURUMDAKI OGRENCILER
ICIN:

«SDU Jeoloji Mihendisligi Staj Komisyonu, stajlari degerlendirmek Uzere her
Persembe saat 11:00°de toplanacaktir.

Persembe gunleri yapilacak olan komisyonda degerlendiriimek Uzere staj
evraklarinizi eksiksiz olarak ve en ge¢ Carsamba gln( saat 11:00’den dnce llgili Staj
Komisyon tyeleri (Uzm. Dr. Ebru BASPINAR TUNCAY, Ars Gér. Deniz DEDEOGLU)
teslim etmeniz gerekmektedir. Carsamba gunu saat 11:00 den daha gec¢ gelen
evraklar bir sonraki hafta toplanacak olan komisyonda degerlendirilir.

*Persembe gunleri resmi tatile denk gelmesi durumunda komisyon Carsamba gunu
saat 10:00 da toplanir ve bu durumda staj evraklarinin en ge¢ Sali gunu saat 11:00’a
kadar teslim edilmesi gerekmektedir.

«Staj evraklari degerlendirilen ve basarili bulunan o6grencinin transkriptine staj
notunu; staj komisyonuna onaylatarak 1 adet kopyasini staj komisyonuna teslim
etmesi ve stajini igletmesi gerekmektedir.



* Staj Komisyonu Uyeleri (Onay islemleri i¢in):
Staj Komisyon Baskani

Yrd. Dog. Dr. Ali Yalgin

Staj Komisyonu Uyeleri

Yrd. Doc. Dr. Oya CENGIZ

Uzman. Dr. Ebru BASPINAR TUNCAY

Ars. Gor. Deniz DEDEOGLU

Bizi dinlediginiz icin tesekkiir eder, Stajinizda basarilar dileriz....




