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KALİTE VE MÜDEK KOMİSYONU İŞ AKIŞ PLANI 
GÖREVİ: Bölüm adına kalite güvence sistemi sürecinin daha etkin ve verimli yönetilmesi, planlı olarak izlenmesi ve raporlanması amacıyla gerçekleştirilecek faaliyetleri organize eder, kurumda süreci yürüten diğer kalite birimleriyle işbirliği sağlar ve yürütür.Kalite güvence sistemi ve Müdek agreditasyonu için gerekli işlerin planlanması, işbirlikleri ve kalite iş takvimine (Ekler) bağlı olarak yürütülecek faaliyetlerin gerçekleştirilmesi
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*Düzenlenecek dış paydaş toplantıları ile alınan geri bildirimler ilgili komisyon tarafından özetlendikten sonra, Bölüm Akademik Kurullarında değerlendirilerek; ders içerikleri, yeni ders teklifi, alt yapı, stajlar vb. konularda gerekli iyileştirmeler belirlenmeli, uygulanmalı ve izlenmelidir. Alınan tüm kararlar da kayıt altına alınmalı ve Fakülte Kalite Ofisi’ne iletilmelidir. 
**Yapılan tüm anketler istatistiksel olarak ilgili komisyonlar tarafından değerlendirilmeli, raporlanmalı ve daha sonra yapılacak Bölüm Akademik Kurulların ’da değerlendirilerek, anket sonuçlarına göre bölümle ilgili (ders içerikleri, yeni ders teklifleri, alt yapı, öğretim üyesi öğrenciler arası iletişim vb. ) iyileştirmeler kayıt altına alınmalı, izlenmeli ve Fakülte Kalite Ofisi’ne iletilmelidir. 
NOT: 
-Bir önceki kararların gerçekleştirilme durumu değerlendirilerek raporlanmalı ve Fakülte Kalite Ofisi’ne iletilmelidir. 
-Kalite çalışmalarının sekteye uğramaması/aksamaması adına bölümlerin ilgili komisyonlarının kurulması/oluşturulması/güncellenmesi ile ilgili işlemlerin her yıl Temmuz/Ağustos aylarında tamamlanması gerekmektedir.
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SDU Mahendisiik Fakiltesi Kalite Calismalar i takvimi (22.10.2020)

Dosya/is adh Dosya igerEl Sorumlusu Vapima sig Tesiim edilecekier zaman ve yerier

Ders bilgi paketleini Ders_big _paketleriin | Dersin Ogretim eleman | Vide 11 kez ve | -Rer donem baginda ders bigi paketieninin

guncellenmesi guncellenmesi Ve|ve Ders bilgi paketi | Akademik takvimde | dersin igii Ogretim elemani tarafindan

eksiklilerin gideriimesi | degerlendirme. belirlen  donem | guncellenmesi ve tom ersier Bolam Ders Bilgi

komisyonu baslangicindan 15 | Paketi Komisyonu tarafindan kontrol ediimeli,

gunoncesine kadar | tespitedlen  eksikiklerin g ogretim

elemanina etimeli v komisyon raporu ekle-

il aftasini takip eden 2 hafta ginde Fakiite
Kaite Ofisine tesiim edimelidir.

Ders dosyast Ders encaleri Dersin Ogretim eleman: | Vida 14 Fez,
Dersin  vie, fina, sonu “Her donem Butdnleme not giiginin son
btdnieme,  odev, ksa ‘arihinitakip eden 2 hafa iinde Fakilte Kalte
snav,  rapor Ofisine tesiim ediimelid
notiandimaya dshil olan
her tiri evrakn, oiinal en
yi, orta ve en kot kgt
Gmekleri

D15 paydas toplantrs Boiom Vida bir kez Toplantiar Gz Donemi basiamadan once
Komisyonu gerceklestrimeli ve Donemin basiamasina
“Fotograt kanitian miteakip dordinca hafta sonuna kadar
Fakiite Kalite Ofisne tesim ediimelicr
Komisyon dosyast Komisyon 15 ki plani ve | Tgih __ Fomsyonun | Vida i kez Her sene Donemin_ basiamasna miteakip
Komisyon Gyeleri  balim | baskani ve/veya Gyeler dordinca hafta sonuna kadar bolam
web sayfasinda sekreteriklerine  fletimeli  ve  Bolum
yaynlanmal_(gerekii ise Sekreterlilerin de dosyalanmalicir.
gincellenmeli)
Komisjonun  yrdtsg
faaliyetler fle gl tim
dokimanlar
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Komisyonun iieyisi e Igih
alinan her tild karar omegi
Danismaniik/Oryantasyon | -Rer _donem _ sonunda | ligiismilarn dansman | Danismanii siemleri | -Dansmanik faaliyetini takip eden 2 hafta
Fasliyetleri Dosyast Vritilen  faalietierin | ogretim elemanian / | eftim ogretim yiinin | icinde Fakite Kaltte Ofisine tesiim edimeliir.

raporu Onyantasyon basinda her yanyi en | Oryantasyon fasliyetini takip eden 2 hafta
sistemden alinan | komisyonu azbirkere, ierisinde  Fakilte Kalite Ofisine  testim
tutanak/orenci  raporian Oryantasyon yida bir | eciimelid
ome; kez gz dBnemi ik 2
Yorindlen  faaliyetiere haftasi gerisinde:
figin her tard dokaman
“Exkiniiie il afs Edanik Tealyeti | Vida akez ier donem Butinleme not gsmin_son
“Etknlike igil  katim | yrotmekle  sorumly tarihini takip eden 2 hafta icinde Bolam
evrakian ogretim Sekreterlilerin de dosyalanmalicir.
Etkenikie i | elemanykomisyon
olusturuimus kanit itelii | dyeleri
tagiyan her il diger belge.
ve dokiman
‘Anketier Dosyasi™™ “Dmek anket bogformu | Anket __faaliyetim | ida birkez Her sene Giz Doneminin _basamasna
~Ders degeriendirme -Anket  degerlendirme | yiriten ilgii komisyon miteskip dordinci _hafta sonuna kadar
anketleri raporu ayeleri Orjinal Anketler Bolim Sekretertiierin ‘de
Mezun anketleri dosyalanmalicir
~Dis paydas anketleri
St anketlri
Bolum/ B3 iseyign etkileyen | Bolom Sekretert Vida i kez Her donem Batunieme simavini takip_eden
Akademik Kurul kararlan | ve diger faalietlere kanit Winci haftanin  sonuna  kadar  Bolam
Dosyast nitelg tagian ve gk Selreterlilerinde dosyalanmaliir.

ilkesini inl) etmeyecek her
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K kararlan
Topent  notlan  ve
tutanakiar





