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Komisyon Adı: Arşiv Komisyonu  

Komisyon Başkanı: Arş. Gör. Makbule KOCABIYIK 

Katılımcılar: Prof. Dr. Ahmet ŞAHİNER 

Arş. Gör. Saime KOLANCI  

Arş. Gör. Makbule KOCABIYIK 

 

No GÜNDEM MADDELERİ 

1. Dosyalama düzeni 

2. İş akışı 

3. İş planı   

 

No ALINAN KARARLAR / PLANLANAN ÇALIŞMALAR 

1. Dosyalama sınıflandırması yapmak 

2. Bilgisayar üzerinden dosyalama için format hazırlamak 

3. Koordinatörlerle görüşmek  

4. Gelen dosyaları kaydetmek ve arşivlemek 

 

İŞ-ZAMAN ÇİZELGESİ 

No  İşin Adı İşin gerçekleştirileceği 

zaman aralığı 

1. Koordinatörlerle görüşmek  Şubat-Mart 2025 

2. Bilgisayar üzerinden format hazırlamak Mart-Nisan 2025  

3. Dosyalama sınıflandırması yapmak Mart-Nisan 2025  

4. Gelen dosyaları kaydetmek ve arşivlemek  Şubat-Haziran 2025 

 

 

(İMZA) 

 

Prof. Dr. Ahmet ŞAHİNER 

Üye 

 

 

 

                                    (İMZA)                                                          (İMZA) 

 

       Arş. Gör. Makbule KOCABIYIK  

Komisyon Başkanı 

Arş. Gör. Saime KOLANCI 

Üye 

 

 

 

 

 


