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Siileyman Demirel Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Matematik Boliimii
Ders Programi - Simav Programi Izleme ve Gelistirme Komisyonu 11 Kasim 2025 tarihinde
toplanmis ve toplant1 sonucunda Matematik Boliimii Lisans Programi igin “Sinav Gorevlerinde
Arastirma Gorevlilerinin Yiikiimliiliikleri ve Sinav Gorevleri Yiiriitme Usulleri” dokiimaninin
giincellenmesine ve s6z konusu dokiimanin FEDEK Akreditasyon Komisyonuna sunulmasina
karar verilmistir.

SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI
MUHENDISLIK VE DOGA BIiLIMLERI FAKULTESI MATEMATIK BOLUMU

SINAV GOREVLERINDE ARASTIRMA GOREVLILERININ YUKUMLULUKLERI
VE SINAV GOREVLERI YURUTME USULLERI

1. AMAC

Bu y6nergenin amaci, Matematik Boliimii biinyesinde yiiriitiilen tiim sinav siireclerinde gorev
alan arastirma gorevlilerinin gorev, yetki ve sorumluluklarini tanimlamak; siav siireglerinin
planlanmasi, yiiriitiilmesi ve degerlendirilmesinde adalet, giivenilirlik, gizlilik ve esitlik
ilkelerinin uygulanmasini saglamaktir.

2. KAPSAM

Bu yo6nerge, Matematik Boliimii’nde yiiriitiilen ara sinav, mazeret sinavi, final, biitiinleme, kisa
sinav, mezuniyet ve benzeri tiim 6lgme ve degerlendirme faaliyetlerinde gorev alan arastirma
gorevlilerini kapsar.

3. TANIMLAR

Siav Koordinatorii: Boliim Bagkanligi tarafindan her donem i¢in atanan, boliimde yapilacak
tim sinavlarin programini, gorevli dagilimmni ve genel diizenini saglamakla gorevlendirilen
arastirma gorevlisidir.

Sinav Sorumlusu: Belirli bir sinav oturumunda gozetmenleri koordine eden, sinav evrakinin
giivenligini ve sinav diizenini saglayan kisidir.

Smnav Gorevlisi (Gozetmen): Smav salonlarinda goézetmenlik yapmakla ylikiimli tim
arastirma gorevlilerini ifade eder.

4. UYGULAMA ESASLARI
Siavlarin adil, glivenli ve diizenli bi¢cimde yiiriitiilmesinden Boliim Bagkanligi sorumludur.
4.1. Sinav Koordinatoriiniin Gorev ve Sorumluluklar:

1. Derslerin baglamasini takip eden {i¢iincii hafta i¢inde, donemin sinav programini (ara sinav,
final, biitiinleme, kisa smav vb.) hazirlar ve béliim baskanli§ina sunar. Bu siirecte OSYM ve
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AOF gibi merkezi sinav takvimleri, bitirme ddevi/projesi siirecleri, derslere kayitli 6grenci
sayilar1 ve derslerin zorluk seviyeleri dikkate alinir.

2. Ogretim iiyelerinden smav siireleri bilgilerini alir. 90 dakikay1 asan sinavlar, hafta sonu,
mesai saatleri disinda veya uygun bos ders saatlerinde planlanir.

3. Kisa sinav (quiz) tarihlerini ilgili 6gretim tiyelerinden alir ve genel sinav programinda ilan
eder.

4. Taslak smav programi, bolim bagkanliginin onayina sunulur. Onaylanan program panolarda
ve boliim web sitesinde duyurulur. Programa yonelik itiraz ve diizeltmeler, belirlenen bir tarihe
kadar alinir; bu siirenin sonunda program kesinlesir.

5. Derslerin smav yerleri ile sinav gorevlisi dagilimlarini dénemin yedinci haftasi iginde
tamamlar ve boliim bagkanligina iletir. Gorevlendirmelerde arastirma gorevlileri arasinda esit
ve adil bir gérev dagilimi gozetilir.

6. Arastirma gorevlilerinin sinav salonlarina atamalari, bir 6gretim iiyesi (tercihen Bolim
Bagkan Yardimcisi) denetiminde yapilir. Her sinav salonunda en az bir gézetmen bulunur; uzun
stireli veya yogun katilimli sinavlarda ise iki gézetmen goérevlendirilir.

7. Mazeret ve mezuniyet sinavlari i¢in ayrica sinav ¢izelgeleri hazirlanir ve duyurulur.

8. Sinav haftasi boyunca tiim arastirma gorevlilerinin boliimde hazir bulunmasini saglar. Mesai
saatleri disindaki veya hafta sonu sinavlari i¢in yedek gorevli belirlenir.

9. Sinav donemlerinde aragtirma gorevlilerinin, zorunlu ve acil durumlar disinda izin
almamalari esastir. 1zin gerektiren 6zel durumlar, en az bir hafta 6nceden yazili olarak boliim
bagkanliginin onayina sunulur.

4.2. Sinav Sorumlusunun Gorev ve Sorumluluklari

10. Dénemin sekizinci haftasi itibariyla, sinava girecek dgrencilerin salon ve sira listelerini
olusturur, yoklama c¢izelgelerini hazirlar ve smav  salonu kapilarina  asar.
11. Sinav giinlerinde salonlarin zamaninda ag¢ilmasi, smavin sorunsuz baslamast ve
tamamlanmasi, salonlarin kapanis diizenini saglar.

12. Sinav evraklarinin (soru kagitlari, cevap kagitlari, yoklama listeleri) giivenli bir sekilde
toplanmasi1 ve ilgili dersin O0gretim elemanina teslim edilmesinden sorumludur. Ayrica,
aragtirma gorevlilerinin kendilerine verilen sinav gorevlerine zamaninda katilimini takip eder.
4.3. Siav Gorevlilerinin (Gozetmen) Gorev ve Sorumluluklar:

13. Gorevli olduklar1 sinavdan en az 15 dakika dnce sinav yerinde hazir bulunurlar.

14. Ogrencileri, énceden ilan edilmis listelerdeki sira numarasina gore oturtur ve gegerli bir
kimlik belgesi (6grenci kimlik karti, niifus clizdan1 vb.) ile kimlik kontrolii yaparlar.
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15. Sinav baglamadan 6nce sinav kurallarini (siire, kullanilacak materyaller, kopya cezalari vb.)
yiiksek sesle ve acgik bir sekilde tiim 6grencilere duyururlar.

16. Kopya veya herhangi bir usulsiizliik tespit edilmesi durumunda, durumu derhal Sinav
Sorumlusuna bildirirler ve "Kopya/Usulsiizliik Tutanagi’n1 doldurarak gerekli tiim delillerle
birlikte boliim baskanligina iletirler.

17. Smav sirasinda 6grencilerin sinav kagitlarina ad, soyad ve 6grenci numaralarini eksiksiz ve
dogru bir sekilde yazmalarini saglarlar.

18. Sinav siiresince salonun giivenligini ve sessizligini saglar, olagan dis1 veya siipheli
durumlar1 derhal Sinav Sorumlusuna bildirirler.

5. ETIK iLKELER VE SINAV GUVENLIGIi

Tilim sinav siireglerinde gizlilik, tarafsizlik ve akademik diirtistliik ilkelerine titizlikle uyulur.
Sinav sorulari, cevap kagitlar1 ve tiim smav evraklari, boliim arsivinde giivenli bi¢gimde ve
belirlenen siire boyunca saklanir.

Kopya, usulsiizliik veya uygunsuz davranis tespit edildiginde, ilgili yonetmelik hiikiimleri
cercevesinde tutanak diizenlenerek boliim baskanligina iletilir.

Engelli veya 6zel gereksinimli dgrenciler igin, Universitenin ilgili birimlerinin goriisleri
dogrultusunda uygun siav kosullar1 saglanir.

6. iZLEME, DEGERLENDIRME VE SUREKLI iYILESTIRME

Sinav uygulamalar1 her ddnem sonunda Béliim Akademik Kurulunda degerlendirilir. Ogrenci
ve Ogretim elemanlarindan gelen geri bildirimler dogrultusunda, sinav planlama, yiiriitme ve
degerlendirme siiregleri gézden gegcirilir. Bu kapsamda, sinav giivenligi, erisilebilirlik ve gorev
dagilimi konularinda gerekli iyilestirmeler yapilir.

7. KANIT BELGELER

Ogrenciler i¢in Siav Uygulama Y 6nergesi

Sinav Gorevlileri ve Sorumluluk Dagilimi Cizelgesi
Siav Takvimi ve Duyuru Belgeleri

Goreve Gelmeme / Ge¢ Gelme Tutanagi
Kopya/Usulsiizliik Tutanagi Ornegi
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Ders Programi - Sinav Program izleme ve Gelistirme Komisyonu Uyeleri
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