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SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI
MUHENDISLIK VE DOGA BIiLIMLERI FAKULTESI
MATEMATIK BOLUMU
ISTEGE BAGLI /GONULLU STAJ UYGULAMA iLKELERI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tammmlar

Amag ve Kapsam

Madde 1 - (1) Bu staj ilkelerinin amaci; Siileyman Demirel Universitesi Miihendislik ve
Doga Bilimleri Fakiiltesi 6grencilerinin lisans egitimleri siiresince, ders programlari
disinda ve herhangi bir ders kredisi/notu karsiligi olmaksizin, mesleki deneyim
kazanmalarini, is hayatina hazirlanmalarini, kariyer hedeflerini netlestirmelerini bilgi ve
deneyim kazanmalarina ve bilingli tercihler yapmalarina yardimci olmak amaciyla zorunlu staj
kapsaminda olmayan, kredilendirilmeyerek not ortalamasina katilmayan ve profesyonel ag
olusturmalarini tesvik etmek igin. Istege bagli/goniillii staj ilkelerini diizenlemektir.

(2) Bu ilkeler Siileyman Demirel Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi
lisans 6grencileri ile Fakiiltede “¢ift anadal” yapan ve istege bagli/goniillii staj yapmak
isteyen 6grencilerin, 6grenimleri siiresince isletmelerde, fabrikalarda, at6lyelerde, resmi ve
0zel kuruluslarda, laboratuvarlarda, yiiksekogretim kurumlarinin laboratuvarlarinda
yapacaklari staj caligmalarmin ilkelerini, gérevli akademik ve idari personel ile kurullarin gérev
ve sorumluluklarini, ilke ve kurallari, uygulamanin planlanmasina, yiiriitiilmesine ve
degerlendirilmesine iliskin uygulama ve degerlendirme kurallarini kapsar.

Dayanak

Madde 2 - (1) Bu ilkeler Siileyman Demirel Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-
Ogretim ve Smav Yonetmeligi’nin 14’inci maddesinin ikinci fikras1 ve 15’inci maddesinin
dordiincii fikrast ve Siileyman Demirel Universitesi Lisans Ogretimi Staj Yonergesi,
Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Staj Ilkeleri dogrultusunda “Staj Uygulama
Esaslar1” ile 6111, 3308, 5510 ve 6331 sayili Kanunlarin ilgili maddelerine dayanmaktadir.

IKINCi BOLUM
Basvuru Kosullari, Staj Siiresi, Staj Donemleri

Basvuru Kosullar

Madde 4 - Istege bagl/goniillii staj programina bagvuracak dgrencilerin asagidaki kosullart
saglamasi gerekir:

(1) Universitenin aktif kayith dgrencisi olmak.

(2) istege bagli/goniillii staj programina basvuracak dgrencilerin en az 4 (dort) yarryil
tamamlamis olmak.

(3) Disiplin cezasi almamis olmak.

Staj Siiresi

Madde 5 - (1) Istege bagli/goniillii staj 15 giiniinden az ve 60 is giiniinden fazla olmamak
kosuluyla, ayni akademik yil i¢inde 1 (bir) defa veya tiim egitim-6gretim doneminde
yapilacak olmasi durumunda en fazla 2 (iki) defa yapilabilir. Her bir staj ilgili bolim
bagkanliginin 6nerisi ve Fakiilte Yonetim Kurulu’nun onayiyla en fazla 2 kisim olacak
sekilde olusturulabilir. Staj 30 is giinii ise 15’er is giinli olan iki kistmdan veya 20 is giinii
ve 10 is giinii olan iki kisimdan olusabilir.



(2) Stajlarin konulari, devreleri, siireleri ve degerlendirme yontemleri, Stileyman Demirel
Universitesi Lisans Ogretimi Staj Yonergesinde belirlenen usul ve esaslar ile Miihendislik
ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Staj ilkeleri dogrultusunda “Staj Uygulama Esaslar1” seklinde
boliim akademik kurul karariyla boliim baskanliklarinca diizenlenir ve fakiilte kurulu onay1
ile yiirtirliige girer.

(3) Bir takvim giiniinde yapilan ¢alismalar bir is giinii 8 saat olarak hesaplanir. Bir hafta
bes is gilinli olarak kabul edilir. Ancak yasal olarak Cumartesi giinii ¢alisilan
kamu/tiizel/6zel kurum, kurulus ve isyerlerinde Cumartesi giinii staj i¢in altinci is giinii
olarak kabul edilir. Pazar ve resmi tatil giinlerinde yapilan staj ¢alismalari staj siiresinden
sayllmaz.

(4) Ogrenciler staj yapacaklari is yerinin ¢alisma saatlerine uymak zorundadir. Istendigi
takdirde fazla mesaiye kalabilirler. Fazla mesailer staj siiresinden diisiilmez.

(5) Istege bagli/Goniillii staj ders olarak sayilamaz ve herhangi bir kredi karsiligi yoktur.
Diploma Ekinde gosterilmez.

(6) Staj yapacak o&grenciler “Istege Bagl/Goéniilli Staj Formunu” nu béliimlerin
degerlendirme siireleri icerisinde mutlaka teslim etmek zorundadirlar.

(7) Staja baslayan 6grenci, staj komisyonu baskanimna bilgi vermeden ve onay almadan staj
yerini degistiremez.

Staj Donemleri
Madde 6 - (1) Staj ¢alismalar1 akademik takvimde belirtilen ders ve sinav donemleri disinda
kalan yaz tatili veya yariy1l tatili gibi 6rgiin egitimin yapilmadigi zamanlarda yapilmasi esastir.

(2) Ogrenci stajin, stajin yer aldig1 yartyila bakilmaksizin, devam mecburiyetinin olmadig:
donemin iginde yapabilir. Ancak yaz okulundan ders alan 6grenciler yaz okulu sona
ermeden stajina baslayamazlar.

(3) Stajin, boliim staj komisyonu tarafindan onaylanmis kisimlarinin kesintisiz yapilmasi
esastir.

(4) Miifredatindaki tiim derslerini basariyla tamamlamis ancak mezuniyet i¢in bagvurmamis
ogrenciler ile haftalik ders programinda devam zorunlulugu bulunmayan 6grenciler boliim Staj
Komisyonu’nun onay1 ile donem i¢inde istege bagli/goniillii staj yapabilirler.

UCUNCU BOLUM
Staj Komisyonu Ve Gorevleri

Staj Komisyonu Ve gorevleri
Madde 7 - (1) Istege Bagli/Goniillii stajlarin uygunluguna boliim staj komisyonu karar verir.

(2) Bolum staj komisyonu, boliim bagkani veya Onerecegi bolim 6gretim tiyelerinden
birinin baskanliginda ilgili Boliimde gorevli toplam en az 3 6gretim elemanindan olusur.
Boliim staj komisyonu, Boliim Baskaninin Onerisi lizerine Fakiilte Yonetim Kurulu onay1
ile gorevlendirilir. Bu komisyonun baskani aynmi zamanda Bolim Staj Koordinatorii
olarak goérev yapar.



(3) Boliim staj komisyonlari, birinci sinifa baglayan dgrencileri oryantasyon kapsaminda
bu ilkeler hakkinda bilgilendirir.

(4) Bolum staj komisyonlari, staj yapacak Ogrencilerin hazirlayacaklar1 belgeleri kontrol
eder, liste hazirlar ve dosya halinde Boliim Baskanligina bildirir. Bolim Bagskanligi staj
basvuru dosyalarini iist yazi ile Dekanliga bildirir.

(5) Staj komisyonu istege bagli/goniillii staj yapan 6grencilerin sosyal giivenlik sistemine
prim 6deme giris ve ¢ikislarinin zamaninda yapilmasi i¢in ilgili biiro elemanlar1 (Mali Isler
Birimi) ile iletisim igerisinde olmalidir.

(6) Ogrenci stajim, iist yariyildan ders alma kriterlerini saglayip saglamadigina
bakilmaksizin, doérdiincli yariyildan sonra yaz donemlerine rastlayan aylarda yapabilir.
Ilgili béliim staj komisyonlar1 staj bagvurularim degerlendirir ve staj degerlendirmelerini
gerceklestirir.

DORDUNCU BOLUM
Staj Yeri ve Basvuru Siireci, Stajin Uygulanmasi Ve Denetlenmesi

Staj Yeri Ve Basvurusu Siireci

Madde 8 - (1) Ogrenciler, ilgili boliim staj komisyonunun onayi ile Yiiksekdgretim
Kurumlarmin laboratuvarlari, atlyeleri, arastirma birimleri ve uygulama merkezleri dahil
olmak {izere yurt i¢i veya yurtdist kamu/tiizel/6zel kurum, kurulus ve igyerlerinde staj
yapabilirler. Ogrencilerin bulup &nerdigi staj yerinin uygun olup olmadigina, Staj
Komisyonu karar verir.

(2) Staj yapilacak kamu/tiizel/6zel kurum, kurulus ve isyerlerinde, 6grencinin lisans
ogrenimi gordigii alan ile ilgili lisans derecesine sahip ve ilgili Bolim Staj Komisyonunun
uygun gordiigii nitelikte en az bir yetkili bulunmalidir.

(3) Ogrenci staja baslamadan &nce Staj Komisyonunun onaymi almak zorundadir. Staj yeri
Staj Komisyonu tarafindan onaylanan 6grenci, onaylanan yerde staja baglamak zorundadir.
Herhangi bir nedenle stajma hi¢ baslamayan/devam etmeyen ogrenci durumunu Staj
Komisyonuna ve SGK isten ¢ikis bildiriminin yasal siiresi icinde yapilabilmesi icin Mali Isler
Birimine bildirmek zorundadir. Ogrencinin staja baglamama, vazgegme gibi durumlar1 ayni
giin beyan etmemesinden kaynakli yasal sorumluluk 6grenciye aittir. Onay1 olmadan baglanan
stajlar gegerli degildir.

(4) Ogrenci staj yapmak istedigi is yerinin adini, adres ve iletisim bilgilerini, stajin baslama ve
bitis tarihlerini igeren bir formu staj yapmak istedigi kurum onayli olacak sekilde “Istege
Bagl/Géniillii Staj Formu” nu doldurup imzalayarak Staj Komisyonuna bagvurur. Ogrencinin
basvurusu Staj Komisyonu tarafindan incelenerek ve gerektiginde staj yeriyle ilgili detayli
bilgiler istenerek stajin o kurumda yapilip yapilmayacagina karar verilir.

(5) Staj belgeleri Tiirkge hazirlanir. Ancak stajin yurt disinda yapilmast durumunda ilgili
Bolim Baskanliginin teklifi ve Fakiilte Y6netim Kurulunun onay ile staj belgeleri yabanci
dilde de hazirlanabilir. Yabanci dilde hazirlanan bu belgelerin gerektiginde noter tasdikli
terciimelerinin saglanmasindan stajyer 6grenci sorumludur.

(6) Istege bagli/goniillil) staj yapmak isteyen 6grenci staj baslangic tarihinden en gec 15 giin en
cok 1 ay once, belgeleri eksiksiz olarak teslim etmeleri gerekmektedir.



Stajin Uygulanmasi Ve Stajin Denetlenmesi

Madde 9 - (1) Staj yerlerinin belirlenmesi ve degerlendirilmesi Miihendislik ve Doga
Bilimleri Fakiiltesi Staj ilkeleri ve ilgili boliimiin staj uygulama esaslar1 gercevesinde ilgili
Bolim Baskanliginca olusturulacak Staj Komisyonunca yiritiiliir. Boliim Staj Komisyonu
bir 6gretim iiyesinin baskanliginda en az 3 (ii¢) 6gretim elemanindan olusur.

(2) Istege bagl/goniilli staj, ders kapsaminda degerlendirilmedigi ve bdliim
miifredatlarinda olmadigi icin staj basarili/ basarisiz olarak degerlendirilmeyecektir. Staj
dosyasi talebi Boliimler istedigi takdirde 6grenciden istenebilecektir.

(3) Ogrencilerden istenecek staj ¢alismalarina ait bilgileri igeren staj defteri ile proje vb.
eklerden olusan “Staj Dosyas1”, staj yapilan mesleki isyerleri tarafindan doldurulan “Staj
Gizli Sicil Fisi”, denetleme yapilmis ise “Stajyer Denetleme Raporu”, ilgili boliimiin Staj
Komisyonu tarafindan talep edilebilecektir.

Madde 10 - (1) Staj ¢alismalari, ilgili Bolim Baskanliginin 6nerisi ile Fakiilte Yo6netim
Kurulunca gorevlendirilecek 6gretim elemanlar: tarafindan denetlenebilir. Stajyer Denetleme
sonugclari, talep edilmesi halinde bir raporla ilgili Boliim Bagkanliklarina teslim edilecektir.

BESINCI BOLUM
Ogrencilerin Uyacaklar1 Kurallar
Ogrencilerin Uyacaklar1 Kurallar
Madde 11 - (1) Ogrenciler staj siiresince staj yaptig1 kamu/tiizel/6zel kurum, kurulus ve
igyerlerinin calisma ilkelerine ve 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunun 54’iincii maddesi
hiikiimlerine uymak zorundadirlar. Stajyerlerin staj yapilan mesleki kuruluslara karsi
kusurlar1 nedeni ile verecekleri zararlardan Universite sorumlu degildir.

(2) Ogrenci, staj yaptigi kurumun mesai saatlerine uymak zorundadir. Ogrenci, staj
siiresince zorunlu olmadik¢a izin alamaz. Gegerli Oziirler nedeniyle devam edilemeyen
glinler, telafi edilmek kosuluyla, staj siiresinin % 20’sini gegemez. Staj esnasinda rapor
veya izin alan Ogrenci izin veya rapor alinan giin sayis1 kadar stajim1 staj sonunda
tamamlayabilir.

(3) Staja baslayan 6grenci, staj yerini staj komisyonunun onay1 ile degistirebilir.
(4) Bolimler staj yerlerinde 6grencilerin ¢alismalarimi izleyebilir.

(5) Stajyerlerin staj yaptiklar1 kurumlara kars1 kusurlar1 nedeni ile verecekleri zararlardan
Universite sorumlu degildir.

ALTINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yurt disinda Istege Bagl/Géniillii Staj

Madde 12 - (1) Ogrenciler 6gretim programlarimi aksatmayacak sekilde, ders cizelgelerinde
yer alan isletmede mesleki egitim veya staj uygulamalarini staj komisyonun uygun goriigiine
binaen yurt disinda yapabilirler.

(2) Yurt disinda staj yapacak 6grencilerin sigortalanmasi amaciyla sigortacilik alaninda faaliyet
gosteren yerli veya yabanci kurum ve kuruluslara 6denecek primler yiiksekdgretim kurumlari
tarafindan karsilanmaz.



Hiikiim Bulunmayan Haller

Madde 13 - (1) Bu staj ilkelerinde hiikiim bulunmayan hallerde Siileyman Demirel
Universitesi Lisans Ogretimi Staj Yonergesi ve Siileyman Demirel Universitesi On lisans
ve Lisans Egitim Ogretim ve Sinav Yonetmeligi hiikiimlerine aykir1 olmamak kayd: ile
Fakiilte Yo6netim Kurulu yetkilidir.

Yiiriirliik

Madde 14 - (1) (Degisik 27.02.2026 tarihli ve 90/02 sayih Fakiilte Kurulu Karar ile
Degisik ) Bu staj ilkeleri; Siileyman Demirel Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri
Fakiiltesi Fakiilte Kurulu tarafindan kabulii tarihinde yiirtirliige girer.

Yiiriitme '
Madde 15 - (1) Bu staj ilkeleri Siileyman Demirel Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri
Fakiiltesi Dekanligi tarafindan yiiriitiiliir.



