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SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI
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OTOMOTiV MUHENDiSLiGI BOLUMU
STAJ UYGULAMA ESASLARI

Amag

MADDE 1 - (1) Bu staj ilkelerinin amaci; Stileyman Demirel Universitesi Miihendislik
Fakiltesi Otomotiv Mihendisligi BolimU o6dgrencilerine 6grencilik sliresince aldiklari
teorik derslerin uygulanmasinda mesleki deneyim kazandirmak, bilgi ve becerilerini
pekistirmek ve gelistirmek lGzere yapilan ve bélimlerin ders planlarinda yer alan zorunlu

stajlarin uygulanmasi ile ilgili usul ve esaslari belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Otomotiv Mihendisligi B6limU oOgrencilerinin akademik kuruluslar
disinda egitimlerine katkida bulunacak sekilde pratik, teknik ve idari bilgi ve tecribe
kazanmalarini kapsamaktadir. Otomotiv Mihendisligi Bolimu ders planinda Staj I olarak
yer alan "Genel Atdlye Staj" ve ders planinda Staj II olarak yer alan "Isletme ve
Organizasyon Staji" olmak Uizere ikiye ayrilmaktadir. "Genel Atdlye Staji" ve "Isletme

ve Organizasyon Stajl" asadida detayl olarak aciklanmistir.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Otomotiv Mihendisligi Boliumu Staj Uygulama Esaslari, Sidleyman
Demirel Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim - Ogretim ve Sinav Ydnetmelidi ve
Siileyman Demirel Universitesi Lisans Ogretimi Staj Yénergesi hiikiimleri ile Miihendislik

Fakiltesi Lisans Ogretimi Staj Ilkelerine goére hazirlanmistir.

Genel Hiikuimler

MADDE 4 - (1) "Genel Atélye Staji" 30 is glind, "Isletme ve Organizasyon Staji" ise 15
is glinudar. Bir is glni en az sekiz (8) saatlik giindliz yapilan fiziksel ve/veya zihinsel

calisma gerektirir.
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(2) Ogrenci bir haftada en fazla alti giin staj yapabilir. Pazar ve resmi tatil ilan edilen
glnlerde staj yapilamaz. Ancak, 6zel kurum ya da kuruluslarda, pazar ve resmi tatil

disindaki cumartesi glinlerinde de staj yapilabilir.
(3) Ogrenciler staj yapacaklari is yerinin calisma saatlerine uymak zorundadir. Istendigi
takdirde fazla mesaiye kalabilirler. Fazla mesailer staj sliresinden dlstlmez.

(4) Staja devam zorunludur. Gegerli mazeretler nedeniyle devam edilemeyen glnler,
telafi edilmek kosuluyla, belirlenen staj siresinin %20’sini gecemez. %20 lzerinde

devamsizlik durumunda 6grencinin staji basarisiz sayilir.

(5) Ogrencilerin stajlarina baslayabilmeleri icin béliimlerinde en az dért yaryil (hazirlik

sinifi harig) egitim almis olmalari gerekir.

(6) Staj calismalarinin gtz ve bahar yanyillar disinda yaz dénemlerinde yapilmasi
esastir. Stajin tamami ya da stajin fakllte yénetim kurulunca onaylanmis kisimlari,

surenin yeterli olmasi durumunda yariyil tatilinde yapilabilir.

(7) Ogrenci stajini, stajin yer aldi§i yariyilla bakilmaksizin, devam mecburiyetinin
olmadigi dénemin iginde ilgili b6lim Staj Komisyonunun o dénem igin belirleyecedi staj
takvimi cergevesinde yapabilir. Ancak yaz okulundan ders alan 6grenciler yaz okulu

sona ermeden stajina baslayamazlar.

(8) Genel Atdlye Staji" tamamlanip Bolim Staj Komisyonu'nca kabul edilmeden

"Isletme ve Organizasyon Staji" yapilamaz.

(9) "Genel Atdlye Staji" ile "Isletme ve Organizasyon Staji" prensip olarak, ayni
donemde yapilamaz. Ancak Bélimde sekiz yariyilini tamamlamis ve devam zorunlulugu
olmayan o6drenciler Bolum Staj Komisyonu'nun uygun goérmesi halinde 6énce "Genel

Atdlye Staji" olmak lzere her iki staji da ayni donemde yapabilirler.

(10) Staj yeri kabul edilip onaylanan 0grenci, onaylanan yerde staja baslamak

zorundadir. Onaysiz evrakla staja baslayan 6grencilerin staji kabul edilmez.

(11) Ogrenciler "Genel Atdlye Staji" ve "Isletme ve Organizasyon" stajlarini "Otomotiv
Sektorinl" kapsayan; Otomotiv Sanayii, Yedek Parca ve Makine Sanayii, Havacilik
Sanayii, Enerji Uretimi Sanayii, Otomasyon ve Iklimlendirme Sanayii, Malzeme ve
Dokim Sanayii, Elektrik-Elektronik Sanayii, Maden Sanayii, Mekatronik Sanayii, Petrol
ve Kimya Sanayii dallarinda yapabilirler. Stajin yapilacagi firma/kurumda en az 1 (bir)
Otomotiv Mihendisi veya Makine Mihendisi ya da en az 2 (iki) Endustri MUhendisi,
Elektrik-Elektronik Muhendisi veya Mekatronik Mihendisi olmak zorundadir. Ayrica

isletmede minimum 10 (on) isGi bulunmalidir.
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(12) Stajlar bir veya birkag kurumda tamamlanabilir.

(13) Tiurkiye disinda staj yapmak isteyen 6grenciler stajlarini Uluslararasi Teknik Stajyer
Ogrenci Miibadelesi Birli§i (The International Association for the Exchange of the
Students for Technical Experience) IAESTE kanali ile veya Sokrates/Erasmus Programi
cercevesinde gerceklestirebilirler. Ogrenciler Tirkiye disindaki yabanc lilkelerde kendi
girisimleri sonucu temasa gectikleri firmalarda da Bélum Kurulu'nun yazil iznini alarak

ve tim sorumluluklar kendilerine ait olmak kosuluyla stajlarini yapabilirler.

(14) Bolimde diger derslerini tamamlamis ve mezuniyet igin sadece Staj I ve Staj II
dersleri eksik olan o6grenciler, sekiz yariyllini tamamlamis ve devam zorunlulugu
olmayan dgrenciler, kayitli oldugu yariyil icinde tim derslerinden devam zorunlulugu
olmadigi belirlenen (haftada en az bes is glini serbest olan) 6Jgrenciler egitim 6gretim

ve sinav donemlerinde staj yapabilirler.

(15) Stajin veya stajin Fakullte Yonetim Kurulunca onaylanmis kisimlarinin kesintisiz
yapillmasi esastir. Ancak stajyer 6grencinin Bolim Staj Komisyonunca kabul edilebilir

bir mazeretinin bulunmasi durumunda aralikli olarak da staj yapilabilir.

(16) Odgrencilerin staj calismalari Bdlim Kurulu'nun 6nerisiyle Fakiilte Y&netim
Kurulu'nca goérevlendirilecek 6gretim elemanlari tarafindan denetlenebilir. Denetleme
islemleri telefonla veya bizzat yerinde ziyaret edilerek yapilabilir. Denetleme sonuglari

bir raporla Dekanliga ve ilgili B6lim Baskanligina bildirilir.

(17) B6lum Staj Komisyonu bir yariyil igerisinde biri yariyilin ikinci haftasi olmak tzere
en az iki kez ve yaz dénemi icerisinde biri yaz déneminin son haftasi olmak tzere en az

iki kez toplanir.

(18) Bolum Staj Komisyonu toplanti giinine kadar teslim edilmis olan staj dosyalarini
(is yeri tarafindan doldurulan gizli staj sicil fisi gbnderilmis ise) inceleyerek sonuclari

degerlendirir.

(19) B6lum Staj Komisyonu tarafindan yapilan staj degerlendirilmesi; isyeri tarafindan
doldurulan staj degerlendirme formu (gizli staj sicil fisi), denetci 6gretim elemani
raporu, staj raporu, o6drencilerden istenilen calismalara ait diger belgeler ve
gerektiginde 6grencilerle ylz ylze goérisme yapilarak sorulan sorulara verilen cevaplar

dikkate alinarak yapilir. Her 6grencinin degerlendirilmesi ayridir.

(20) Degerlendirmeye ait ilkeler Bolim Staj Komisyonun Onerisi ve Bolim Kurulu'nun

onaylyla saptanir.
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(21) Staj dederlendirmeleri, B6lim Staj Komisyonu tarafindan stajin timinin kabuld,
kismen kabull, timinin reddi veya "dlUzeltme isteme" seklinde yapilarak "Staj

Dederlendirme Formu" doldurulup imzalanir.

(22) Ogrenci Staj dersinden basarili ise basarili oldugu, Stajinin kismen kabul edilmesi
durumunda ise kabul edilen ve kalan Staj slireleri OBS'de 6grenci dosyasina bilgi notu
seklinde bir sonraki egitim 6gretim yilinin tGglncd haftasina kadar girilir. Bu bilgi notu
o0grencinin transkriptinde yer alir ve 0drenci ve o6dgretim elemanlari tarafindan
gorilebilir. Stajin tamami kabul edilen 6grenciye Staj dersine kayit olmasi durumunda
G (GECER) notu verilir.

(23) Staj yukimlalaga bulunan 6grenci, stajini basari ile tamamlamadigi ve G (GECER)

not almadigi siirece mezun olamaz.

Staja Basvuru

MADDE 5 - (1) Odrenciler staja baslamadan énce staj yapacaklari kuruma Siileyman
Demirel Universitesi Lisans Ogretimi Staj Yonergesi, Mihendislik Fakiltesi Lisans
Ogretimi Staj Ilkeleri ve Boélim Staj Uygulama Esaslari ile Zorunlu Staj Formu'nun
(EK-1) staj yapacaklari yere ait bilgilerin yer aldigi kismini kurum/firma yetkililerine
doldurtup onaylatmak zorundadirlar. Ayrica Staj Bilgi Formu'nun da (EK-2) kurum/firma
yetkilileri tarafindan doldurulup onaylanmasi gerekmektedir. Ogrenci, bu iki formun
(EK-1 ve EK-2) ekli oldugu bir dilekce ile elden/posta ile Bélim Staj Komisyonu'na
basvurur. Posta ile yapilan teslimlerde 6grenci evrak takibi ile yakimluddar.

(2) Ogrencinin basvurusu Bélim Staj Komisyonu tarafindan incelenerek stajin o
kurumda vyapilip yapllamayacagina karar verilir. Odrenciler stajlarina Staj
Komisyonu'ndan onay aldiktan sonra baslayabilirler. Staj Komisyonu tarafindan staj
yerleri kabul edilen 6grenciler; bolim resmi web sayfasinda ilan edilen belgelerle birlikte
staj yerlerinden istenen 06zel belgeler var ise bunlari da tanzim eder ve Staj
Komisyonu'na tasdik ettirir. Staj Komisyonu'nun onayi olmadan baslanan stajlar gecgerli
degildir.

(3) Derslere devam zorunlulugu olmayan ve/veya egditim-6gretim ddoneminde staj
yapmalarina bir engel bulunmayan 6grenciler, yukarida belirtilen tarihler disinda da staj

icin basvurabilirler.



Siileyman Demirel Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Otomotiv Miihendisligi Boliimii Staj Uygulama Esaslar1

Staj Konulari
MADDE 6 - (1) Genel Atdlye Staji:

o Ogrenciye Otomotiv alani ile ilgili tasarim, Uretim ve montaj islemlerini iceren

uygulamali bilgileri saglar.
(2) Isletme ve Organizasyon Staiji:

o Odrenciye isletmelerin liretim ve organizasyonu hakkinda bilgiler verir.

Staj Siireleri
MADDE 7 - (1) Genel Atdlye Staji:

e 30 is gunuddr. 15 is gunU Uretim, 15 is gund tasarim, Urin gelistirme veya

montaj.
(2) isletme ve Organizasyon Staji:
e 15is glnudir. 10 is giini Genel Isletme staji, 5 is glinii Genel Organizasyon stajl.

(3) Her bir stajda o6dgrencilerin yapacaklari calismalar asadida belirtilen dallarda ve

slUrelerde olmalidir.

Genel Atdlye Staji - 30 Is Giinii

MADDE 8 - (1) Genel Atdlye Staji'nin kabull icin stajin yapilacagi kurulusun "Otomotiv
Sektoru" ile ilgili Gretim, tasarim, Urin gelistirme ve montaj faaliyetlerini yerine
getirmesinin yaninda, asadida verilen Uretim tekniklerinden veya Uriin gelistirme

yontemlerinden en az ikisinin bulunmasi zorunludur.

(2) Stajyer "Otomotiv Sektorlini" kapsayan asadida belirtilen alanlardan herhangi

birinde en az 15 gln Uretim alaninda staj yapmak zorundadir.
a) Otomotiv Parcalarinin Tasarimi, Uretimi ve Montajl,

b) Ticari Tasit (Otoblis, Kamyon, Kamyonet, Minibls, Midibls) Parcalarinin Tasarimi,

Uretimi ve Montajl,
c) Motosiklet (iki, tic ve dort tekerlekli) Parcalarinin Tasarimi, Uretimi ve Montaji,
d) Rayli Sistem Tasit (Tren, metro vb.) Parcalarinin Tasarimi, Uretimi veya Montajl,

e) Ucak Motorlarinin (Gaz tarbini, turbojet, turboprop, fan-jet, ram-jet vb.) Tasarimi,

Uretimi ve Montaji,
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f) Deniz Aracglarinin (Gemi, Feribot, Yat, Tekne, Hovercraft, Jet-Ski, Denizalti vb.)

Motorlarinin Tasarimi, Uretimi ve Montajl,

g) Motorlu Tarim Makinalarin (Traktérler, Bicerdéverler v.b.) Tasarimi, Uretimi ve

Montaji,

h) Motorlu is Makinalarinin (Traktér, Ekskavatérler, Yikleyiciler, Dozerler, Greyderler,
Damperli Kamyonlar, Skreyperlar, Transmikserler, Tunel Agma Makinalari,

Finiserler, Yol Silindirleri, Frezeler vb.) Tasarimi, Uretimi ve Montaji,

i) Motorlu Endustriyel Makinalarin (Forkliftler, Temizlik Makineleri, Kompresoérler,

Jeneratdrler) Tasarimi, Uretimi ve Montajl,
j) Mekatronik Tasit Sistemlerin Tasarimi, Uretimi ve Montaji,
k) Tasit Elektrik-Elektronik Sistemlerin Tasarimi, Uretimi ve Montajl,

) Otomotiv Sektériine Yonelik Uriin Gelistirme ve AR-GE (Kalite Giivence, Yapisal

Tasarim ve Analiz, Test ve Dogrulama, Malzeme ve Proses Gelistirme, Otomasyon).

(2) "Otomotiv Sektdérini" kapsayan Uretimine yonelik yukarida belirtilen alanlarda;
Doékiim (Model, kalip hazirlama, cesitli dékiim teknikleri), Talash imalat (Torna, freze,
taslama, matkap, planya, honlama ve diger talasli imalat islemleri), Plastik
Sekillendirme (Ekstriizyon, derin gcekme, tel gekme, soguk ve sicak sekillendirme,
enjeksiyon, haddeleme, dévme, bikme gibi pres isleri), Celik Konstriksiyon (Kaynak,
percin, kesme, lehimleme vs.) ydontemlerinden stajyer en az 2 tanesine ydnelik

uygulamayi yerine getirmelidir.

(3) Genel Atdlye Staji 15 is glnl Uretim ve 15 is glnu tasarim, Grldn gelistirme veya

montaj olmak Uzere iki kisimda ve ayri zamanlarda yapabilir.

Genel Isletme ve Organizasyon Staji - 15 Is Giinii:
MADDE 9 - (1) Genel Isletme Staji: 10 Is Guni

a) Tamir-bakim: Isletmede kullanilan ekipmanlarin periyodik bakim esaslarinin
incelenmesi, Imalat ve Montaj islemleri yapilis sirasinin tespiti, is akis semalarinin

saptanmasi,

b) Kalite kontrolii: Isletmede Uretilen, disaridan satin alinan, ithal edilen mamul ve
yari- mamullerin kalite kontrolinin yapilmasi ve kullanilan kalite kontrol metotlarin

incelenmesi,

c) Ambarlarda Inceleme: Isletmenin stok kontrolii, asgari ve azami stok bulundurma
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hesap ve yontemleri, malzemelerinin tasnifi, raflara konmasi, ambara giren c¢ikan
malzeme, islemler ve islemler igin lizumlu kartlarin kullanilmasinin égrenilmesi,
Ambarlar ve imalat daireleri arasindaki is akis diyagramlarinin gizimi, Malzeme nakil

arag ve geregleri,
d) Isletmede is sagligi ve giivenliginin incelenmesi,
e) Isletmede gériilen eksiklik ve aksakliklar.
(2) Genel Organizasyon Staji: 5 Is Guni

a) Is-zZaman ve metot gelistirme, organizasyon yapilandirma islemlerinin incelenmesi,
Uretim planlama ve yénetim sistemleri ve tekniklerinin incelenmesi, Satin alma
dairesi teklif hazirlama, siparis alma, teslim zamani belirleme ydntemlerinin

incelenmesi,
b) Insan Kaynaklari: Personel alma, cikarma ve licret sistemlerinin incelenmesi,

c) Muhasebe Bélimau: is yerlerinin misaadesi oraninda uUrin maliyetlerin hesaplanma

islemlerinin incelenmesi, gelir giderlerin ve kar-zarar hesaplarinin incelenmesi.

Staj Yerlerinin Dagitimi

MADDE 10 - (1) Fakulltenin ve BAlUumun girisimi ile resmi ya da 6zel kuruluslardan
temin edilen Ucretli ya da Ucretsiz staj yerlerinin dagitimi; kontenjandan fazla basvuru
olmasi halinde, oncelik Ust sinif 6grencilerinde olmak lizere, 6grencinin akademik not
ortalamasina gore yapilacak siralama dikkate alinarak B6lim Staj Komisyonu'nca yapihr
ve 0grencilere duyurulur. Staj yerlerinin dagitim ilkeleri ilgili B6lim Staj Komisyonunun

Onerisiyle B6lUm Kurulu'nca belirlenir.

Stajin Yiriutilmesi

MADDE 11 - (1) Staja devam zorunludur. Gegerli 6zirler nedeniyle devam edilemeyen

gunler, telafi edilmek kosuluyla, staj suresinin %20'sini gecemez.

(2) Stajyer 6grenci kurumda uygulanan ise gelis-gidis saatlerine uymak zorundadir.
izinsiz veya mazeretsiz olarak (i¢ glinden fazla devamsizlidi olan égrencinin bu durumu,

kurum tarafindan Bélim Staj Komisyonu'na bildirilir ve 6grencinin stajina son verilir.

(3) Ogrenci staj yapti§i kurumun tiiziik, ydnetmelik, yénerge ve calisma kurallarina
uymak zorundadir. Odrenci staj siiresince staj konusu ile ilgili yetkililer tarafindan

verilecek calismalari yapmak ve bu ¢alismalara katilmak zorundadir.
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(4) Staja baslayan 6grenci, Staj Komisyonu'nu bilgilendirmeden ve onay almadan staj

yerini degistiremez, degistirdigi takdirde yapilan staji gegersiz sayilir.

(5) Ogrenciler staj siiresince staj yapti§i kamu/tizel/ézel kurum, kurulus ve isyerlerinin
calisma ilkelerine ve Yiiksekdgretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetmeligi hiikiimlerine
uymak zorundadirlar. Stajyerlerin staj yapilan mesleki kuruluslara karsi kusurlari nedeni

ile verecekleri zararlardan Universite sorumlu degildir.

Staj Calismalarinin Kontrolii ve Degerlendirilmesi
MADDE 12 - (1) Staj Raporunun Sekli:

e Staj Raporu Bolim web sayfasindan tedarik edilecek glincel, Staj Rapor kapadi
(EK-7), Staj Raporu I¢ Kapadi (EK-5), Pratik calismanin giinlere gére dagitim
cetveli (EK-8), 3 kopya Gizli Staj Sicil Fisi (EK-6) (Bdlim, Ogrenci Isleri ve Kurum
icin) ve varsa Denetim Raporu ile Staj Komisyonunun 6ngordigld antet ve
formatta hazirlanacak A4 ebatinda sayfalardan (EK-9) olusur. Ogrenci Staj
Raporu I¢ ve Dis Kapaklarindaki ilgili yerleri doldurarak ve ilgili firma tarafindan
doldurularak kapali zarf icine koyulan Gizli Staj Sicil Fisini béliminde kayit ve
tasdik ettirir.

(2) Staj Raporunun Hazirlanmasi:

a) Staj slresince yapilan galismalar; gunlik olarak, tarih ve konular agikca belirtilerek,

bilgisayar kullanilarak staj raporuna ézenle kaydedilmelidir.
b) Staj raporu kagidin yalnizca bir ytziine yazilmahdir.

c) Yazimda Times New Roman (12) veya Arial (12) yaz tipi kullanilmalidir. Cizelge
icleri ise en fazla 12 ve en az 8 punto kullanilarak yazilabilir. Bu degerlerin disindaki
yazi buyudkltkleri kullanilmamaldir. Yazimda virgulden ve noktadan sonra bir
vurusluk ara verilmelidir. Yazimda 1 aralik kullanilmahdir. Sekillerin ve gizelgelerin
aciklamalar ile alintilar, dipnotlar ve kaynak listesinin yaziminda tek satir araligi

kullanilmahdir.

d) Her sayfanin antet gergevesine gore Ust kenarda 1,5 cm, sol kenarda 2,5 cm, alt ve
sag kenarlarda 1,0 cm bosluk birakilmahdir. Ciltlendikten sonra metin kisminin
sayfay! ortalamasi icin; yazilarin yazim bloguna gore ortalanmasi gerekir. Rapor
yaziminda bltln satirlar sol kenar boslugun bitiminden baslamalidir. Paragraf basi

iceriden baslamamalidir.
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Bolim basliklar ve alt bolum bagliklari ile bunlari izleyen ilk paragraf arasinda, 1
satir araligi bosluk kullanilmalidir. 1Iki paragraf arasinda da 1 satir araliyi bosluk

birakilmalidir.
Bdlumlerin yazimina daima yeni bir sayfadan baslanmalidir.

Her bolimin bashdi buyik harflerle ve koyu yazilmahdir. Alt bashklar ise her
kelimesi buylk harfle baslamak Uzere klguk harflerle alti gizgili ve koyu olarak

yazilmalidir.

Rapor yaziminda yararlanilan kaynaklar, metin icinde verildigi yerde parantez
icinde, Ornedin [1] biciminde numaralandirilarak belirtiimeli, bu siraya gore
yazilmalidir. Raporun sonunda verilecek "Yararlanilan Kaynaklar" listesinin
yaziminda tek satir araligi kullanilmali, bir kaynaktan digerine gecgerken bir satir

araligi bosluk birakilmaldir.

Gunlik galismalar ve ekler, sayfa numaralari ile birlikte "Icindekiler" seklinde

raporun ilk sayfasinda belirtilmelidir.

Raporda yer alan Sekil, Cizelge ve Resimlerin bulunduklari sayfa numaralari raporun

"Icindekiler" kismindan sonra bir liste halinde verilmelidir.

Rapor Uzerinde ve fislerde herhangi bir tahrifat yapilmamalidir. Zorunlu hallerde

tahrifatin ilgili kisi veya kuruma onaylatilmasi gereklidir.

Yurt icinde yapilan staj icin hazirlanan staj raporunun yazim dili Turkgedir. Yurt
disinda yapilan stajlar igin staj dosyalar Tiirkce ya da Ingilizce olarak hazirlanabilir.
Bu dillerin disindaki bir dilde yazilan dosyalar 6grenci tarafindan noter tasdikli olarak

tercime ettirilmelidir.
Anlatimda pasif fiiller kullanilmahdir (yapildi, gérilda gibi).

Staj suresinde yapilan calismalara ait teknik resimler Auto CAD - Solid Works vb.
programlar ile teknik resim kurallarina uygun olarak cizilmelidir. Teknik resim
haricindeki resimlerin (fotograf gibi) asillari veya fotokopisi de staj raporunun ilgili

sayfalarina yapistirilabilir.

Kapak sayfasi haric diger sayfalara, sayfanin en altina ortalanmis olarak yazilmak

suretiyle, sayfa numarasi verilmelidir.

Her bir staj icin ayr bir staj dosyas! hazirlanmalidir. Daha énceden eksik yapilan

veya kismen yapilan stajlar icin de ayr bir staj dosyasi hazirlanmalidir.

Staj Raporunun bir kopyasi, Word belgesi ve PDF olarak CD'ye kaydedilmelidir.

Rapor icinde kullanilan teknik resim dosyalari ile birlikte diger resimler de bu CD'nin
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icinde yer almalidir. Dosyalar isimlendirilirken Tilrkce karakter kullaniimamalidir.

Cunku bu durum farkh bilgisayarlarda sorun gikartabilmektedir.

r) Rapor, staj yapilan yerde Otomotiv Mihendisligi veya Makine Mihendisligi egitimi
almis (Isletmede Otomotiv Mihendisligi veya Makine Mihendisi olmamasi
durumunda EndUstri Muhendisligi, Elektrik-Elektronik Mihendisi veya Mekatronik
Mlhendisi egitimi almis) yetkili bir eleman tarafindan giinltk olarak onaylanmalidir.
Onaylayanin adi ve soyadi, gérevi ile oda sicil numarasi veya diploma sicil numarasi

onay kisminda belirtilmelidir.

s) Rapor asagidaki bélimlerden olusmahdir:
e Staj raporu dis kapak sayfasi (EK-7)
e Staj raporu i¢ kapak sayfasi (EK-5)

e Pratik calismanin ginlere gore dagitim cetveli sayfasi (gerektigi durumda dagitim
cetveli uzatilabilir) (EK-8)

(3) Faaliyet Raporu: asadidaki basliklara gore siniflandiriimalidir. Her rapor sayfasi

Faaliyet Raporu I¢ Sayfa (EK-9) kullanilarak hazirlanmalidir.

a) ICINDEKILER sayfasi: Bu baslkli sayfada staj raporundaki kisimlarin basliklar ve

ayni satirin sonunda, bulunduklari sayfalarin numaralari verilecektir.

b) GIRIS bélimii: Bu bdliimde stajin konusu ve amaci kisaca anlatilacak ve staj yapilan
kurum hakkinda bilgi verilecektir. Bu bilgi, kurumun adi ve adresini, tarihgesini, faaliyet
konularini, Grdnlerini, kapasitesini, organizasyonunu (organizasyon semasi rapor ekinde
verilecektir), mihendis ve diger teknik elemanlarin sayisini, mezun olduklar

Universiteleri, mezuniyet yillarini ve gorevlerini igerecektir.

c) STAIDA YAPILAN CALISMALAR boélimua: Bu bdlimde, staj ydnergesinde gdsterilmis
olan konularda yapilan calismalar ayrintili olarak anlatilacaktir. Calismalarla ilgili veriler,
tablolar, teknik resim ve semalar numaralandirilacak ve staj raporunun EKLER

béliminde sunulacaktir.

d) SONUC boélimu. Bu bélimde stajda edinilen bilgi ve becerilerle yapilan islerin 6zet

halinde dederlendirilmesi yapilacaktir.

e) EKLER bélimu. Bu bélimde raporda belirtilen ek veriler, tablolar, sekiller, grafikler,
teknik resimler, fotograflar, brosirler vb. dokiimanlar basliklari yazilarak (Ornegin: Ek

1. Montajda Kullanilan A Parcasinin Teknik Ozellikleri) verilecektir.
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Genel Atodlye Staji Raporunun Olusturulmasi

MADDE 13 - (1) Staj raporunun dederlendiriimesinde genel kapsam olarak asadida

belirtilen islemler uygulanir:

Isletmenin adi ve kurulus tarihi nedir, yeri nerededir, bahsediniz.
Isletmenin yerlesim planini giziniz.

Firmada almis oldugunuz Is Saghgi ve Givenligi Egitimini anlatiniz.
Isletmenin urettigi Uriinler nelerdir, gorseller ve agiklamalarla bahsediniz.

Firmada kullanilan ekipman, makine ve tecghizatlarin ézelliklerini belirtip, hangi

islemlerde kullanildigini anlatiniz. Neden bu teknolojiler secilmistir, aciklayiniz.

Isletmede kullanilan ekipman, makine ve techizatlara alternatif sistemler var
midir? Alternatif sistemler varsa bunlar aciklayiniz. Alternatif yoksa neden

olmadigini belirtiniz.

Firmada Uretilen 1 adet Grinln tasarim asamasindan nihai Grin asamasina kadar

olan surecini anlatiniz.

Isletmede kullanilan CAD, CAM vb. yazilimlar hakkinda kisa bilgiler verip, bu

programlarin modillerini kisaca aciklayiniz.

Firmada imalati gergeklestirilen 2 adet Grindn teknik resimlerini, teknik resim
cizim kurallarina uygun olarak ve 6lceklendirerek bir CAD programinda ¢iziniz ve
cikitlarini ek olarak ekleyiniz. Cizimi yapilan tGrdnlerin CAD dosyalarini staj defteri
ile birlikte CD'ye kopyalayiniz.

Stajinizda takip ettiginiz yol ve uyguladiginiz yéntemleri kapsam ve genel
yaklasim acgisindan yeterli buluyor musunuz? Yeterli bulmuyorsaniz aksakliklarini

belirtiniz. Daha iyi bir ydntem igin énerileriniz varsa yaziniz.

Isletmede calisan otomotiv miihendisi/mihendislerinin (veya Staj Calismalarinin
Kontroli ve Dedgerlendirilmesi bolimi, 12. Madde, r bendinde bahsedilen

mihendisi/muUhendislerinin) gergeklestirdikleri islerle ilgili distncelerinizi yaziniz.

Ust ydnetim kademesinin otomotiv miihendisliginin faaliyetleriyle ilgili tutum ve

davraniglari nelerdir, bahsediniz.
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Genel Isletme ve Organizasyon Staji Raporunun Olusturulmasi

MADDE 14 - (1) Staj raporunun dederlendirilmesinde genel kapsam olarak asadida

belirtilen islemler uygulanir:

Firmanin sirket yapisi nedir ve bodyle bir sirketin hukuksal acgidan kurulma

prosedlru nasildir, aciklayiniz.

Firmanin organizasyon semasini gizip énemli gérdiiginiz Ug pozisyonun yetki ve

sorumluluklarini aciklayarak olmasi gerekenle kiyaslayiniz.

Firmanin Gretim konusu ve faaliyetleri nelerdir, agiklayiniz.

Firmanin kurulus yeri secimi kriterleri nelerdir, aciklayiniz.

Isletme sermayesi, 6z kaynak, kredi ve yabanci ortaklik durumunu agiklayiniz.
Uretilen Griin cesitleri nelerdir, aciklayiniz.

Sirketin Kurumsal kultari nedir, aciklayiniz.

Sirketin calisanlarin egitimine bakis agisi nasildir? Bu konuda ne tir girisimler

yapiimaktadir, agiklayiniz.
Isci sagligi ve is giivenligi 6nlemleri nelerdir? Oneriler var mi, bahsediniz.

Tesisin yerlesim yeri krokisinin ¢izimini yapiniz varsa yerlesim yeri sorunlar

nelerdir, aciklayiniz.

Tesisin Uretim sistemini aciklayiniz.

Firmada isyeri dizenleme tirlerinden hangisi gérilmektedir, aciklayiniz.
Isletmede goriilen is akisi tipi nasildir, agiklayiniz.

Tesis kapasitesi ve kapasitenin kullanim orani nedir? Atil kapasite varsa nedenleri

nelerdir, acgiklayiniz.

Ongoériilen kapasite icin gerekli tezgdh sayisi nedir? Hesaplanan tezgdh sayisi

yeterli mi? Degilse isletme bu acigi nasil bir ydontem ile kapatmaktadir, agiklayiniz.
Onerilen yerlesim diizeninin blok diyagramini ciziniz.
En az iki GrinUn imalat akis semasini hazirlayiniz.

Bir Urline ait Griin adacini olusturup Urinin teknik resimlerini ciziniz. Uriin

agacinda gorilen pargalarin nereden tedarik edildigini gerekgesiyle agiklayiniz.

Uretim hat dengeleme sorunlari var mi, varsa ¢6zim onerileriniz nelerdir, yoksa

neden yoktur detaylari ile aciklayiniz.
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Var olan uretim teknolojisinin alternatifi var midir? Varsa kullanilan teknolojinin

secilme nedenlerinelerdir, agiklayiniz.

Malzeme tasimada kullanilan ekipmanlar nelerdir, aciklayiniz.
Muayene ve test kriterleri nelerdir, agiklayiniz.

Bakim onarim politikalari nelerdir, aciklayiniz.

Temizlik ve aparatlarin ve is parcalarinin dizeni nasildir, aciklayiniz.

Hammadde, yari mamul ve mamul madde kontroll ve imalat streclerini kontrolt

nasil yapilmaktadir, aciklayiniz.

Stok cesitleri ve stok politikalari nelerdir, Emniyet stoku belirlenmis midir,

aciklayiniz.

Mal kabulinde %100 muayene mi, 6rnekleme mi yapilmaktadir, nedenleriyle

aciklayiniz.

Ornekleme vyapilarak bir partinin kabuli ya da reddi belirleniyorsa hangi

ornekleme planinin uygulandigini belirtiniz.

Tedarikgi ile iliskiler, tasarim ve siparis esaslari nelerdir, aciklayiniz.
Siparis Uzerine mi yoksa stok icin mi Gretim yapilmaktadir, aciklayiniz.
Maliyet analizi nasil yapiimaktadir, aciklayiniz.

Urtinlerin satislarinda ic pazar ve dis pazar oranlari ve bu konudaki imkanlar

nelerdir, aciklayiniz.

Uriin gelistirme calismalar var midir, aciklayiniz.

Bolumler arasi eylem iliski diyagramini olusturunuz.
Isletmede uygulanan problem ¢ézme tekniklerini aciklayiniz.

Bir problemi detaylh bir sekilde ele alip neden-sonug iliskilerini kilgik diyagramini

kullanarak belirleyiniz.
Hatalara ait kontrol kartlari olusturulmakta midir? Aciklayiniz.
Kontrol istasyonlari belirlenirken nelere dikkat edilmektedir belirtiniz.

Uretim silreci esnasinda olusan hatalari minimize etmek icin uygulanan

istatistiksel kalite kontrol yontemlerini belirtiniz.

Toplam Kalite Yénetimi benimsenmis mi, bu konuda ne tur galismalar yapilmistir,

aciklayiniz.
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e Organizasyon agisindan Toplam Kalite Yonetimi'nin yerini agiklayiniz.

e Verimlilik konusunda ne tir calismalar vyapilmaktadir? Verimlilik oranlari

olusturup kontrol edilmekte midir, aciklayiniz.
e Bilgisayar ve iletisim teknolojisi ne dizeyde kullanilmaktadir, agiklayiniz.

e TSE-EN, ISO 2000 belgesi ve CE belgesi var mi, varsa alinma kriterleri nelerdir,

aciklayiniz.
e Firma ulusal ve uluslararasi fuarlara katiliyor mu, aciklayiniz.
e Marka yaratma galismalari var midir, aciklayiniz.
e Cevre Yonetim Sistem uyguluyorlar mi, aciklayiniz.
e Sireg iyilestirme yoénetimini belirtiniz.

e Kalite gemberleri uygulaniyor mu? Nasil olusturulmus aciklayiniz.

Staj Raporunun Teslimi ve Degerlendirilmesi

MADDE 15 - (1) Staj Raporu, Bélim Staj Komisyonu'na iletilmek lizere; staj dosyasinin
ve ilgili gizimlerin yer aldidi CD ile birlikte staj bitim tarihinden itibaren staj haric mezun
durumunda olan 6grenciler igcin en ge¢ 30 gln icinde, mezun durumunda olmayan
ogrenciler icin her yaryil ders baslangig tarihinden itibaren 2 hafta icinde imza karsilig

bélim sekreterligine staji yapan 6drenci tarafindan sahsen teslim edilmelidir.

(2) Zamaninda teslim edilmeyen staj raporlari gegersiz sayilacaktir ve ilgili 6grencinin
staji Ret edilecektir.

(3) Guncel (Ekim 2020 tarihinde guncellenen) olmayan staj evraklarn kabul

edilmeyecektir.

(4) Cumartesi gunleri staj yapmak isteyen 6grenciler (EK-10) Cumartesi Calisma
Dilekgesi’'nde ilgili yerleri doldurarak isletmeye tasdik ettirip, formu staja baslamadan

once sekreterlige teslim etmelidir.

(5) Odrenci, ilgili staj dokiimanini staji kabul edildiginde en ge¢ 3 giin icinde OBS

Uzerinden sisteme yuklemelidir.

(6) Gizli Staj Sicil Fisinde iki adet (D-basarisiz) not alan 6grencinin staji reddedilir. Kabul

edilmeyen staj raporlari geriye verilmez.

(7) Gizli Staj Sicil Fisi gecerli olanlarin stajlarinin 6n dederlendirilmesi 6nceden

belirlenmis komisyon Uyesi tarafindan yapilir.
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(8) Her bir staj tlirt; staj defterinin icerigine, staj defterinin dlizenine, madde 13 ve 14
konularinin agiklanmasina, bu maddeler disinda defterde bahsedilen ek konulara ve gizli
sicil fisi raporuna gére puanlanmaktadir. Toplam puanlama sonucunda 60 (Altmis) puan

alan stajlar basarili sayilir. Basarisiz olan stajlar Ret edilir.

(9) Stajin 6n degerlendirmesini yapan komisyon Uyesi, '""Kabul edilmistir", "Kismen
Kabul edilmistir", "Diizeltme Istenmistir" ya da "'Ret Edilmistir" seklinde karar verir ve

"Staj Dederlendirme Formu" nu doldurur.

(10) Stajin 6n degderlendirmesini yapan komisyon Uyesi, 6grenciye staj raporunu sekil
ve icerik olarak dizeltme hakki taniyabilir, degerlendirme siiresi icinde yazili/s6zl( sinav

diazenleyebilir.

(11) Duzeltme hakki taninan staj dosyalari en geg 15 giin iginde imza karsiligi bolim

sekreterligine staji yapan 6drenci tarafindan sahsen teslim edilmelidir.

(12) ikinci hakkinda yeterli diizeltme gerceklestiriimeyen stajlar Ret edilebilir ya da

Kismen kabul edilebilir.

(13) Staj 6n dederlendirme sonuclari, Staj Komisyonu toplantisinda gortsulir ve Staj
Komisyonun onayi ile kesinlesmis olur. Kesinlesen staj degerlendirme sonuglari bir hafta

icinde Bolim Baskanligina yazih olarak bildirilir.

(14) Staj raporlarinin incelenmesi sonucunda staj evrakinda ve belgelerinde tahribat
yapan veya staj yerine devam etmedidi halde staj raporu dizenleyip teslim ettigi
belirlenen 6grenciler hakkinda, Yiksek Ogretim Kurumlar Ogrenci Disiplin Yonetmeligi

gergevesinde sorusturma acilir.

(15) Birbirine blylk oranda benzeyen, bir baska staj dosyasindan kopya edildigi izlenimi
uyandiran staj dosyalarinin her ikisi ya da blylUk oranda kitaplardaki bilgileri iceren bir

staj dosyasi Bolium Staj Komisyonu tarafindan tamamen reddedilir.

Gizli Staj Sicil Fisi

MADDE 16 - (1) Gizli Staj Sicil Fisinin staj bitiminde staj yapilan kurumdaki/firmadaki
yetkili tarafindan gizli olarak doldurularak imzalanip onaylanmasi ve agzi kapali ve
imzali bir zarf icerisinde Otomotiv Mlhendisligi Bolim Baskanligina elden ya da iadeli
taahh(tli posta ile gonderilmesi temin edilir. Gizli Staj Sicil Fisi agzi acik zarf icinde ya
da agzi kapali ama imzasiz zarf iginde teslim edilirse 6grencilerin stajlari kabul edilmez.
Gizli Staj Sicil Fisi eksik doldurulmus ya da B6lim Baskanligina ulasmamis 6grencilerin
stajlan kabul edilmez. Adi gegcen belgenin postadaki kayiplarindan ve gecikmesinden

Bolim Baskanligi ve Staj Komisyonu higbir sekilde sorumlu tutulamaz.

15



Siileyman Demirel Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Otomotiv Miihendisligi Boliimii Staj Uygulama Esaslar1
Itiraz
MADDE 17 - (1) Ogrenciler staj dederlendirme sonuglarina, ilanindan itibaren bir hafta
icinde Bélim Baskanhdina dilekceyle basvurarak itiraz edebilirler. Itirazlar Bélim Staj

Komisyonunun goérisu de alinarak Bolim Kurulu tarafindan incelenir ve sonuglandirilir.

Itirazlar, basvuru tarihinden itibaren en geg bir hafta icinde karara baglanir.

(2) Daha detayli bilgi icin bélimimiziin web sayfasinda yer alan SDU Lisans Ogretimi
Staj Yonergesi, SDU Mihendislik Fakiiltesi Lisans Ogretimi Staj ilkeleri ve Bdlim Staj
Uygulama Esaslari goérlebilir/incelenebilir.

Staj Muafiyet

MADDE 18 - (1) Ogrencilerin, daha dnceki Yiiksek Ogretim Kurumlarinda, égrenimleri
sirasinda yapmis olduklari stajlarini belgelemeleri halinde muafiyet islemlerinde Bolim
Staj Komisyonunun onerisi ile Bolim Kurulu yetkilidir. Bu durumdaki 6grencilerin, kayit
olduklari ilk yariyil icinde ilgili Yiksek Ogretim Kurumundan yapmis olduklar stajin

detaylarini ve kabul durumunu goésterir belge getirmeleri gerekmektedir.

(2) Cift Anadal Programi (CAP) yapan o6drencilerin kendi boélimlerindeki staj (pratik)
calismalari Bolim Staj Komisyonu tarafindan ayrica dederlendirilir ve Otomotiv
Mihendisligi Bélimuinin 6ngérdigu "Genel Atélye Staji" ve "Isletme ve Organizasyon
Staji"ndan hangisi/hangilerinin kabul edilip edilmeyecegini belirten éneri raporu Bélim
Kuruluna iletilir. Bo6lim Kurulu, Staj Komisyonunun da o&nerisini dikkate alarak Cift
Anadal Programi yapan 6grencinin hangi staj veya stajlarini yapmasi gerektigine ya da
stajinin kabul edilmesi durumunda stajin kismen ya da tamamen muaf olmasina karar
verir. Bu durumdaki 6grencilerin, kayit olduklari ilk yariyil icinde ilgili Yiksek Ogretim
Kurumundan yapmis olduklar stajin detaylarini ve kabul durumunu goésterir belge

getirmeleri gerekmektedir.

(3) Meslek liselerinden mezun olmus 06drencilerin lise egitimleri sirasinda yapmis
olduklan stajlar ile Meslek YlUksek Okullarinin teknik programlarindan mezun olmus ve
dikey gecisle Otomotiv Miihendisligi Bélumiine kayit yaptirmis égrencilerin On Lisans
ogrenimleri sirasinda yapmis olduklar stajlari Mihendislik Egitimine uygun olarak ve
Otomotiv Mihendisligi Bolimi Staj Uygulama Esaslarina uygun olmasi durumunda
Otomotiv Mihendisligi Staj Komisyonunun uygun gorerek oneri sunmasi ve Otomotiv
Mlhendisligi Bolum Kurulunun onayi ile kismen kabul edilebilir. Bu durumdaki
dgrencilerin, kayit olduklari ilk yaryil icinde ilgili Yiksek Ogretim Kurumundan / Meslek
Yuksek Okulunda / Meslek Lisesinde yapmis olduklar stajin detaylarini ve kabul

durumunu gdsterir belge getirmeleri gerekmektedir.

16



Siileyman Demirel Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Otomotiv Miihendisligi Boliimii Staj Uygulama Esaslar1

Hiikiim Bulunmayan Haller

MADDE 19 - (1) Bu staj ilkelerinde hiikiim bulunmayan hallerde SDU Lisans Ogretimi
Staj Yoénergesi ve SDU On lisans, Lisans Egitim Ogretim ve Sinav Ydnetmeligi

hikimlerine aykiri olmamak kaydi ile Fakilte Yonetim Kurulu yetkilidir.
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