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SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI
MUHENDISLIK ve DOGA BiLIMLERI FAKULTESI
OTOMOTIV MUHENDISLiGi BOLUMU
STAJ ISLEMLERI AKIS

Ogrencilerimiz staj yapabilmek icin 6ncelikle SDUNET (izerinde bulunan
Uygulamalar menisinde yer alan Ogrenci Egitim Modili (OGEM)'ne giris
yaparak Is Saglig ve Giivenligi Egitimi dersini secerek egitimlerini alirlar.

Ogrencilerimiz staj yapmak istedigi firma/kurum ile gériiserek onay alirlar.
B6lUm sayfasinda bulunan dokimanlar kismindaki “EK-1 Zorunlu Staj Formu,
Manuel Sigorta Giris Formu ve EK-2 Staj Bilgi Formu ”nu (fotograflar kisminda
ogrencilerin fotograflari kesinlikle bulunacaktir) firma/kuruma imzalatirlar.

Ogrencilerimiz SDUNET (zerinde bulunan Uygulamalar menisiinde yer alan
Ogrenci Bilgi Sistemi (zerinden Staj Basvuru menisinden basvurularini
gerceklestirirler.

Ogrencilerimiz EK-1, Manuel Sigorta ve EK-2 imzali formlarini renkli taranmis
(mavi kalem imzali, kase ve imzalar renkli) olarak PDF formatinda bolim mail
adresine iletirler. Komisyon tarafindan staj yerinin uygunlugu kontrol edilir ve
olumsuz bir durum yoksa OBS Uzerinden staj yeri onaylanir.

Bolim sekreterligi tarafindan Muhasebe islemleri yapilir. Ogrenciler SGK giris
bildirgesini asagida yer alan linkten temin edeceklerdir.
https://www.turkiye.gov.tr/sosyal-guvenlik-4a-ise-giris-cikis-bildirgesi

Ogrencilerimiz SGK giris bildirgesini staja baslayacaklari firmaya/kuruma staj
baslangic tarihinden dnce iletip stajlarina baslarlar.

Blim sayfasinda staj eklerinde bulunan “EK-5 Staj Raporu i¢c Kapak” ve “EK-
6 Gizli Staj Degerlendirme Formu”nda bulunan (fotograflar kisminda
dgrencilerin fotograflari KESINLIKLE bulunacaktir) ilgili kisimlar ve resimler
firma/kurum tarafindan kaselenir/imzalanir.

Ogrencilerimiz bélim sayfasinda bulunan “OTOMOTIV MUHENDISLIGI
LISANS PROGRAMI STAJ UYGULAMA ESASLARI”nda belirtilen Genel Atdlye
Staji ve Genel isletme ve Organizasyon Staji ile ilgili basliklarda belirtilen
esaslara gore staj faaliyet raporlarini hazirlarlar. Staj faaliyet raporunun ilgili
kisimlari firma/kurum sorumlu mihendisi tarafindan kaselenir/imzalanir ve
raporun kalan her sayfasi paraflanir.

“EK-6 Gizli Staj Degerlendirme Formu” ilgili firma/kurum tarafindan
kaselenir/imzalanir ve renkli taranmis olarak formatinda bolim mail adresine
firma/kurum tarafindan mail atilir.

Cumartesi calisma gerceklestirilecekse EK-10 Cumartesi Calisma Dilekgesi
doldurulur ve firma tarafindan imzalanip kaselenir. Renkli taranmis PDF
formatinda bolim mail adresine iletilir.

ilgili firmadan/kurumdan staj yapilacagina dair belge talep edilmesi
durumunda EK-3 / EK-4 evragi doldurularak renkli taranmis PDF formatinda
b6lim mail adresine iletilir.
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TUM EVRAKLAR (iSG BELGESI DE DAHIL OLMAK UZERE) TEK PARGA HALINDE BOLUM MAIL ADRESINE
ILETILECEKTIR. PARGCA PARGCA ATILAN MAILLER ISLEME ALINMAYACAKTIR.!!! (otomotivmuhendisligi@sdu.edu.tr)
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