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BOLUM KOMISYONLARI

1. Bolim Komisyonlari; boliim idari islerini yiiriitmede, denetlemede ve organize etmede
Boliim Bagkanina, Boliim Bagkan Yardimcisina, Bolim Kuruluna yardimer olarak gorev
yaparlar.

2. Komisyonlar kendi gorev sahalar ile ilgili olarak belirlenen isleri yaparlar.

3. Her komisyon bir baskan ve yeterli sayida tiyeden olusur. Komisyon baskan ve iiyeleri
Bolim Baskanlig: tarafindan belirlenir.

4. Komisyon bagkani, komisyonun verimli ve diizenli ¢aligmasinda birinci dereceden
sorumludur.

5. Boliim Bagkanligi gerekli durumlarda yil icinde komisyonlarin belirtilen gorevlerinde ve
baskan ile liyelerinde degisiklik yapabilir.

6. Bolim komisyonlar1 ve gorevleri agsagidaki gibidir. Bolim Bagkanligi gerekli gordugi
takdirde asagidaki belirlenen bazi isleri ya da bagka isleri koordine etmek iizere gecici
komisyonlar olusturabilir. Asagida tanimlanmamis olan ve ihtiya¢ halinde ortaya ¢ikabilecek
yeni gorevler i¢in, Boliim Bagkanligi komisyonlara ek gorev tanimlayabilir.

BOLUM KOMISYON CALISMALARININ DOKUMANTASYONU

Komisyon bagkanlar1 ihtiyag duydugu zamanda komisyon {yelerini toplantiya
cagirabilecektir.

Komisyon tiyeleri toplantilara katilim konusunda azami 6zen gostereceklerdir.

Yapilan tiim toplantilarin kayit altina alinmasi ve arsivlenmesi hususunda komisyon baskani
sorumludur.

Komisyon bagkanlar1 arsivledikleri belgelerin bir kopyasini, Bolim Baskanlhigina her
akademik takvim sonunda teslim etmelidir.

Komisyon baskaninda degisiklik olmasi durumunda, komisyon baskan1 arsiv belgelerini yeni
komisyon bagkanina teslim etmelidir.



KOMIiSYONLAR

Boéliom Kurulu

Bolim Bagkani: Prof. Dr. Tuncay YIGIT

Boliim Bagkan Yardimcisi: Dog. Dr. Mevliit ERSOY

Boliim Bagkan Yardimcisi: Dr. Ogr. Uyesi Ferdi SARAC
Bilgisayar Bilimleri Anabilim Dal1 Bagkani: Prof. Dr. Anar ADILOGLU
Yazilim Anabilim Dali Bagkani: Prof. Dr. Tuncay YIGIT
Donanim Anabilim Dali Baskant: Dr. Ogretim Uyesi Fatih GOKCE
Gorevleri

Béliimiin Egitim-Ogretim ve her tiirlii arastirma gelistirme faaliyetlerini takip eder.

Bolim i¢inde karsilasilan ve karsilasiimasi muhtemel olan her tiirlii sorunlari tespit eder ve
¢Ozlime kavusturur.

Boliim arag-gerec ve her tiirlii fiziksel imkanlarin en verimli sekilde kullanilmasini saglar ve
takibini yapar.

Boliimiin gelisimini saglamak i¢in, {iniversite stratejik planlar1 dahilinde boliimiin personel,
laboratuvar, alt yap1 gibi tiim ihtiyaglarini tespit ederek dekanliga iletir.

Universite kalite politikasi gergevesinde, boliimde gerekli olan tiim hazirliklar: yapar ve ilgili
komisyonlari bilgilendirir.



KOMIiSYONLAR

Sinav / Ders Program Komisyonu

Komisyon Uyeleri
Komisyon Bagkani: Prof. Dr. Tuncay YIGIT
Komisyon Uyesi: Ars. Gor. Emel GENCER

Komisyon Uyesi:  Ars. Gér. Muhammet Cagr1t GENCER

Gorevleri

Bu komisyonun is yiikii ders programi hazirlanmasinda Ars. Gor. Emel GENCER, sinav
programi hazirlanmasinda Ars. Gor. Muhammet Cagr1 GENCER tarafindan yiiriitiiliir.

Boliimiin tiim lisans ve lisansiistii ders ve sinav programlarinin hazirlanmasi islemlerini
gerceklestirir. Komisyon, iliniversite senatosunun alacagi kararlar dogrultusunda ders ve sinav
programlarinin hazirlanmasini gergeklestirir. Mazeret sinavlari bagvurularini inceler, sonuglari
ogrencilere duyurur ve mazeret sinav takvimini olusturur. Azami siiresini dolduran 6grenciler
icin Ek Sinav programlarini hazirlar ve ilan eder. Ders ve simnav programinin yiiritiilmesi,
fakiilte i¢inde ortak kullanim alanlar1 nedeniyle dekanlik tarafindan kontrollii bir sekilde
gerceklestirilir. Bu nedenle, ders ve sinav programlarinin hazirlanmas: siirecinde, dekanlik ile
gerekli irtibat saglanir ve dekanlik ile koordineli bir sekilde ilerleme saglanir.

Ders Programi

Egitim Ogretim dénemleri baslamadan &nce, ders gorevlendirmesi yapilan 6gretim
elemanlarinin talepleri dogrultusunda, ders programlarini hazirlar.

Hazirlanan ders programini taslak olarak tiim Ogretim elemanlara iletir. Ogretim
elemanlarindan gelen geri doniisler dogrultusunda gerekli son diizeltmeler yapilir ve yine
taslak olarak 6grencilere duyurulmasini yapar.

Ogrencilerden gelen ders c¢akismasi gibi geri doniisleri dikkate alarak, yapilabilecek
diizeltmeler varsa bu diizeltmeleri yapar. Ders programinin son halini 6grencilere boliim web
sayfasi iizerinden duyurur ve Ogrenci Bilgi Sistemine tanimlar.

Ders c¢akismasi sonucunda sube degisikligi taleplerini inceler ve uygun olan talepleri
gergeklestirir.



Stnav Programi

Her egitim-6gretim donemi icin (Giiz/Bahar/Yaz) vize, final, biitinleme ve gerekli
durumlarda ek ara sinav programlarini yapar.

Akademik takvimde belirtilen simav takvimlerinden once, 68retim elemanlarinin goriisleri
alinarak simav programi taslagi hazirlar. Taslak programini 6gretim elemanlarina iletir ve geri
dontsler dogrultusunda gerekli diizenlemeler yapar.

Son olarak taslak programi 6grencilere web sayfasi {izerinden duyurur ve 6grencilerden gelen
talepler dogrultusunda programa son halini verir.

Son hali verilen smav programini boliim web sayfasi iizerinden duyurur ve Ogrenci Bilgi
Sistemine tanimlar.

Lisans ve lisansiistii sinavlar i¢cin gerekli olan gozetmen listesini hazirlar ve gorevlilere
duyurur.



KOMIiSYONLAR

Mezuniyet, Tek Ders ve Ek sinav Komisyonu

Komisyon Uyeleri
Komisyon Bagkani: Dog. Dr. Muhammed Maruf OZTURK
Komisyon Uyesi: Ars. Gor. Emel GENCER

Komisyon Uyesi:  Ars. Gor. Yiicel YILMAZ

Gorevleri

Bu komisyonun genel is yiikii komisyon baskani Dog¢. Dr. Muhammed Maruf OZTURK,
mezuniyet, tek ders ve ek smav is yiikii Ars. Gor. Yiicel YILMAZ ve Ars. Gor. Emel
GENCER tarafindan yiiriitiiliir.

Mezuniyet

Bolimiimiiz  6grencilerinden, mezuniyet asamasina gelen o6grencilerin transkriptlerini
inceleyerek, mezuniyet hakkini elde edip etmedigini kontrol eder.

SDU Lisans Ydnetmeliginde belirtilen sartlar1 saglayan dgrenciler i¢in mezuniyet islemlerinin
baglatilmasini saglar.

Fakiilte kurulundan gecerek, mezuniyet hakki elde eden &grencilerin gerekli durumlarda
diploma takibini yapar.

Yiiksek Ogretim Kurumu tarafindan belirtilen azami siireleri dikkate alinarak, belirtilen
stirelerde 6grenimini tamamlayamayan dgrencilerin ilisik kesme islemlerini gerceklestirir.

Azami siiresi sonuna gelen dgrencilerin Ek Sinava bagvurularini inceler. Degerlendirmeleri
yapip sonugclari ilan eder.

Tek Ders

Boliimiimiiz 6grencilerinden, mezuniyet asamasina gelen oOgrencilerin transkriptlerini
inceleyerek, mezuniyet hakkini elde edip etmedigini kontrol eder.

Mezun olabilmek i¢in sadece 1 adet dersi kalmis olan &grencilerin, tek ders basvurularini
inceler. Universite senatosunun gerekli durumlarda birden fazla ders i¢in hak taniyabilir.
Komisyon, liniversite senatosunun alacagi kararlar dogrultusunda islemlerini gergeklestirir.

Tek derse girecek ogrenciler i¢in sinav takvimi hazirlar ve 6grencilere duyurur.



Ek Sinav

Bolimiimiiz 6grencilerinden, azami 6grenim siiresini dolduran &grencilerin transkriptlerini
inceleyerek, ek sinav hakkini elde edip etmedigini veya daha onceden bu hakki kullanip
kullanmadigin1 kontrol eder.

Ek smnavlarda bagvuru yapan Ogrencilerin bagvurularini inceler, smava girmeyi hakeden
ogrenci listesini ve sinavlart belirler. Hazirlanan smav takvimine uygun olarak ek siav
stirecini takip eder. Birinci ve ikinci ek sinavlarin ardindan azami 6grenim siiresi dolan
ogrencilerin transkriptlerini tekrar inceler; mezun olabilmek i¢in sadece 1 adet dersi kalmig
olan 6grencilere sinirsiz sinav hakki verilir, stajlar dahil en fazla 5 dersi kalmis dgrencilere
eger ek sinav hakkini kullanmigsa 3 donem ek siire verilir, kullanmamais ise 4 donem ek siire
verilir. Komisyon, iiniversite senatosunun alacagi kararlar dogrultusunda islemlerini
gerceklestirir.

Birinci ve ikinci ek smava girecek Ogrenciler icin smav takvimi hazirlar ve Ogrencilere
duyurur.

Not: Giincel yonetmelik ve yonergelerin takip edilmesi komisyon baskaninin
sorumlulugundadir.

Lisans YoOnetmeligi



https://muhendislik.sdu.edu.tr/assets/uploads/sites/148/files/lisans-yonetmeligi-01042014.pdf

KOMIiSYONLAR

Staj Komisyonu

Komisyon Uyeleri
Komisyon Baskant: Dr. Ogretim Uyesi Ibrahim Arda CANKAYA
Komisyon Uyesi: Dr. Ogretim Uyesi Giil Fatma TURKER

Komisyon Uyesi:  Ars. Gér. Muhammet Cagr1t GENCER

Gorevleri
Bu komisyonun is yiikii Muhammet Cagr1 GENCER tarafindan yiiriitiiliir.

Boliimiimiiz 6grencilerinin yapmasi zorunlu olan Yazilim ve Donanim stajlarinin takibini
gerceklestirir.

Ogrencilerin staj yapabilmesi i¢in zorunlu olan Is Giivenligi Sertifikas1 islemlerini takip eder.

SDU Lisans Ogretimi Staj Yonergesi, Fakiilte Staj Yonergesi ve Boliimiimiiz staj
yonergesinde belirtilen sartlarda, 6grencilerin stajlarin1 yapmalarini saglar.

Komisyon, her donem staj yapacak dgrenciler igin bir bagvuru takvimi yayilar. Ogrencilerin
bu takvime uyarak staj siirecini takip etmelerini saglar.

Ogrencilerin staj basvurularini, Ogrenci Bilgi Sistemi iizerinden alir ve staj yapmak istedigi
firmay1 degerlendirir. Firmanin uygun olmas1 durumunda gerekli onay1 vererek dgrencinin
staj siirecini baslatir.

Ogrenci firma tarafindan onay aldigin1 gosterir belgeyi komisyona ulastirir. Komisyon sigorta
islemlerini gergeklestirmek icin fakiilte muhasebe birimine gerekli olan evraklari teslim eder.

Staj bitiminde, Ogrenciden staj faaliyet raporu ve firma tarafindan doldurulacak olan staj
degerlendirme formunu kapali zarf i¢inde teslim alir.

Staj faaliyet raporunu ve staj degerlendirme formlarin1 dikkate alarak, Ggrencinin stajini
reddedebilir, bir kismini kabul edebilir veya dogrudan kabul edebilir.

Komisyon ihtiya¢ duyarsa, staj yapan 6grenci ile iletisime gegerek miilakata ¢agirabilir.
Staj sonucunu Ogrenci Bilgi Sistemine girerek dgrenciyi bilgilendirir.

Komisyon, Lisans Ogretimi Staj Y&nergesinde belirtilen sinirlar dahilinde, staj denetimi
islemini gergeklestirir. Komisyon staj denetimi islemi icin gerektiginde boliim akademik
personellerinden destek talep edebilir.

Bu komisyonun isleyisi, liniversite senatosunun ve fakiilte yonetim kurulunun alacag: kararlar
dogrultusunda degisiklik gosterebilir.



Gerekli 6zel durumlar i¢in yeni bir yonerge yazilmasi islemi, komisyonun gorevlerindendir.

Bilgisayar Miihendisligi Bolumu Staj YOnergesi

Lisans Ogretimi Staj YoOnergesi

Not: Giincel yonetmelik ve yonergelerin takip edilmesi komisyon baskaninin
sorumlulugundadir.


https://muhendislik.sdu.edu.tr/assets/uploads/sites/46/files/staj-yonergesi-14062017.pdf
https://muhendislik.sdu.edu.tr/assets/uploads/sites/151/files/staj-yonergesi-02082016.pdf
https://muhendislik.sdu.edu.tr/assets/uploads/sites/151/files/staj-yonergesi-02082016.pdf

KOMIiSYONLAR

Intibak Komisyonu

Komisyon Uyeleri

Komisyon Baskant: Dr. Ogretim Uyesi Fatih GOKCE
Komisyon Uyesi: Dr. Ogr. Uyesi Turgay AYDOGAN
Komisyon Uyesi: ~ Dr. Ogr. Uyesi Giil Fatma TURKER
Komisyon Uyesi: Ars. Gor. Emel GENCER
Komisyon Uyesi:  Ars. Gor. Yiicel YILMAZ

Komisyon Uyesi: Ars. Gor. Muhammet Cagr1 GENCER

Gorevleri

Bu komisyonun is yiikii; yaz okulu, YKS, 6zel 6grenci, ¢ift anadal ve yandal programi
dgrencileri i¢in yapilacak olan intibak ve ders muafiyeti islemlerinde Dr. Ogretim Uyesi Fatih
GOKCE, Dr. Ogr. Uyesi Giil Fatma TURKER ve Ars. Gér. Emel GENCER tarafindan
yiiriitiiliir. Dikey gecis ve yatay gecis programi 6grencileri i¢in yapilacak olan intibak ve ders
muafiyeti islemlerinde Dr. Ogr. Uyesi Turgay AYDOGAN, Ars. Gor. Yiicel YILMAZ ve
Ars. Gor. Muhammet Cagri GENCER tarafindan yiirtitiiliir.

Yaz Okulu
Yaz okulunda, boliimiimiizde agilmasi planlanan dersleri 6grencilere duyurur.

Yaz okulunda {iiniversite i¢inden veya disindan ders almak isteyen Ogrencilerin, almak
istedikleri dersleri inceleyerek, uygunluguna karar verir.

Yaz okulunda almmasi uygun olan derslerin ve esleniklerinin (Universite/Boliim isimleri
belirtilerek) listesini 6grencilere web sitesi lizerinden duyurur. Listeyi gerektiginde giinceller.

Komisyon gerektiginde, yaz okulu Oncesinde, bolim disindan ders almak isteyen
ogrencilerden dilekge alarak, arsivleme yapabilir.

Farkli bir boliimden alinan ders notlarinin, yaz déonemi sonunda takibini yaparak, eslenik
derslerine karsilik Og8renci transkriptine islenmesi igin gerekli olan intibak islemini
gerceklestirir ve fakiilte yonetim kuruluna gonderilmek iizere Boliim Baskanligina teslim
eder.

Ogrencilerden gelen itirazlar1 degerlendirir.

Yaz Donemi Egitim ve Ogretim Yonetmeligi, Ders Muafiyet ve Intibak Islemleri Yo6nergesi



https://www.resmigazete.gov.tr/eskiler/2010/06/20100606-2.htm
https://oidb.sdu.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/ders-muafiyet-ve-intibak-islemleri-yonergesi.docx

YKS

Béliimiimiize OSYM puani ile yerlesen, af ile gelen ve daha 6nceden farkli bir enstitii, fakiilte
veya meslek yliksekokulundan almis oldugu derslerden muaf olmak isteyen 6grencilerin ders
muafiyet ve intibak iglemlerini gerceklestirir.

Komisyon yonetmelik ve yonergelerde belirtilen siireler i¢inde 6grencilerden bagvurulari alir.

Ders Muafiyet ve Intibak Islemleri Yonergesi cercevesinde ders muafiyet ve intibak
islemlerini gergeklestirir.

Ders saati ve igerik yoniinden uygun olan derslerin muafiyet islemlerini gergeklestirir.

Ders muafiyet islemi sonucunda, muaf olunan AKTS sayisina gore sinif intibak islemini
gerceklestirir ve fakiilte yonetim kuruluna gonderilmek iizere Bolim Baskanliina teslim
eder.

Ders muafiyet ve intibak islemlerini sonuglarini, fakiilte yonetim kurulundan gectikten sonra
ogrencilere duyurulmasi iglemini yapar.

Ogrencilerden gelecek olan itirazlar1 degerlendirir.

Ozel Ogrenci

Ozel ogrenci olarak farkli bir bdliim veya iiniversiteye gidecek olan ogrencilerin ders
planlarini inceler ve ders esleniklerini gerceklestirir.

Komisyon yonetmelik ve yonergelerde belirtilen siireler icinde dgrencilerden bagvurular alir.

Ders Muafiyet ve Intibak Islemleri Yonergesi cercevesinde ders muafiyet ve intibak
islemlerini gergeklestirir.

Ders saati ve igerik yoniinden uygun olan derslerin muafiyet islemlerini gergeklestirir.

Ders muafiyet islemi sonucunda, muaf olunan AKTS sayisina gbre smnif intibak islemini
gergeklestirir ve fakiilte yonetim kuruluna gonderilmek ilizere Bolim Baskanliina teslim
eder.

Ders muafiyet ve intibak islemlerini sonuglarini, fakiilte yonetim kurulundan gegctikten sonra
ogrencilere duyurulmasi islemini yapar.

Ogrencilerden gelecek olan itirazlar1 degerlendirir.

Ders Muafiyet ve Intibak Islemleri Yonergesi

Cift Anadal ve Yandal
Boliimiimiiz i¢in ¢ift anadal ve yandal kontenjanlarinin belirlenmesi islemlerini gerceklestirir.

Cift anadal i¢in kontenjan verilen boliimlerin ders planlari ile boliimiimiiz ders plan1 g6z
ontinde bulundurularak, ¢ift anadal 6grencilerinin alacagi dersleri belirler.


https://oidb.sdu.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/ders-muafiyet-ve-intibak-islemleri-yonergesi.docx

Dikey Gecgis

Boliimiimiize DGS puani ile yerlesen ve daha dnceden farkli bir enstitii, fakiilte veya meslek
yiliksekokulundan almis oldugu derslerden muaf olmak isteyen 6grencilerin ders muafiyet ve
intibak islemlerini gerceklestirir.

Komisyon yonetmelik ve yonergelerde belirtilen siireler i¢inde 6grencilerden basvurular alir.

Ders Muafiyet ve Intibak Islemleri Yonergesi cercevesinde ders muafiyet ve intibak
islemlerini gergeklestirir.

Ders saati ve igerik yoniinden uygun olan derslerin muafiyet islemlerini gergeklestirir.

Ders muafiyet islemi sonucunda, muaf olunan AKTS sayisina gore smif intibak iglemini
gerceklestirir ve fakiilte yonetim kuruluna gonderilmek iizere Bolim Baskanliina teslim
eder.

Ders muafiyet ve intibak islemlerini sonuglarini, fakiilte yonetim kurulundan gegtikten sonra
ogrencilere duyurulmasi islemini yapar.

Ogrencilerden gelecek olan itirazlar1 degerlendirir.

Yatay Gecis

Bolimiimiize Kurumigi, Kurumlar arasi ve Merkezi Yerlestirme puaniyla yatay gecis yapmak
isteyen Ogrencilerin bagvurularini degerlendirir.

Kurumigi ve Kurumlar aras1 6grenci kontenjanlarinin belirlenmesi islemini yapar.

YOK tarafindan belirtilen takvim iginde gelen basvurulari, basvuru sartlarmi gdz Oniinde
bulundurarak degerlendirir ve fakiilte yonetim kuruluna gonderilmek iizere Bolim
Bagkanligina teslim eder.

Yatay ge¢isle boliimiimiize gelmeye hak kazanan 6grencilerin kayit yaptirma durumuna gore,
ogrencilerden ders muafiyeti ve intibaki i¢in gerekli olan bagvurular alir.

Ders Muafiyet ve Intibak Islemleri Yonergesi cercevesinde ders muafiyet ve intibak
islemlerini gergeklestirir.

Ders saati ve igerik yoniinden uygun olan derslerin muafiyet islemlerini gergeklestirir.

Ders muafiyet islemi sonucunda, muaf olunan AKTS sayisina gore smif intibak islemini
gergeklestirir.

Ders muafiyet ve intibak islemlerini sonuclarini, fakiilte yonetim kurulundan gectikten sonra
ogrencilere duyurulmasi iglemini yapar.

Ogrencilerden gelecek olan itirazlar1 degerlendirir.

Merkezi Yerlestirme puaniyla yatay gecis (EK MADDE 1 Uygulama Ilkeleri)

Kurumlar Arasi Yatay Gecis Esaslarina Iliskin Yonerge



https://www.yok.gov.tr/ogrenci/guz-ve-bahar-donemi-ek-madde-1-uygulama-ilkeleri
https://oidb.sdu.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/kurumlar-arasi-yatay-gecis-esaslarina-iliskin-yonerge.docx

Kurumici Yatay Gecis Esaslarina iliskin Yonerge

Ders Muafivet ve Intibak Islemleri Yonergesi

Not: Giincel yonetmelik ve yonergelerin takip edilmesi komisyon baskaninin
sorumlulugundadir.


https://oidb.sdu.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/kurumici-yatay-gecis-esaslarina-iliskin-yonerge.docx
https://oidb.sdu.edu.tr/assets/uploads/sites/73/files/ders-muafiyet-ve-intibak-islemleri-yonergesi.docx

KOMIiSYONLAR

Miidek ve Kalite Yonetimi Komisyonu

Komisyon Uyeleri

Komisyon Baskani: Dog. Dr. Fatih Ahmet SENEL

Komisyon Uyesi: Dog. Dr. Utku KOSE

Komisyon Uyesi: ~ Dog. Dr. Muhammed Maruf OZTURK
Komisyon Uyesi: Dog. Dr. Asim Sinan YUKSEL
Komisyon Uyesi: ~ Dog. Dr. Arif KOYUN

Komisyon Uyesi: Dog. Dr. Mevliit ERSOY

Komisyon Uyesi: Dr. Ogr. Uyesi Ibrahim Arda CANKAYA
Komisyon Uyesi:  Ars. Gér. Emel GENCER

Komisyon Uyesi: Ars. Gor. Yiicel YILMAZ

Komisyon Uyesi: Ars. Gor. Muhammet Cagrt GENCER

Gorevleri
Boliimiimiiziin akreditasyonu icin gerekli olan ¢aligmalar yiiriitiir.

Universite ve Fakiilte’de vyiiriitiilen akreditasyon toplantilarini takip ederek, béliim iginde
yapilmasi gereken calismalar1 organize eder.

Akreditasyon siireci igin gerekli olan raporlamalari yapar.

Boliimiin kalite siirecini, tiniversitenin almis oldugu kararlar dogrultusunda takip eder.



KOMIiSYONLAR

Kariyer / Oryantasyon / Boliim Tamitima Komisyonu

Komisyon Uyeleri
Komisyon Baskant: Dr. Ogretim Uyesi Arif KOYUN
Komisyon Uyesi: Dr. Ogretim Uyesi Ferdi SARAC

Komisyon Uyesi:  Ars. Gér. Muhammet Cagr1t GENCER

Gorevleri
Boliim 6grencilerimizin kariyer planlamasi yapmasinda gerekli destegi saglar.

Fakiilte ve liniversite bazinda, kariyer etkinliklerini takip eder ve dgrencilerin yonlendirilmesi
islemini yapar.

Mezun 6grenciler ile gerekli iletisimi saglayarak, boliim etkinliklerine katilimlari igin gerekli
hazirliklar yapar.

Boliimiimiize yeni kaydolan 6grencilerin, boliim adaptasyonu igin gerekli olan oryantasyon
egitimlerini verir.

Boliimiimiize gelen ziyaretgilere, boliim tanitimi ve bilgilendirmesini yapar.

Bolim web sitesinde Haberler sekmesinin gilincel olmasini saglar, boliim 6gretim
elemanlarinin proje vb. aktivitelerini takip ederek duyurulmasini saglar.



KOMIiSYONLAR
ERASMUS / FARABI / MEVLANA KOORDINATORU

Koordinator: Dr. Ogretim Uyesi Ferdi SARAC

Gorevleri

Lisans 6grencilerinin, 6grenci degisim programlart ile farkli iiniversitelerde gegici siireyle
egitim alma siireclerini takip eder.

Ogrencilerin farkli iiniversiteye gitmeden dnce alacaklar1 derslerin planlamasini yapar.

Ogrencilerin tekrar boliimiimiize dondiiklerinde, ders muafiyet islemlerini gerceklestirir.



KOMIiSYONLAR

Demirbas ve Ayniyat Kayit, Muayene Komisyonu

Komisyon Uyeleri

Komisyon Baskant:  Prof. Dr. Tuncay YIGIT
Komisyon Uyesi: Dog. Dr. Mevliit ERSOY
Komisyon Uyesi: ~ Dr. Ogr. Uyesi Ferdi SARAC

Gorevleri
Komisyon gorevleri, B6liim Bagkanlig1 tarafindan yiiriitiiliir.

Komisyon bdliime alinan her tiirlii teghizatin kontrolii, demirbasa kaydedilmesi islemlerini
takip eder.

Bolim zimmetine kayitli her tirlii demirbas {iriiniin periyodik olarak kontroliinii
gerceklestirir.

Laboratuvar malzemelerinin takip edilmesi, ariza tespiti durumlarini dikkate alarak en kisa
stirede gerekli islemleri gerceklestirir.

Boliim akademik personellerinin yeni aldigi demirbas cihazlarin kontroliinii gerceklestirir.
Muayene komisyonunda personelin kendisi yer alir. Gerekli durumlarda boliim akademik
personellerinden iiyeler yazilabilir.

Akademik personellerin zimmetinde bulunan demirbas cihazlar ile ilgili olarak gerektiginde
yazigmalar1 yapar.

Kullanim Omiirleri bitmis ve artik kullanilamayacak olan demirbas {iriinlerini tespit ederek,
demirbas kayitlarinin diisiiriilmesi i¢in gerekli raporu hazirlayip ve dekanliga iletir.



KOMIiSYONLAR
AR-GE Komisyonu

Komisyon Uyeleri

Komisyon Bagkani: Prof. Dr. Tuncay YIGIT

Komisyon Uyesi: Dog. Dr. Utku KOSE

Komisyon Uyesi:  Dr. Ogretim Uyesi Turgay AYDOGAN
Komisyon Uyesi: Ars. Gor. Emel GENCER

Komisyon Uyesi:  Ars. Gor. Yiicel YILMAZ

Komisyon Uyesi: Ars. Gor. Muhammet Cagr1 GENCER

Gorevleri

Boliimiimiiz AR-GE faaliyetlerinin takibi islemini gerceklestirir. Komisyona, Bolim Baskani
baskanlik eder.

Bolim AR-GE faaliyetleri ig¢in gerekli olan altyapinin saglanabilmesi i¢in eksikleri tespit
ederek, fakiilteye bildirir.

Bolim o6gretim elemanlarinin ve Ogrencilerinin her tiirlii proje konusunda gerekli olan
bilgilendirme ve yonlendirme islemini yapar.

Boliimiimiiz faaliyet raporlarinin hazirlanmasi islemini gergeklestirir.

Her akademik yil sonunda, faaliyet raporunu 1 yillik egitim 6gretim donemi i¢in hazirlar ve
fakiilteye gonderir.

Onceki yila ait faaliyet raporu gercevesinde iyilestirme planlarmin yapilmasini saglar.

Bir sonraki y1l i¢in strateji planinin belirlenmesini ve takibini yapar.

Boliimiimiize ait laboratuvarlarin bakim, onarim, yenileme gibi ¢aligmalarini gergeklestirir.
Calismayan cihazlarin tamiri i¢in gerekli olan yazigmalar yapar.

Laboratuvar malzemelerinin aslina uygun kullanimai i¢in gerekli olan tedbirleri alir.



KOMIiSYONLAR

Sosyal Aktivite, Yar1 Zamanh Ogrenci Alimi ve Burs Degerlendirme Komisyonu

Komisyon Uyeleri

Komisyon Bagkani: Prof. Dr. Tuncay YIGIT
Komisyon Uyesi: Dog. Dr. Mevliit ERSOY
Komisyon Uyesi: ~ Dr. Ogr. Uyesi Ferdi SARAC

Gorevleri
Komisyon gorevleri, B6liim Bagkanligi tarafindan yiiriitiiliir.

Komisyon boliimiin her tiirlii sosyal aktivitesinin planlanmasi ve gergeklestirilmesi islemini
gerceklestirir.

Boliim i¢in kismi zamanli 6grenci ihtiyact planlamasini yapar. Dekanlik makamina ihtiyaclar
iletir.
Kismi zamanli 6grenci alimi i¢in basvurulari inceler ve gerekli degerlendirme islemini

gerceklestirir.

Farkli kurum ve kuruluslar tarafindan, Ogrencilere yonelik olarak verilen burslarin,
ogrencilere duyurulmasini takip eder.

Komisyon gerekli durumlarda, burs verilecek olan Ggrencilerin tespit edilmesi iglemini
gergeklestirir.

Komisyon, sosyal aktivitelerin yiiriitiilmesi agsamasinda gerek gordiigli zaman bdliim i¢inden
personel gorevlendirebilir.



KOMIiSYONLAR

Akademik Performans ve Tesvik Degerlendirme Komisyonu

Komisyon Uyeleri
Komisyon Bagkani: Prof. Dr. Tuncay YIGIT
Komisyon Uyesi: Dog. Dr. Asim Sinan YUKSEL

Komisyon Uyesi: ~ Dog. Dr. Muhammed Maruf OZTURK

Gorevleri
Boliim bagkaninin komisyon baskanliginda yiiriitiiliir.
Boliimiimiiz akademik personellerinin, performans takip islemini gerceklestirir.

Universite senatosunun alacag kararlar dogrultusunda, akademik performans ile ilgili olarak,
boliim akademik personellerini bilgilendirir.

Her yilbasinda basvurusu aliman Akademik Tesvik bagvuru dosyalarini inceleyerek, raporu
hazirlar.

Basvuru yapan her akademik personelin, her yil yaymlanan akademik tesvik yonetmeligini
dikkate alinarak, akademik tesvik puanlarini netlestirir ve Boliim Baskanligina teslim eder.



