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SÜLEYMAN DEM?REL ÜN?VERS?TES?
MÜHEND?SL?K FAKÜLTES? B?LG?SAYAR MÜHEND?SL?? ? BÖLÜMÜ

STAJ YOL HAR?TASI

Ö?renci staj i?lemlerine ba?lamadan önce Süleyman Demirel Üniversitesi Mühendislik Fakültesi Bilgisayar 
Mühendisli?i Bölümü Staj Yönergesi'ni ve bölüm sayfas?nda yer alan staja ili?kin duyuru ve belgeleri okumal?d?r. 

Bölümde 
iki zorunlu staj bulunmaktad?r. 

Ö?renci kaç?nc? staj?n? 
yapacak?

HAYIR

B?R?NC? STAJ

Ö?renci staj?n? 
e?itim ö?retim dönemi içerisinde 

mi yapmak istiyor?

HAYIR

EVET

Ö?renci staj yeri buldu mu?

EVET

Ö?renci 
yaz dönemi haricinde staj 

yapabilmek için yönerge ve 
aç?klamalarda belirtilen kuralla 

uygun mu?

HAYIR

EVET

HAYIR Ö?renci staj?n? yapaca?? i? yerini 
kendisi bulmaktan sorumludur.

Ö?renci staj tarihlerini resmi tatilleri göz önüne alarak ve yönergedeki ?artlara uygun olacak ?ekilde, 
firma ile görü?erek belirler. (Staj yap?lacak yaz dönemi aral?klar?; ilgili y?l?n akademik takvimine göre 
bahar dönemi bütünleme s?nav? biti?i ile gelecek akademik y?l?n güz dönemi ba?lang?c? aras?ndad?r.)

Ö?renci, Staj Tercih Dilekçesi üzerindeki gerekli alanlar? eksiksiz doldurur ve imzalar. Doldurdu?u 
Zorunlu Staj Ba?vuru Formu (2 nüsha), güncel Transkipt Belgesi ve ?? Sa?l??? ve Güvenli?i 

Sertifikas? belgelerini dilekçeye ek olarak sunar. Ö?renci onayl? belgeleri Bölüm Staj Komisyonuna, 
staj ba?lang?ç tarihine en geç 10 gün kala elden teslim eder. 

Staj ba?vuru evraklar?nda 
eksik var m??

EVET

HAYIR

Tebrikler!

Ö?rencinin staja ba?lama tarihinden hemen önce (yakla??k 1 hafta) SGK'ya giri? i?lemleri ba?lat?l?r. 
SGK Sigorta ve ??e Giri? Bildirgesi fakülte arac?l???yla Bölüm Staj Komisyonu'na iletilir.

Bu belge tek nüshad?r ve komisyon taraf?ndan saklan?r. 
(Ö?renci ihtiyaç duymas? halinde bu belgeye e-devlet üzerinden eri?ebilir.  Belgeye eri?emeyen 
ö?renciler; dilekçe yaz?p Bölüm Staj Komisyonu'na ileterek belgenin bir kopyas?n? talep edebilir.)

Ö?renci staj süresi boyunca çal??t??? alan ve bölümle ilgili belirledi?i bir konuda uygulama/proje 
geli?tirir. Staj?n her günü için Staj Faaliyet Raporu doldurur. Raporda; gün içerisinde yap?lan i? 

tan?mlar?, projeye ili?kin özet bilgiler, varsa kod parçalar? yer almal?d?r. ?ste?e ba?l? görseller 
eklenebilir ama sonradan sayfaya yap?t?r?lmamal?d?r.  Doldurulan her sayfa, ayn? gün kurum 

yetkilisine onaylat?lmal?d?r. (Rapor özgün olmal?d?r, kopya içerikler reddedilir.)

Ö?renci staj?n? 
tamamlad? m??
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HAYIR
Ö?rencinin staj? geçersiz kabul edilir.

Ö?renci firman?n doldurdu?u Staj De?erlendirme Formu'nun, kapal? zarf içerisinde ve onayl? halde 
Bölüm Staj Komisyonu'na iletilmesinden sorumludur. 

Ö?rencinin staj ba?vurusu reddedilir. 

Ö?renci e?itim ö?retim dönemi içerisinde staj 
yapabilmek için gerekli ko?ullar? sa?lamal?d?r.

Ö?renci 2. staj?n? yapabilmek için bölümde 
en az 6 yar?y?l e?itimini tamamlamal?d?r.

Staj?n tamam?
komisyon taraf?ndan 

onayland? m??

EVET

HAYIR Ö?rencinin staj? kabul edilmedi ise, yeniden staj 
yapmal?d?r. (Eksik gün olarak kabul edildi ise; 

kalan gün say?s?n? içeren bir staj daha yapmal?d?r.) 

Ö?renci, onay ald??? firmada ve belirtti?i tarih aral???nda staj?n? gerçekle?tirir. (Staja fiilen devam 
zorunlulu?u vard?r ve mazeretsiz olarak staj?n kesilmesi durumunda staj geçersiz kabul edilir.)

Ö?renci 
bölümde

en az 4 yar?y?l 
e?itimini tamamlad? 

m??

Ö?renci 
bölümde

en az 6 yar?y?l 
e?itimini tamamlad? 

m??

HAYIRÖ?renci 1. staj?n? yapabilmek için bölümde 
en az 4 yar?y?l e?itimini tamamlamal?d?r.

?K?NC? STAJ

EVET

Ö?renci yaz?l?m ve donan?m konulu iki ayr? staj yapmak zorundad?r. 
?stenilen s?rada konu seçilebilir. Ö?renci bu a?amada yapmak 

istedi?i staj konusunu belirlemeli ve uygun staj yerini ayarlamal?d?r.

Ö?renci, Zorunlu Staj Ba?vuru Formu üzerindeki gerekli alanlar? eksiksiz doldurur ve imzalar. Firma 
yetkilisine ilgili form üzerindeki alanlar? imzalat?r. Belge üzerinde mühür veya ka?e olmal?d?r. 

(Bu belge 2 nüsha olarak bölüme teslim edilmelidir.)

Ö?renci Staj Teslim Tutana??'n? kontrol listesinde yer alan ö?renci bölümüne tik atarak doldurur ve 
imzalar. Form üzerinde beyan edilen bilgilerin do?rulu?undan ö?renci sorumludur.

Staj Teslim Tutana??'na ek olarak ö?renci; firmadan ald??? kapal? zarftaki onayl? Staj De?erlendirme 
Formu'nu ve staj süresince doldurup  yetkiliye onaylatt?ktan sonra karton kapakl? halde ciltletti?i 

Staj Faaliyet Raporu'nu, staj?n bitiminden itibaren 30  gün içerisinde Bölüm Staj Komisyonu'na elden 
teslim etmelidir. (Kraft, sunum, po?et, yaprakl?, telli veya cepli dosya ile verilen raporlar reddedilir.)

Teslim edilen dokümanlara istinaden, Bölüm Staj Komisyonu ö?rencinin staj?n? de?erlendirmeye al?r. 

Bulunan firma Bölüm Staj Komisyonu 
taraf?ndan uygun bulundu mu?

HAYIR

Ö?renci uygun staj? yeri 
bulmaktan sorumludur.

Ö?rencinin 
?? Sa?l??? ve Güvenli?i 

Sertifikas? var m??

EVET

HAYIR

Ö?renci SDUNet üzerinden Ö?renci E?itim 
Modülü (OGEM) yard?m?yla ?? Sa?l??? ve 

Güvenli?i Sertifikas?'n? alabilir.
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